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การเข้าสู่ระบบควบคุมภายใน 
 
 การเข้าสู่ระบบควบคุมภายใน ทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบโดยไปยัง URL : 
http://202.183.164.149/dcy-internal-control/login ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเข้าสู่ระบบ ดังรูป 

 
 

ทำการกรอก ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน และทำการกดปุ่ม  จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

หน้าแรก 
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หน้าแรก มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

• เรื่อง 

• รายละเอียด 

• ไฟล์เอกสารแนบ 
 

ข้อมูลข่าวสาร 
คลิกท่ีเมนูข้อมูลข่าวสาร จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
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ประกาศ/คำสั่ง 
ทำการคลิกที่ ประกาศ/คำสั่ง จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, ชื่อเรื่อง, จำนวนผู้เข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได ้
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
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ดาวน์โหลด 
ทำการคลิกที่ ดาวน์โหลด จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, ชื่อเรื่อง, จำนวนผู้เข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได ้
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 14 

คู่มือควบคุมภายใน 
ทำการคลิกที่ คู่มือควบคุมภายใน จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, เรื่อง, จำนวนการเข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได ้
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
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การดูรายละเอียดข้อมูล 
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คำอธิบายแบบ 
ทำการคลิกที่ คำอธิบายแบบ จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, เรื่อง, จำนวนการเข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได ้
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
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การดูรายละเอียดข้อมูล 
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คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
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ระยะเวลารายงาน 
ทำการคลิกที่ ระยะเวลารายงาน จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, เรื่อง, จำนวนการเข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
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การดูรายละเอียดข้อมูล 
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คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
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คำถามที่พบบ่อย (FAQ) 
ทำการคลิกที่ คำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, เรื่อง, จำนวนการเข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
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การดูรายละเอียดข้อมูล 
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ติดต่อเรา 
ทำการคลิกที่ ติดต่อเรา จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

แบบสำรวจ 
ทำการคลิกที่ แบบสำรวจ จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีรายละเอียด ลำดับ, เรื่อง, จำนวนการเข้าชม, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล และดูรายละเอียดข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อเรื่อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำ
การค้นหา 

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 

บันทึกข้อมูล 
คลิกท่ีเมน ูบันทึกข้อมูล จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน (แบบ Coso-IC2013 Checklist) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน (แบบ Coso-IC2013 
Checklist) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถ
จัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export -
ข้อมูลได้ 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  
 

การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 

• องค์ประกอบที่ 1 

• องค์ประกอบที่ 2 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• สรุปผล Check 
สรุปผลการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร. 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

หน. กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
   

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปค.4) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปค.4) จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, วันที่รายงาน, ระยะเวลา, ดำเนินงาน, สิ้นสุด , หนว่ยงาน,  สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• หน่วยงาน * 

• สำหรับระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด * 

• วันที่รายงาน * 
องค์ประกอบการควบคุมภายใน 

• ๑. สภาพแวดล้อมการควบคุม 

• ๒. การประเมินความเสี่ยง 

• ๓. กิจกรรมการควบคุม 

• ๔. สารสนเทศและการสื่อสาร 

• ๕. กิจกรรมการติดตามผล 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ผลการประเมินโดยรวม 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร. หรือคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือขอ
อนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. หรือตรวจสอบภายใน แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

ตรวจสอบภายใน อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไข
ได้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ 
ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม

  เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• วันที่รายงาน * 

• สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรมและวัตถุประสงค์ 

• ลำดับ 

• ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอ่ืน ๆ ที่
สำคัญของหน่วยงานรัฐ/วัตถุประสงค์ 

• ความเสี่ยง 

• การควบคุมภายในที่มีอยู่ 

• การประเมินผลการควบคุมภายใน 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 35 

• ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

• การปรับปรุงการควบคุมภายใน 

• หน่วยงานที่รับผิดชอบ/กำหนดเสร็จ 

• จัดการ 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร. หรือคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือขอ
อนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. หรือตรวจสอบภายใน แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

หน. กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม รายงานผลการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายใน (แบบ ปค.6) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม รายงานผลการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายใน 
(แบบ ปค.6) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ 
ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม

  เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• วันที่รายงาน * 

• ผู้ตรวจสอบภายในของ 

• ปีสิ้นสุด พ.ศ. 

• ตำแหน่ง 

• วันที่  

• เดือน  

• พ.ศ.  

• ความเสี่ยง 

• การควบคุมภายในและหรือการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ เจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

เจ้าหน้าที ่กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม หนังสือรับรองการประเมินการควบคุมภายใน (ระดับหน่วยงานของรัฐ) ปค.1 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม หนังสือรับรองการประเมินการควบคุมภายใน (ระดับหน่วยงานของรัฐ) ปค.1  จะได้
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ 
ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม

  เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• วันที่รายงาน * 

• ปีสิ้นสุด พ.ศ. 

• ลายมือชื่อ 

• วันที่ 

• พ.ศ. 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

หน. กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 
 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน (แบบ 
Coso-IC2013 Checklist) 
ทำการคลิกที่ ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน 
(แบบ Coso-IC2013 Checklist) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถ
จัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export 
ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 

• องค์ประกอบที่ 1 

• องค์ประกอบที่ 2 

• สรุปผล checklist 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปค.
4) 
ทำการคลิกที่ ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุม
ภายใน (ปค.4) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, วันที่รายงาน, ระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไข
ล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกที่ ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 58 

การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 
สถานะการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกท่ี ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 
สถานะการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียด
ข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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แก้ไขข้อมูล 

การแก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือแก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 
สถานะการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการปรับปรุงการควบคุมภายใน 
(ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, 
สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไข
ข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ   



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• รอบการติดตาม * 

• วันที่รายงาน * 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน 
(แบบ Coso-IC2013 Checklist) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบประเมินความเพียงพอของระบบการ
ควบคุมภายใน (แบบ Coso-IC2013 Checklist) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถ
จัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export 
ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• องค์ประกอบที่ 1 

• สรุปผลชื่อองค์ประกอบ 1 

• องค์ประกอบที่ 2 

• สรุปผลชื่อองค์ประกอบ 2 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 78 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุม
ภายใน (ปค.4) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการ
ควบคุมภายใน (ปค.4) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, วันที่รายงาน, ระยะเวลาดำเนินงาน, สิ้นสุด, หนว่ยงาน, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 82 

• หน่วยงาน * 

• สำหรับระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด * 

• เดือน 

• ปี 

• วันที่รายงาน * 

• องค์ประกอบการควบคุมภายใน 

• ๑. สภาพแวดล้อมการควบคุม 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๒. การประเมินความเสี่ยง 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๓. กิจกรรมการควบคุม 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๔. สารสนเทศและการสื่อสาร 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๕. กิจกรรมการติดตามผล 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ผลการประเมินโดยรวม 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) จะได้
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• วัตถุประสงค์ของภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• ขั้นตอนงานหลัก * 

• วัตถุประสงค์ของการควบคุม * 

• ความเสี่ยงก่อนที่จะมีการควบคุม * 

• ประเภทความเสี่ยง * 

• การควบคุมภายในที่มีอยู่(ข้ันตอนกระบวนงานดำเนินการจริง) 

• การประเมินความเสี่ยง 

• ความเสี่ยงที่ยังเหลืออยู่จากการควบคุม 

• การปรับปรุงการควบคุมภายใน(เพ่ิมเติม) 

• กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ/ผู้กำกับดูแล 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
(ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การแก้ไขข้อมูล 

การแก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือแก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 

• สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• วัตถุประสงค์ของภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• ขั้นตอนงานหลัก * 

• วัตถุประสงค์ของการควบคุม * 

• ความเสี่ยงก่อนที่จะมีการควบคุม * 

• ประเภทความเสี่ยง * 

• การควบคุมภายในที่มีอยู่(ข้ันตอนกระบวนงานดำเนินการจริง) 

• การประเมินความเสี่ยง 

• ความเสี่ยงที่ยังเหลืออยู่จากการควบคุม 

• การปรับปรุงการควบคุมภายใน(เพ่ิมเติม) 

• กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ/ผู้กำกับดูแล 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการ
ปรับปรุงการควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, 
สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไข
ข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• รอบการติดตาม * 

• วันที่รายงาน * 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• วัตถุประสงค์ของภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ขั้นตอนงานหลัก 

• วัตถุประสงค์ของการควบคุม * 

• ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

• งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน 

• การปรับปรับปรุงการควบคุมภายใน 

• หน่วยงานที่รับผิดชอบ/กำหนดเสร็จ 

• สถานะการดำเนินการ  

• วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/ข้อคิดเห็น 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ตรวจสอบข้อมูล 
คลิกท่ีเมน ูตรวจสอบข้อมูล จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ระดับกรม แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน (แบบ Coso-IC2013 Checklist) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน (แบบ Coso-IC2013 
Checklist) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถ
จัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export -
ข้อมูลได้ 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  
 

การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 

• องค์ประกอบที่ 1 

• องค์ประกอบที่ 2 

• สรุปผล Check 
สรุปผลการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร. 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

หน. กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
   
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปค.4) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปค.4) จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, วันที่รายงาน, ระยะเวลา, ดำเนินงาน, สิ้นสุด , หนว่ยงาน,  สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• หน่วยงาน * 

• สำหรับระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด * 

• วันที่รายงาน * 
องค์ประกอบการควบคุมภายใน 

• ๑. สภาพแวดล้อมการควบคุม 

• ๒. การประเมินความเสี่ยง 

• ๓. กิจกรรมการควบคุม 

• ๔. สารสนเทศและการสื่อสาร 

• ๕. กิจกรรมการติดตามผล 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ผลการประเมินโดยรวม 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร. หรือคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือขอ
อนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. หรือตรวจสอบภายใน แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

ตรวจสอบภายใน อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไข
ได้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ 
ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม

  เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• วันที่รายงาน * 

• สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรมและวัตถุประสงค์ 

• ลำดับ 

• ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอ่ืน ๆ ที่
สำคัญของหน่วยงานรัฐ/วัตถุประสงค์ 

• ความเสี่ยง 

• การควบคุมภายในที่มีอยู่ 

• การประเมินผลการควบคุมภายใน 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• ความเสี่ยงทีย่ังมีอยู่ 

• การปรับปรุงการควบคุมภายใน 

• หน่วยงานที่รับผิดชอบ/กำหนดเสร็จ 

• จัดการ 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร. หรือคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือขอ
อนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ตรวจสอบภายใน ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. หรือตรวจสอบภายใน แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

หน. กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม รายงานผลการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายใน (แบบ ปค.6) 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม รายงานผลการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายใน 
(แบบ ปค.6) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ 
ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม

  เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• วันที่รายงาน * 

• ผู้ตรวจสอบภายในของ 

• ปีสิ้นสุด พ.ศ. 

• ตำแหน่ง 

• วันที่  

• เดือน  

• พ.ศ.  

• ความเสี่ยง 

• การควบคุมภายในและหรือการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ เจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

เจ้าหน้าที ่กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 123 

การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกรม หนังสือรับรองการประเมินการควบคุมภายใน (ระดับหน่วยงานของรัฐ) ปค.1 
ทำการคลิกที่ ระดับกรม หนังสือรับรองการประเมินการควบคุมภายใน (ระดับหน่วยงานของรัฐ) ปค.1  จะได้
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ 
ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม

  เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 126 

มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• วันที่รายงาน * 

• ปีสิ้นสุด พ.ศ. 

• ลายมือชื่อ 

• วันที่ 

• พ.ศ. 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  

กรณีส่งไปให้ หน. กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ   

หน. กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 
 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน (แบบ 
Coso-IC2013 Checklist) 
ทำการคลิกที่ ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน 
(แบบ Coso-IC2013 Checklist) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถ
จัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export 
ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 

• องค์ประกอบที่ 1 

• องค์ประกอบที่ 2 

• สรุปผล checklist 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน (ปค.
4) 
ทำการคลิกที่ ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุม
ภายใน (ปค.4) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, วันที่รายงาน, ระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไข
ล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกที่ ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 
สถานะการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 142 

การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกท่ี ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 
สถานะการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียด
ข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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แก้ไขข้อมูล 

การแก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือแก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 
ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 
สถานะการตรวจสอบ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการปรับปรุงการควบคุมภายใน 
(ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับกอง/สำนัก/ศูนย์/กลุ่มงานขึ้นตรง แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, 
สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไข
ข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ   



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• รอบการติดตาม * 

• วันที่รายงาน * 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน หรือคลิกปุ่ม  

 เพ่ือขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร.  

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก เจ้าหน้าที่ กพร. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ กพร. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ  

 
เจ้าหน้าที่ กพร. อนุมัต ิผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการแก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน 
(แบบ Coso-IC2013 Checklist) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบประเมินความเพียงพอของระบบการ
ควบคุมภายใน (แบบ Coso-IC2013 Checklist) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถ
จัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export 
ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 158 

การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• รอบ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่ทำแบบประเมิน * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• องค์ประกอบที่ 1 

• สรุปผลชื่อองค์ประกอบ 1 

• องค์ประกอบที่ 2 

• สรุปผลชื่อองค์ประกอบ 2 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุม
ภายใน (ปค.4) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการ
ควบคุมภายใน (ปค.4) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, วันที่รายงาน, ระยะเวลาดำเนินงาน, สิ้นสุด, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• หน่วยงาน * 

• สำหรับระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด * 

• เดือน 

• ปี 

• วันที่รายงาน * 

• องค์ประกอบการควบคุมภายใน 

• ๑. สภาพแวดล้อมการควบคุม 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๒. การประเมินความเสี่ยง 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๓. กิจกรรมการควบคุม 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๔. สารสนเทศและการสื่อสาร 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ๕. กิจกรรมการติดตามผล 

• ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

• ผลการประเมินโดยรวม 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบสรุปกระบวนงาน (ภน.01) จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ลำดับ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• หมายเหตุ 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบรวบรวมกระบวนงาน (ภน.01) จะได้
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ 
ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• วัตถุประสงค์ของภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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• ขั้นตอนงานหลัก * 

• วัตถุประสงค์ของการควบคุม * 

• ความเสี่ยงก่อนที่จะมีการควบคุม * 

• ประเภทความเสี่ยง * 

• การควบคุมภายในที่มีอยู่(ข้ันตอนกระบวนงานดำเนินการจริง) 

• การประเมินความเสี่ยง 

• ความเสี่ยงที่ยังเหลืออยู่จากการควบคุม 

• การปรับปรุงการควบคุมภายใน(เพ่ิมเติม) 

• กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ/ผู้กำกับดูแล 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
(ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, สถานะ, สร้างโดย, 
แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล ดู
รายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, สถานะ, หน่วยงาน จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การแก้ไขข้อมูล 

การแก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือแก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• วันที่รายงาน * 

• สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• วัตถุประสงค์ของภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• ขั้นตอนงานหลัก * 

• วัตถุประสงค์ของการควบคุม * 

• ความเสี่ยงก่อนที่จะมีการควบคุม * 

• ประเภทความเสี่ยง * 

• การควบคุมภายในที่มีอยู่(ข้ันตอนกระบวนงานดำเนินการจริง) 

• การประเมินความเสี่ยง 

• ความเสี่ยงที่ยังเหลืออยู่จากการควบคุม 

• การปรับปรุงการควบคุมภายใน(เพ่ิมเติม) 

• กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ/ผู้กำกับดูแล 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 

คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน (ปค.5) 
ทำการคลิกท่ี ระดับบ้านพักเด็กและครอบครัว,สถานสงเคราะห์ แบบติดตามผลการดำเนินงานตามการ
ปรับปรุงการควบคุมภายใน (ปค.5) จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียด ปีงบประมาณ, รอบการรายงาน, หน่วยงาน, ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม, 
สถานะ, สร้างโดย, แก้ไขล่าสุดโดย และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, เพ่ิมข้อมูล, แก้ไข
ข้อมูล, ลบข้อมูล ดูรายละเอียดข้อมูล และ export ข้อมูลได้ 
 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบ, สถานะ, หน่วยงาน 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การเพิ่มข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การแก้ไขข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การลบข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม  

o การดูรายละเอียดข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม    หรือ  



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล 

การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมข้อมูล หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือ
แก้ไขข้อมูล เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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มีข้อมูลประกอบไปด้วยดังต่อไปนี้ 

• ปีงบประมาณ * 

• หน่วยงาน * 

• รอบการติดตาม * 

• วันที่รายงาน * 

• ชื่อภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม * 

• วัตถุประสงค์ของภารกิจ/กระบวนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

• ขั้นตอนงานหลัก 

• วัตถุประสงค์ของการควบคุม * 

• ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

• งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน 

• การปรับปรับปรุงการควบคุมภายใน 

• หน่วยงานที่รับผิดชอบ/กำหนดเสร็จ 

• สถานะการดำเนินการ  

• วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/ข้อคิดเห็น 

• สถานะล่าสุด 

• สร้างโดย 

• วันที่สร้างรายการ 

• แก้ไขล่าสุดโดย 

• วันที่แก้ไขล่าสุด 
 

ทำการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม เมื่อทำการกรอกรายละเอียดครบแล้ว ทำการคลิกที่ปุ่ม  

เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้า/ยกเลิกการกรอกข้อมูล หรือ

คลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน  หรือคลิกปุ่ม   

เพ่ือขออนุมัติจาก กคค.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กคค.  หรือคลิกปุ่ม 

 เพ่ือขออนุมัติจาก กสส.  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือขออนุมัติจาก ผอ.กสส. 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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คลิก บันทึก ระบบจะแสดงสถานะ   

คลิก ขออนุมัติจาก หน. หน่วยงาน ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กคค. ระบบจะแสดงสถานะ  

คลิก ขออนุมัติจาก ผอ.กสส. ระบบจะแสดงสถานะ  
กรณีส่งไปให้ หน. หน่วยงาน หรือ กคค. กสส. หรือ ผอ.กคค. ผอ.กสส. แล้ว ส่งกลับไปแก้ไข ระบบจะแสดง

สถานะ   

ผอ.กคค. หรือ ผอ.กสส. อนุมัติ ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ  รายการนั้นจะไม่สามารถทำการ
แก้ไขได้ 
 
 

การลบข้อมูล 

การลบข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

ยืนยันการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  

ยกเลิกการลบข้อมูล ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม  
 
 
 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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การดูรายละเอียดข้อมูล 

การดูรายละเอียดข้อมูล สามารถทำได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ 

รายงาน 
คลิกท่ีเมน ูรายงาน จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 



คู่มือระบบควบคุมภายใน  
สำหรับผู้ใช้งานและผู้ตรวจสอบ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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ผลสรุปการทำแบบควบคุมภายใน 
ทำการคลิกท่ี ผลสรุปการทำแบบควบคุมภายใน จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
มีรายละเอียดดังนี้ 
ระดับกรม  แสดงรายละเอียด ลำดับ, หน่วยงาน, Check list, ปค. 4, ปค. 5, ปค. 6, ปค. 1 
ระดับกอง แสดงรายละเอียด ลำดับ, หน่วยงาน, Check list, ปค. 4, แบบสรุป, ภน. 01, แบบรวบรวม, ภน. 
01, ปค. 5, Advance, ปค. 5, แบบติดตาม 
ระดับหน่วยงาน แสดงรายละเอียด ลำดับ, หน่วยงาน, Check list, ปค. 4, แบบสรุป, ภน. 01, แบบรวบรวม, 
ภน. 01, ปค. 5, Advance, ปค. 5, แบบติดตาม 
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กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                                  
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 188 

และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, พิมพ์รายงาน และ export ข้อมูลได้ 
o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, ระดับหน่วยงาน จากนั้นคลิก

ที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การ export ข้อมูลเป็น Excel : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูลเป็น Word : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูลเป็น PDF : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การพิมพ์ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
 

สรุปความเสี่ยงท่ีหลงเหลืออยู่ของหน่วยงาน แยกตามไตรมาส 
ทำการคลิกท่ี สรุปความเสี่ยงที่หลงเหลืออยู่ของหน่วยงาน แยกตามไตรมาส จะได้หน้าจอดังต่อไปนี้ 
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มีรายละเอียด หน่วยงาน, โครงการ/กิจกรรม, ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่, สถานะการดำเนินการ และสามารถจัดการ
ข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, พิมพ์รายงาน และ export ข้อมูลได้ 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบไตรมาส, ระดับหน่วยงาน

, หน่วยงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การ export ข้อมูลเป็น Excel : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูลเป็น Word : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูลเป็น PDF : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การพิมพ์ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
 

สรุปความเสี่ยงในภาพรวมที่หลงเหลือ ที่ต้องกำหนดปรับปรุงการควบคุมภายใน 
ทำการคลิกท่ี สรุปความเสี่ยงในภาพรวมที่หลงเหลือ ที่ต้องกำหนดปรับปรุงการควบคุมภายใน จะได้หน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 
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มีรายละเอียด ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจ
อ่ืนๆ ที่สำคัญของหน่วยงานรัฐ/วัตถุประสงค์, ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่, การควบคุมภายในที่มีอยู่, การปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน, หน่วยงานที่รับผิดชอบ/กำหนดเสร็จ และสามารถจัดการข้อมูลต่างๆได้ ดังนี้ ค้นหาข้อมูล, 
พิมพ์รายงาน และ export ข้อมูลได้ 

o การค้นหาข้อมูล : สามารถค้นหาข้อมูลได้จาก ปีงบประมาณ, รอบไตรมาส, ระดับหน่วยงาน

, หน่วยงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือทำการค้นหา 

o การ export ข้อมูลเป็น Excel : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูลเป็น Word : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การ export ข้อมูลเป็น PDF : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   

o การพิมพ์ข้อมูล : สามารถทำได้โดย คลิกท่ีปุ่ม   
 
 


