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ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

จัดพิมพ์ 	 ๒๕๖๔

จ�ำนวน	 ๖,๐๐๐ เล่ม

ผู้เขียน	 นายทรงพล สุวรรณพงศ์	

จัดท�ำโดย	 กรมกิจการเด็กและเยาวชน กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์

พิมพ์ที	่ ส�ำนักงานกิจการโรงพิมพ์ องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก

	 เลขที่ ๒/๙ ซอยกรุงเทพ-นนทบุรี ๓๑ ถนนกรุงเทพ-นนทบุรี เขตบางซื่อ กรุงเทพมหานคร ๑๐๘๐๐

	 โทรศัพท์ ๐ ๒๙๑๐ ๗๐๐๑-๒ โทรสาร ๐ ๒๕๘๕ ๖๔๖๖
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	 พระราชบัญญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ เป็นกฎหมายส�ำคญัในการคุม้ครองสวัสดิภาพเดก็และเยาวชนทีอ่ยูร่ะหว่าง

การศึกษาและอาศยัในหอพกัให้ได้รบัการดแูล ได้รบัความปลอดภยัและมสีภาพแวดล้อมในการอยูอ่าศยัอย่างเหมาะสม  

โดยในการปฏิบัติงานตามกฎหมายดังกล่าวต้องอาศัยความร่วมมือจากหลายหน่วยงานเพื่อขับเคลื่อนการบังคับใช้

กฎหมายเพือ่ให้เป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพน�ำไปสู่การคุม้ครองเด็กและเยาวชนได้อย่างแท้จริง ซ่ึงพระราชบัญญติัหอพกั 

พ.ศ. ๒๕๕๘ มีผลใช้บังคับมาตั้งแต่วันที่ ๒๐ สิงหาคม ๒๕๕๘ ตลอดมา และได้พบปัญหาการตีความและการบังคับ

ใช้กฎหมายระหว่างผู้ปฏิบัติงานในฐานะนายทะเบียน และพนักงานเจ้าหน้าที่หอพัก รวมทั้งผู้ประกอบกิจการหอพัก  

จงึจ�ำเป็นทีจ่ะต้องมกีารแก้ไขเพิม่เติมคูม่อืในการปฏบิตังิานด้านหอพักเพ่ือให้เกดิการตีความและการบงัคบัใช้กฎหมาย 

ที่มีประสิทธิภาพ มีลักษณะและมาตรฐานเดียวกัน ซ่ึงจะก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อเด็กและเยาวชนที่พักอาศัย 

ในหอพักได้

	 คู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ฉบับนี้ได้ท�ำการศึกษากฎหมาย และเอกสาร

ที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้ในการปรับปรุงคู่มือปฏิบัติงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ รวมทั้งสภาพปัญหา 

การบังคับใช้กฎหมาย บทบาทและหน้าท่ีของผู้เกี่ยวข้องตามกฎหมาย กระบวนการท�ำงานตามกฎหมายที่แสดงถึง 

ความรับผิดชอบขอบผู้เกี่ยวข้อง อ�ำนาจหน้าที่ของผู้เกี่ยวข้อง ตั้งแต่เริ่มต้นกระบวนการจนจบกระบวนการ (End to 

End Process) โดยเป็นแนวทางมาตรฐานฉบับสมบูรณ์แบบในการด�ำเนินงานส�ำหรับผู้ปฏิบัติงาน ผู้ประกอบกิจการ

หอพัก และเป็นประโยชน์ต่อผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกภาคส่วน ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ส่งผลให้หอพัก 

มีความปลอดภัยได้มาตรฐานน�ำไปสู่การคุ้มครองสวัสดิภาพเด็กและเยาวชนได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป รวมทั้ง

รวบรวมสภาพปัญหาต่าง ๆ  ทีเ่กดิจากการบงัคับใช้กฎหมายหอพกั ในช่วงเวลาตัง้แต่พระราชบญัญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘  

มีผลใช้บังคับ

	 กรมกจิการเดก็และเยาวชน กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนษุย์ ตระหนกัดีว่าความร่วมมือ

และความเข้าใจร่วมกนัจะเป็นก�ำลงัส�ำคญัในการแก้ไขปัญหาการบงัคบัใช้กฎหมายหอพกัทีม่ปีระสทิธภิาพเพือ่ประโยชน์

สูงสุดต่อเด็กและเยาวชนสืบไป

				    กรมกิจการเด็กและเยาวชน

				    ตุลาคม ๒๕๖๔

ค�ำน�ำ

กต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘
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ค�ำน�ำ		  ก

บทที่ ๑ บทน�ำ	 ๑	

	 ความเป็นมา	 ๑ 

	 หลักการเหตุผล	 ๑-๒

	 วัตถุประสงค์	 ๒

	 นิยามศัพท์	 ๒-๓

บทที่ ๒ บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ	 ๔

	 โครงสร้างการบริหารจัดการตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘	 ๔

	 ผู้มีหน้าที่ตามกฎหมาย	 ๔-๗ 

	 บทบาทหน้าที่และอ�ำนาจความรับผิดชอบ	 ๗-๑๑

บทที่ ๓ กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ หลักเกณฑ์	 ๑๒	

	 ในการด�ำเนินงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่	 ๑๓-๑๔

	 ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 กฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพัก	 ๑๔

	 และการเป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐

	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง แบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียน	 ๑๕

 	 และพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 	 กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐	 ๑๕-๑๖

 	 กฎกระทรวงก�ำหนดประกาศเกียรติคุณและการให้การสนับสนุน 	 ๑๖-๑๗

 	 แก่หอพักเอกชน พ.ศ. ๒๕๖๑ 	

 	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 	 ๑๘-๒๑

 	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย 	 ๒๑-๒๓

บทที่ ๔ เทคนิคในการปฏิบัติงาน	 ๒๔

	 การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการ	 ๒๕-๒๘

 	 หอพักสถานศึกษา

 	 การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการ	 ๒๙-๓๓

 	 หอพักเอกชน 

 	 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน	 ๓๔-๓๗

 	 การขอดัดแปลงหอพัก	 ๓๘-๔๑

	 การขอเปลี่ยนชื่อประเภทหอพัก	 ๔๒-๔๕

สารบัญ

ข ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘
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	 การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา	  ๔๖-๔๙ 

	 การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 	 ๕๐-๕๔

	 การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตที่สูญหาย 	 ๕๕-๕๙ 

	 หรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ

	 การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 	 ๖๐-๖๓

	 การขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 	 ๖๔-๖๗

	 การขอรับใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 	 ๖๘-๗๑ 

	 การแต่งตั้งผู้จัดการหอพักสถานศึกษา/การเปลี่ยนผู้จัดการ 	 ๗๒-๗๓

	 หอพักสถานศึกษา

บทที่ ๕ แนวทางการติดตามประเมินผลการด�ำเนินงานหอพัก	 ๗๔

	 ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 แนวคิด	  ๗๔

	 วัตถุประสงค์ 	 ๗๕ 

	 แนวทางการติดตามและประเมินผล 	 ๗๕-๗๖ 

	 แบบติดตามผลการด�ำเนินงานของคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 	 ๗๗-๗๙ 

สารบัญ (ต่อ)

คต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

aw��������������������.indd   5 22/10/2564   15:45:05



หน้า

ภาคผนวก ก	 สาระส�ำคัญของการประกอบกิจการหอพัก	 ๘๐-๘๓

ภาคผนวก ข	 ประเด็นค�ำถาม-ค�ำตอบเกี่ยวกับหอพัก	 ๘๔-๙๕

ภาคผนวก ค		  ๙๖

การขึ้นทะเบียนหอพักเอกชนไว้กับสถานศึกษา 	 ๙๖-๙๗

การควบคุมอาคารหอพัก	 ๙๘-๑๐๐

การเช่าอาคารเพื่ออยู่อาศัยที่มิใช่หอพัก	  ๑๐๑

สาระส�ำคัญของประกาศคณะกรรมการว่าด้วยสัญญา เรื่องให้ธุรกิจการให้เช่าอาคาร	 ๑๐๑-๑๐๔

เพื่ออยู่อาศัยเป็นธุรกิจที่ควบคุมสัญญา พ.ศ. ๒๕๖๒

การเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก / ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 	 ๑๐๕-๑๐๙

การเลิกกิจการหอพัก	 ๑๐๙-๑๑๑

การอุทธรณ์ 		  ๑๑๒-๑๑๔

ทะเบียนผู้พัก		  ๑๑๕

การขอรับโอนใบอนุญาต กรณีผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนถึงแก่ความตาย	 ๑๑๖-๑๑๘

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 	 ๑๑๙

ภาคผนวก ง 		  ๑๒๐-๑๒๑

กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก ใบค�ำขอ ใบอนุญาตต่าง ๆ

ตัวอย่างหนังสือที่ช่วยในการปฏิบัติงานด้านหอพัก

กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก	

	 ๑.	 พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘	 ๑๒๒-๑๔๗

	 ๒.	 กฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพัก

		  และการเป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐

	 ๓. 	 กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ 

	 ๔. 	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

		  ๔.๑ 	เรื่อง แบบสัญญาเช่าหอพักระหว่างผู้ประกอบกิจการหอพักและผู้พัก

			   ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๒ 	เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนหอพักเอกชน

 			   ไว้กับสถานศึกษา ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๓	 เรื่อง หลักเกณฑ์การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการหอพัก

			   ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๔ 	เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต

			   ร่างกาย และทรัพย์สินของผู้พัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

สารบัญภาคผนวก

ง ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘
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		  ๔.๕ เรื่อง หลักเกณฑ์ว่าด้วยระเบียบประจ�ำหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

		  ๔.๖ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดท�ำป้ายชื่อหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๗ ก�ำหนดโรคซึ่งเป็นลักษณะต้องห้ามของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

              	 และโรคติดต่อหรือน่ารังเกียจของผู้ท�ำงานในหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพักพ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๘ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดท�ำและจัดส่งทะเบียนผู้พักให้แก่นายทะเบียน

              	 ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๙ เรื่อง ก�ำหนดแบบ คะแนน และหลักเกณฑ์การประเมินหอพักเอกชนที่ได้รับ

               	 การประกาศเกียรติคุณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

		  ๔.๑๐ เรื่อง แบบค�ำขอรับการตรวจประเมินหอพักเอกชนเพื่อให้ได้รับการประกาศเกียรติคุณ 

      ๕.	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย

		  ๕.๑ 	เรื่อง แบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่

                 	 ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๕.๒ 	เรื่อง การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๕.๓	 เรื่อง ก�ำหนดแบบค�ำขอและใบอนุญาตการประกอบกิจการหอพัก

ใบค�ำขอ ใบอนุญาตต่าง ๆ	 ๑๔๘

ตัวอย่างหนังสือที่ช่วยในการปฏิบัติงานด้านหอพัก	 ๑๔๙

	 ๑.	 ตัวอย่างคําสั่งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านหอพัก	 ๑๕๐

	 ๒.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งผู้ประกอบกิจการหอพักเพื่อขอตรวจสอบการประกอบกิจการหอพัก/	 ๑๕๑

		  สงสัยว่าจะประกอบกิจการหอพัก/เรียกเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก

	 ๓.	 ตัวอย่างใบรับค�ำขอ	 ๑๕๒

	 ๔.	 ตัวอย่างรายงานการตรวจสอบ	 ๑๕๓

	 ๕.	 ตัวอย่างแบบประวัติผกูระทําความผิด	 ๑๕๔

	 ๖.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบกรณีทิ้งค�ำขอ	 ๑๕๕

	 ๗.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งให้มาช�ำระค่าธรรมเนียม	 ๑๕๖

	 ๘.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบเพื่อด�ำเนินการแก้ไขในกรณีที่เห็นว่าค�ำขอ 	 ๑๕๗-๑๕๘

		  เอกสาร หรือหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือลักษณะและมาตรฐาน

		  ของหอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในหมวด ๒ 

	 ๙.	 ตัวอย่างหนังสือส่งตัวตรวจสอบการถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก	 ๑๕๙

	 ๑๐.	ตัวอย่างหนังสือส่งตัวตรวจสอบทะเบียนประวัติอาชญากร	 ๑๖๐

	 ๑๑.	ตัวอย่างหนังสือเตือนให้ผู้จัดการหอพักจัดท�ำทะเบียนผู้พัก	 ๑๖๑

	 ๑๒.	ตัวอย่างหนังสือแจ้งค�ำสั่งของนายทะเบียนไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการหอพัก	 ๑๖๒

สารบัญภาคผนวก (ต่อ)

จต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘
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ฉ ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

หน้า

	 ๑๓.	ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก	 ๑๖๓

	 ๑๔.	ตัวอย่างหนังสือรับแจ้งให้เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการหอพัก	 ๑๖๔

	 ๑๕.	ตัวอย่างคําสั่งของนายทะเบียนให้เพิกถอนใบอนุญาตผู้ประกอบกิจการหอพัก	 ๑๖๕

	 ๑๖.	ตัวอย่างหนังสือเพิกถอนใบอนุญาตเป็นผู้จัดการหอพัก/หนังสือแจ้งให้สถานศึกษา	 ๑๖๖

		  เปลี่ยนตัวผู้จัดการหอพัก

	 ๑๗.	ตัวอย่าง Check List ตรวจลักษณะและมาตรฐานหอพัก	 ๑๖๗

ภาคผนวก จ 			  	 ๑๗๐

	 รายชื่อบริษัทประกันวินาศภัยและรายละเอียดการติดต่อ	 ๑๗๐

สารบัญภาคผนวก (ต่อ)
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1ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

บทที่ ๑ บทน�ำ

ความเป็นมา

	 คูม่อืมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบญัญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ จดัท�ำขึน้โดยแก้ไขเพิม่เติมมาจากคู่มือการปฏบัิติ

งานหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ฉบับเดิม เพื่อให้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ส�ำหรับนายทะเบียน พนักงานเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานหอพัก และประชาชนที่เกี่ยวข้อง

กบักจิการหอพกั ให้เป็นไปในมาตรฐานเดยีวกนัอย่างมปีระสิทธภิาพ ส่งเสริมความรู้ความเข้าใจให้ผู้ปฏบิตังิานสามารถ

ด�ำเนินการได้ตามขั้นตอนอย่างแม่นย�ำ รวดเร็ว แสดงให้เห็นความเป็นมืออาชีพในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ลดปัญหาความขัดแย้งในความเข้าใจแนวปฏิบัติตามกฎหมายหอพัก

	 สาระส�ำคัญของคู่มือฉบับนี้ประกอบไปด้วย บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ โครงสร้างการบริหารจัดการ  

หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน เทคนิคในการปฏิบัติงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ  

หลักเกณฑ์ ในการด�ำเนินงานหอพัก ตามลักษณะและมาตรฐานหอพัก ข้อก�ำหนดมาตรฐานหอพัก ตัวบ่งชี้ หลักเกณฑ์

การประเมินมาตรฐานการประกอบกิจการหอพัก แนวทางการยกระดับการประกอบกิจการหอพัก หลักเกณฑ์การร้อง

เรียน บทก�ำหนดโทษ และข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงาน 

	 กรมกิจการเด็กและเยาวชน กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือ

ฉบับนี้จะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ได้เข้าใจถึงขั้นตอนส�ำคัญในการปฏิบัติงานและ 

มีมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเป็นไปในทิศทางเดียวกัน สามารถสนับสนุนให้ผู้ประกอบกิจการหอพักได้ปฏิบัต ิ

ตามลักษณะและมาตรฐานของหอพักได้อย่างครบถ้วน อันจะส่งผลให้เด็กและเยาวชนที่พักอาศัยในหอพัก  

ได้รับการคุ้มครองสวัสดิภาพที่อยู่ระหว่างการศึกษาอย่างปลอดภัย 

หลักการเหตุผล

	 พระราชบัญญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ มผีลใช้บงัคบัตัง้แต่วนัที ่๒๐ สงิหาคม ๒๕๕๘ ซึง่ถอืว่าเป็นการเปลีย่นแปลง

การประกอบกจิการหอพกัทัง้แนวทางในการปฏบิติัของผู้ประกอบกจิการ ผู้พัก และพนกังานเจ้าหน้าที ่ซ่ึงถอืว่ามีความ

ใหม่ที่จะต้องด�ำเนินการ อาจเกิดปัญหาในทางปฏิบัติให้ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการดังกล่าว กรมกิจการ

เดก็และเยาวชน กระทรวงการพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุย์ เป็นหน่วยงานทีท่�ำหน้าเป็นกลไกส่วนหนึง่ในการ

ขับเคลื่อนเพื่อให้การด�ำเนินงาน ตามกฎหมายหอพัก เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อประโยชน์สูงสุดแก่เด็กเยาวชน  

ซึ่งเป็นผู้พักในหอพัก ให้ได้รับการรับรองและคุ้มครองตามกฎหมาย ทั้งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๒๑ 

ได้ก�ำหนดให้กรมกจิการเดก็และเยาวชนรบัผดิชอบงานธรุการ งานประชมุ การศกึษาข้อมลู และกจิการต่างๆ ท่ีเก่ียวกับ

งานของคณะกรรมการและคณะอนกุรรมการทีค่ณะกรรมการแต่งต้ัง โดยทีผ่่านมาคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพกั 

ได้มอบหมายให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน มีการพัฒนาศักยภาพพนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ปฏิบัติงานหอพักเพื่อให้มี

ความรู ้ความเข้าใจเก่ียวกบักฎหมายทีเ่กีย่วข้อง และสามารถปฏบิตังิานได้อย่างมปีระสทิธภิาพและมีมาตรฐานเดยีวกัน
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2 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ตลอดระยะเวลานบัตัง้แต่พระราชบัญญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ มผีลใช้บังคบัเรือ่ยมา กรมกิจการเดก็และเยาวชน 

มีความเพียรพยายามในฐานะหน่วยงานทางธุรการ เพื่อท�ำให้ปัญหาการบังคับใช้กฎหมายลดลง และสร้างกลไกในการ

ท�ำงานของพนักงานเจ้าหน้าทีเ่ป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพ ทัง้การจดัอบรม การสมัมนา การรวบรวมปัญหาในการบังคับ

ใช้กฎหมาย รวมถึงการจัดท�ำคู่มือการปฏิบัติงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ เมื่อปี พ.ศ. ๒๕๖๐ 

และคู่มือเปรียบเทียบการออกค�ำสั่งทางการปกครอง และการด�ำเนินคดีตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ เมื่อปี  

พ.ศ. ๒๕๖๒ เพือ่ใช้เป็นคูม่อืในการปฏบัิตงิาน และได้มโีครงการในการฝึกอบรมพนกังานเจ้าหน้าทีแ่ละผูป้ฏิบติังานหอพัก  

ตั้งแต่ปี ๒๕๕๘-๒๕๖๒ มีผู้ผ่านการอบรมแล้วรวม ๘๙๕ คน 

	 เนื่องด้วยพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มีการประกาศใช้ได้มาระยะหนึ่ง ประกอบกับในช่วงปี ๒๕๕๘-

๒๕๖๒ มีการออกกฎหมายล�ำดับรอง ๒ ฉบับ คือ กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ และ

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก เรื่อง การก�ำหนดแบบคะแนน และหลักเกณฑ์การประเมินหอพักเอกชน

ที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณ พ.ศ. ๒๕๖๓ และประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก เรื่อง แบบค�ำขอรับการ

ตรวจประเมนิหอพกัเอกชนเพือ่ให้ได้รับการประกาศเกียรติคณุ นอกจากนีย้งัพบว่าเนือ้หาในคูม่อืการปฏบิติังานฯ ฉบับ

เดิมมีเนื้อหาบางส่วนยังไม่สอดคล้องกับตัวบทกฎหมายตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ดังนั้น กรมกิจการเด็ก

และเยาวชนได้เลง็เหน็ความส�ำคญัของเอกสารดงักล่าว จงึได้ท�ำการปรบัปรุงคูม่อืปฏบิติังานหอพกั ตามพระราชบัญญตัิ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยปรับเปลี่ยนชื่อเป็น “คู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘” เพื่อให้มี

ความสอดคล้องกบักฎหมายทีเ่กีย่วข้อง และการจดัท�ำข้อมลูเพิม่เตมิเพือ่ให้สนบัสนนุให้พนกังานเจ้าหน้าทีแ่ละผูป้ฏบัิติ

งานใช้เป็นแนวทางในทางปฏิบัติได้อย่างเป็นรูปธรรมและเป็นปัจจุบันมากที่สุด

วัตถุประสงค์

 	 ๑) 	เพือ่เป็นแนวทางในการปฏิบัตงิานตามพระราชบญัญติัหอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ ส�ำหรบันายทะเบยีน พนกังาน

เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และประชาชนที่เกี่ยวข้องกับหอพัก ให้เป็นไปตามมาตรฐานเดียวกัน 

	 ๒) 	เพื่อสร้างความเช่ือมั่นและช่วยลดความขัดแย้งอันอาจจะเกิดข้ึนในระหว่างเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานหอพัก 

และผู้ที่เกี่ยวข้องกับหอพัก

	 ๓) 	เพือ่ส่งเสรมิให้ผูป้ฏบัิตงิานหอพกัสามารถด�ำเนนิการได้ตามขัน้ตอนอย่างแม่นย�ำ รวดเรว็ แสดงให้เหน็ถงึ

ความเป็นมืออาชีพในการปฏิบัติงานหอพัก

นยิามศัพท์

	 ลักษณะและมาตรฐานของหอพัก หมายถึง แนวทางส�ำหรับใช้เป็นเกณฑ์ก�ำหนดการประเมินคุณภาพการ

บริการของหอพักที่ปรากฎอยู่ในหมวด ๒ แห่งกฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐

	 หอพัก หมายถึง สถานที่ที่รับผู้พักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ เข้าพักอาศัย โดยมีการเรียกเก็บ

ค่าเช่า

	 ผู้พัก หมายถึง ผู้ซึ่งอยู่ระหว่างการศึกษาในสถานศึกษาในระดับไม่สูงกว่าปริญญาตรีและมีอายุไม่เกิน ๒๕ ปี

	 หอพักสถานศึกษา หมายถึง หอพักที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นสถานศึกษา ได้แก่ โรงเรียน วิทยาลัย 

สถาบนั มหาวทิยาลยัทีจ่ดัการศกึษาในระบบตามกฎหมายว่าด้วยการศกึษาแห่งชาติ ทัง้นี ้ไม่หมายความรวมถงึสถาบัน

หรือมหาวิทยาลัยของรัฐที่จัดการศึกษาในระดับอุดมศึกษา
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3ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 หอพักเอกชน หมายถึง หอพักที่มีผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นบุคคลทั่วไป ซึ่งไม่ใช่สถานศึกษา

	 ผู้ประกอบกิจการหอพัก หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักตามหลักเกณฑ์ ที่ก�ำหนดไว้ใน

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

	 ผูจั้ดการหอพัก หมายถงึ ผูม้หีน้าทีค่วบคมุดูแลหอพักสถานศกึษาหรือหอพักเอกชนตามพระราชบัญญตัหิอพกั 

พ.ศ. ๒๕๕๘ 

	 เงินประกัน หมายถึง เงินที่ผู้พักวางไว้กับผู้ประกอบกิจการหอพัก เพื่อประกันความเสียหายที่ผู้พักก่อให้เกิด

ขึ้นแก่ทรัพย์สินที่ผู้ประกอบกิจการหอพักจัดไว้ให้ผู้พักใช้สอย

	 กฎหมายเกีย่วกบัยาเสพตดิ หมายถึง กฎหมายว่าด้วยยาเสพติดให้โทษ กฎหมายว่าด้วยวตัถุท่ีออกฤทธิต่์อจติ 

และประสาท กฎหมายว่าด้วยการป้องกันการใช้สารระเหย และกฎหมายว่าด้วยมาตรการในการปราบปรามผู้กระท�ำ

ความผิดเกี่ยวกับยาเสพติด

	 มาตรฐานด้านความปลอดภัย หมายถึง เกณฑ์การพิจารณาด้านความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของ

ผู้พักอาศัย ความปลอดภัยของอาคารที่พักอาศัย โดยจัดให้มีระบบการป้องกันภัยจากบุคคล สัตว์ และสิ่งของที่อาจ 

ก่อให้เกิดอันตรายแก่ผู้พักอาศัย

	 มาตรฐานด้านความสะอาด หมายถึง เกณฑ์การพิจารณาด้านการดูแลรักษาความสะอาดสถานที่ อุปกรณ์

เครื่องใช้ บริเวณทางเดิน หรือบริเวณอาคารหอพักให้ถูกสุขลักษณะ ปราศจากขยะมูลฝอย สิ่งปฏิกูล สัตว์ต่าง ๆ ที่อาจ

เป็นพาหะน�ำโรค

	 มาตรฐานด้านสภาพภูมิทัศน์ หมายถึง เกณฑ์พิจารณาการจัดสภาพแวดล้อมภายในหอพักให้น่าอยู่ สะดวก 

สะอาด ร่มรื่น ปลอดภัยจากมลภาวะทั้งหลาย ตั้งอยู่หากจากพื้นที่เสี่ยงอันตราย เช่น บริเวณที่มีการขนถ่ายแก๊ส น�้ำมัน 

หรือสารเคมีที่เป็นพิษ รวมทั้งจัดพื้นที่การพักอาศัยให้เหมาะสมกับผู้พัก เช่น แยกหอพักชาย หญิง ให้ชัดเจน

	 มาตรฐานด้านการให้บริการ หมายถึง เกณฑ์พิจารณาการให้บริการ ด้านพื้นที่ อุปกรณ์ และสิ่งของต่าง ๆ 

ที่เป็นความจ�ำเป็นพื้นฐานให้แก่ผู้พักอาศัย เพื่อตอบสนองความต้องการของผู้พัก และเป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วย

เรื่องการประกอบกิจการหอพัก

	 มาตรฐานด้านสิ่งอ�ำนวยความสะดวก หมายถึง เกณฑ์การพิจารณาสิ่งอ�ำนวยความสะดวกที่ผู้ประกอบการ

หอพักจัดหาไว้ในหอพักหรือห้องพักเพื่อความสะดวกสบายแก่ผู้เข้าพักและไม่มีค่าใช้จ่ายใด ๆ เพิ่มเติม

	 มาตรฐานด้านการรกัษาไว้ซึง่วัฒนธรรมและประเพณอีนัดีงาม หมายถงึ เกณฑ์การพิจารณาถงึระบบกลไก 

ส่งเสริม สนับสนุนการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรมของชาติ ส่งเสริมให้เกิดในจิตสํานึกท่ีดีต่อชาติ ศาสนา  

และพระมหากษัตริย์ มคีวามเชื่อมั่นในการดํารงชีวิตอย่างมีคณุค่าไม่ยุ่งเกี่ยวกับอบายมุขและสิ่งผิดกฎหมายชนิดต่าง ๆ
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4 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

โครงสร้างการบรหิารจัดการตามพระราชบัญญัตหิอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 ผู้มหีน้าที่ตามกฎหมาย

	 ๑)	 ผู้รักษาการตามกฎหมาย

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕ ก�ำหนดให้

		  	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

		  	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

		  	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ

		  	 รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงการอดุมศกึษา วทิยาศาสตร์ วจิยัและนวตักรรมเป็นรกัษาการตามพระราช

บัญญัตินี้ 

	 ๒)	 คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๑๔ ก�ำหนดให้มีคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก  

ประกอบด้วย

		  	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เป็นประธานกรรมการ

		  	 ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เป็นรองประธานกรรมการ 

		  	 ปลัดกระทรวงการคลัง 

		  	 ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

		  	 ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

		  	 เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

		  	 ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม

		  	 เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

		  	 ผู้บัญชาการต�ำรวจแห่งชาติ 

		  	 อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และ

		  	 กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งประธานกรรมการแต่งตั้ง จ�ำนวน ๔ คนจากผู้ทรงคุณวุฒิในภาคเอกชนซึ่ง

มีประสบการณ์เกี่ยวข้องกับกิจการเด็กและเยาวชน จ�ำนวน ๓ คน และผู้แทนสมาคมผู้ประกอบกิจการหอพัก จ�ำนวน 

๑ คน 

		  	 อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน เป็นกรรมการและเลขานุการ 

		  	 และให้อธบิดกีรมกจิการเดก็และเยาวชนแต่งตัง้ข้าราชการในกรมกจิการเดก็และเยาวชนไม่เกิน ๒ คน  

เป็นผู้ช่วยเลขานุการ

บทที่ ๒ บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ
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5ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ๑.	 กรณทีีเ่ป็นกรรมการโดยต�ำแหน่ง เช่น ปลัดกระทรวงการคลัง ปลัดกระทรวงมหาดไทย ผู้บัญชาการต�ำรวจ

แห่งชาติ หากกฎหมายมิได้ห้ามเรื่องการมอบอ�ำนาจไว้ ถ้าผู้ด�ำรงต�ำแหน่งดังกล่าวไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ก็สามารถ 

มอบอ�ำนาจให้บุคคลอื่นปฏิบัติหน้าที่แทนได้ ทั้งนี้ ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน

	 ๒.	 กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ต้องเป็นผู้ซ่ึงประธานกรรมการแต่งต้ังเท่านั้น โดยแต่งต้ังจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

ในภาคเอกชน จึงไม่สามารถแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิในภาคราชการได้ 

	 ๓.	 อธบิดกีรมกจิการเดก็และเยาวชนแต่งตัง้ข้าราชการในกรมกจิการเด็กและเยาวชนไม่เกนิ ๒ คน เป็นผูช่้วย 

เลขานุการ ต้องแต่งตัง้จากข้าราชการเท่านัน้ไม่สามารถแต่งตัง้บคุลากรทีม่ใิช่ข้าราชการ และต้องเป็นข้าราชการในกรม

กิจการเด็กและเยาวชนเท่านั้นด้วย

	 ๓)	 คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๒๒ ก�ำหนดให้มีคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก

กรุงเทพมหานคร ประกอบด้วย 

		  	 ปลัดกรุงเทพมหานคร เป็นประธานกรรมการ 

		  	 ผู้แทนส�ำนักงานปลัดกระทรวงพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เป็นรองประธานกรรมการ 

		  	 ผู้แทนส�ำนักงานปลัดกระทรวงคลัง 

		  	 ผู้แทนส�ำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

		  	 ผู้แทนส�ำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

		  	 ผู้แทนกรมกิจการเด็กและเยาวชน 

		  	 ผู้แทนกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

		  	 ผู้แทนกองบัญชาการต�ำรวจนครบาล 

		  	 ผู้อ�ำนวยการส�ำนักการโยธา 

		  	 ผู้อ�ำนวยการส�ำนักการศึกษา 

		  	 ผู้อ�ำนวยการส�ำนักอนามัย และ

		  	 ผู้แทนผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งปลัดกรุงเทพมหานครแต่งตั้งจากผู้เชี่ยวชาญที่มีประสบการณ์ด้านการศึกษา 

จิตวิทยา กฎหมาย และกิจการเด็กและเยาวชนด้านละ ๑ คน เป็นกรรมการ

		  	 ผู้อ�ำนวยการส�ำนักพัฒนาสังคม เป็นกรรมการและเลขานุการ 

		  	 ผู้อ�ำนวยการส�ำนักพัฒนาสังคมแต่งต้ังข้าราชการในส�ำนักพัฒนาสังคมไม่เกิน ๒ คน เป็นผู้ช่วย

เลขานุการ

	 ๔)	 คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัด 

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๒๓ ก�ำหนดให้มีคณะกรรมการส่งเสริมกิจการ หอพักจังหวัด 

ประกอบด้วย 

		  	 ผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นประธานกรรมการ 

		  	 ปลัดจังหวัด เป็นรองประธานกรรมการ 

		  	 พัฒนาการจังหวัด 

		  	 พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 

		  	 โยธาธิการและผังเมืองจังหวัด 
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6 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  	 ผู้อ�ำนวยการส�ำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาในจังหวัด ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้ง จ�ำนวน ๑ คน 

		  	 นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด 

		  	 ผู้บังคับการต�ำรวจภูธรจังหวัด และ

		  	 กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งจากผู้เชี่ยวชาญซึ่งมีประสบการณ์

ด้านการศึกษาจิตวิทยา กฎหมาย และกิจการเด็กและเยาวชน ด้านละ ๑ คน เป็นกรรมการ 

		  	 ท้องถิ่นจังหวัดเป็นกรรมการและเลขานุการ 

		  	 ท้องถิ่นจังหวัดแต่งตั้งข้าราชการในส�ำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดไม่เกิน 

๒ คน เป็นผู้ช่วยเลขานุการ

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ๑.	 กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งต้ังจากผู้เช่ียวชาญซ่ึงมีประสบการณ์ด้านการศึกษา 

จิตวิทยา กฎหมาย และกิจการเด็กและเยาวชน ด้านละ ๑ คน เป็นกรรมการ มิได้จ�ำกัดว่าผู้ทรงคุณวุฒินั้นจะมาจาก

ภาคเอกชนหรือภาคราชการ 

	 ๒.	 ท้องถิน่จงัหวดัแต่งตัง้ข้าราชการในส�ำนกังานส่งเสริมการปกครองท้องถิน่จังหวดัไม่เกนิ ๒ คน เป็นผูช่้วย

เลขานุการ ไม่สามารถแต่งตั้งข้าราชการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ช่วยเลขานุการได้

	 ๕) 	นายทะเบียน 

 		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ก�ำหนดให้

		  (๑) 	ในเขตเทศบาล ให้นายกเทศมนตรี เป็นนายทะเบียน

		  (๒) 	ในเขตองค์การบริหารส่วนต�ำบล ให้นายกองค์การบริหารส่วนต�ำบล เป็นนายทะเบียน

		  (๓) 	ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เป็นนายทะเบียน

		  (๔) 	ในเขตเมืองพัทยา ให้นายกเมืองพัทยา เป็นนายทะเบียน

		  (๕) 	องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือหัวหน้าคณะผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้งส�ำหรับในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 นายทะเบียนเป็นต�ำแหน่งท่ีก�ำหนดขึน้ตามพระราชบญัญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ อ�ำนาจหน้าทีข่องนายทะเบียน

ตามทีพ่ระราชบัญญตัดิงักล่าวก�ำหนดไว้ เช่น การอนญุาตให้ประกอบกจิการหอพกัสถานศึกษา (มาตรา ๒๗) การเพกิถอน 

ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก (มาตรา ๖๕) ย่อมเป็นอ�ำนาจเฉพาะตัวของนายทะเบียน โดยผลของพระราชบัญญัติ

หอพักฯ มิใช่อ�ำนาจการปฏิบัติราชการโดยทั่วไป ตามมาตรา ๓๘ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบ

กับพระราชบัญญัติหอพักฯ มิได้มีบทบัญญัติเกี่ยวกับการมอบอ�ำนาจของนายทะเบียนไว้เป็นการเฉพาะ ดังนั้น บรรดา 

ผูบ้ริหารท้องถิน่ในฐานะนายทะเบยีนตามพระราชบญัญติัหอพักฯ ได้แก่ นายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนต�ำบล 

ผูว่้าราชการจงัหวดั นายกเมอืงพทัยา ผู้บรหิารท้องถิน่หรอืหวัหน้าคณะผูบ้รหิารท้องถิน่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่อืน่ 

ที่มีกฎหมายจัดต้ัง จึงไม่อาจอาศัยอ�ำนาจตามมาตรา ๓๘ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดินฯ  

เพื่อมอบอ�ำนาจให้กับผู้ด�ำรงต�ำแหน่งอื่นปฏิบัติราชการในฐานะนายทะเบียนแทนได้ เพราะการที่จะมอบอ�ำนาจให้

ผู้ด�ำรงต�ำแหน่งอื่นปฏิบัติราชการแทนได้นั้นก็แต่เฉพาะอ�ำนาจในการปฏิบัติราชการโดยทั่วไปของต�ำแหน่งนั้นเท่านั้น  

แต่มิอาจน�ำมาใช้กับการมอบอ�ำนาจเฉพาะตามที่กฎหมายก�ำหนดให้เป็นอ�ำนาจเฉพาะตัวของผู้นั้นได้
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7ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๖) 	พนักงานเจ้าหน้าที่ 

		  ตามพระราชบัญญัตหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๔ พนกังานเจ้าหน้าที ่หมายความว่า ผูซ้ึง่รฐัมนตรว่ีาการ

กระทรวงมหาดไทยแต่งตั้งให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

	  	 ท้ังนี้ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยได้ออกประกาศแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพื่อปฏิบัติการ 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ดังต่อไปนี้ 

		  (๑) 	ปลดัเทศบาล รองปลดัเทศบาล ผู้อํานวยการกองสวสัดิการสังคม หัวหน้าสํานกัปลดั และหวัหน้าฝ่าย

และหัวหน้างานที่รับผิดชอบภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยหอพัก สําหรับในเขตเทศบาล 

		  (๒) 	ปลดัองค์การบรหิารส่วนตําบล รองปลดัองค์การบรหิารส่วนตําบล ผูอํ้านวยการ กองสวัสดกิารสังคม 

หวัหน้าสาํนกัปลดั และหวัหน้าฝ่ายและหวัหน้างานทีร่บัผดิชอบภารกจิตามกฎหมาย ว่าด้วยหอพักสาํหรบัในเขตองค์การ

บริหารส่วนตําบล 

		  (๓) 	ปลดักรงุเทพมหานคร รองปลดักรงุเทพมหานคร ผูอํ้านวยการสํานกัพฒันาสงัคม และรองผูอํ้านวยการ 

สาํนักพฒันาสงัคมในเขตกรงุเทพมหานคร ผูอ้าํนวยการเขต ผูช่้วยผูอ้าํนวยการเขต หวัหน้าฝ่ายสิง่แวดล้อมและสขุาภบิาล 

และหัวหน้าฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมในพื้นที่เขตของตน 

		  (๔) 	ปลัดเมืองพัทยา รองปลัดเมืองพัทยา ผู้อํานวยการสํานักพัฒนาสังคม ผู้อํานวยการ ส่วนสงเคราะห์

และสวัสดิการสังคม และหัวหน้าฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคม สําหรับในเขตเมืองพัทยา

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ๑.	 เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รัฐมนตรีแต่งตั้ง ซึ่งเป็นอํานาจเฉพาะตัว จึงไม่สามารถมอบอํานาจให้ได้

	 ๒.	 หัวหน้าฝ่าย หรือหัวหน้างาน ไม่ว่าจะเรียกชื่อต�ำแหน่งใดก็ตาม หากเป็นหัวหน้าฝ่ายหรือหัวหน้างาน  

ที่ได้รับการแต่งตั้งจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน ล้วนแล้วแต่เป็นพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติหอพัก 

พ.ศ. ๒๕๕๘ ทั้งสิ้น

บทบาทหน้าที่และอ�ำนาจความรับผดิชอบ

	 ๑) 	รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.๒๕๕๘

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕ ก�ำหนดให้รัฐมนตรีผู้รักษาการมีอ�ำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้

		  (๑)	ออกกฎกระทรวงเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยที่กฎกระทรวงและ

ประกาศนั้น เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว ให้ใช้บังคับได้

		  (๒) 	รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงมหาดไทยมีอ�ำนาจแต่งตัง้พนกังานเจ้าหน้าที ่และออกกฎกระทรวงก�ำหนด

ค่าธรรมเนียมไม่เกนิอตัราท้ายพระราชบัญญติันี ้ลดหรือยกเว้นค่าธรรมเนยีมกบัออกประกาศก�ำหนดแบบบตัรประจ�ำตวั

นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่

			   การออกกฎกระทรวงตามวรรคสองรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจะก�ำหนดอตัราค่าธรรมเนยีม

ให้แตกต่างกันโดยค�ำนึงถึงขนาดหรือลักษณะของหอพักก็ได้

	 ๒) 	คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๑๕ ก�ำหนดให้คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักมีอ�ำนาจ

หน้าที่ ดังต่อไปนี้

		  (๑) 	เสนอความเหน็ต่อคณะรฐัมนตรเีพือ่ให้ความเหน็ชอบเกีย่วกับนโยบาย แผนงาน มาตรการ และการ

จัดระเบียบหอพัก
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8 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  (๒) 	เสนอความเหน็ต่อคณะรฐัมนตรีในการให้สทิธปิระโยชน์ทางด้านภาษแีก่หอพักทีไ่ด้รับ การประกาศ

เกียรติคุณตามพระราชบัญญัตินี้	

		  (๓) 	เสนอความเหน็ต่อรฐัมนตรีในการออกกฎกระทรวงก�ำหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการประกาศเกียรติคุณ

หอพัก และการให้การสนบัสนนุแก่หอพกัทีไ่ด้รบัการประกาศเกียรตคิณุ รวมทัง้การออกกฎกระทรวงอืน่ เพือ่ปฏบัิตกิาร

ตามพระราชบัญญัตินี้

		  (๔) 	ออกประกาศก�ำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับหอพักตามพระราชบัญญัตินี้

		  (๕) 	ติดตาม ประเมินผล และตรวจสอบประสิทธิภาพในการบังคับใช้และเสนอแนวทางในการแก้ไข

ปรับปรุงพระราชบัญญัตินี้

		  (๖) 	ปฏิบัติการอื่นใดตามท่ีกฎหมายก�ำหนดให้เป็นอ�ำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการหรือตามที ่

คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

	 นอกจากนี้คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก ยังมีอ�ำนาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติ

การอย่างหนึ่งอย่างใดตามที่คณะกรรมการมอบหมาย ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๒๐ ก�ำหนดไว้ 

ซึ่งคณะกรรมการได้มีการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการคณะต่าง ๆ ดังต่อไปนี้

		  (๑)	คณะอนกุรรมการออกกฎกระทรวง ก�ำหนดค่าธรรมเนยีม การแต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าทีแ่ละการออก

ประกาศก�ำหนดแบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ในการด�ำเนินงานหอพักตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  (๒)	คณะอนกุรรมการจัดท�ำกฎกระทรวง ประกาศ หลกัเกณฑ์ในการด�ำเนนิงานหอพกัตามพระราชบญัญตัิ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  (๓)	คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการด�ำเนินงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๓)	 คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร / คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัด

		  พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๒๖ ก�ำหนดให้คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัด  

มีอ�ำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้

		  (๑) 	เสนอความเห็นต่อคณะกรรมการในการด�ำเนินการตามมาตรา ๑๕ (๑) (๒) และ (๓)

		  (๒) 	เสนอความเห็นต่อคณะกรรมการในการออกประกาศก�ำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับหอพักตาม 

พระราชบัญญัตินี้

		  (๓)	ติดตาม ประเมินผล และตรวจสอบประสิทธิภาพในการบังคับใช้และเสนอแนวทางในการแก้ไข

ปรับปรุงพระราชบัญญัตินี้ต่อคณะกรรมการ

		  (๔)	ด�ำเนินการอื่นใดตามที่คณะกรรมการมอบหมาย อาทิ

	  		  - 	 จัดท�ำฐานข้อมูลหอพัก

	  		  - 	 พิจารณาตรวจประเมินตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีก�ำหนด และพิจารณาคัดเลือกเป็นหอพัก

เอกชนที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณเสนอต่อคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก

	 ๔) 	นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่

		  พระราชบญัญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ ได้ก�ำหนดหน้าทีแ่ละอ�ำนาจของนายทะเบยีนและพนกังานเจ้าหน้าท่ี  

ในหมวด ๕ นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่

	 มาตรา ๖๕ และมาตรา ๗๐ ก�ำหนดให้นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ�ำนาจหน้าที่ ดังต่อไป
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9ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 มาตรา ๖๕ นายทะเบยีนมอี�ำนาจเพกิถอนใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัได้เมือ่ปรากฏต่อนายทะเบยีนว่า

		  (๑) 	หอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๓๔

		  (๒)	ผู้ประกอบกิจการหอพักขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕

	 มาตรา ๗๐ ในการปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้ ให้นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจหน้าที่ 

ดังต่อไปนี้

		  (๑) 	เข้าไปในหอพักเพื่อตรวจสอบการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

		  (๒) 	เข้าไปในสถานที่ใด ๆ เพื่อตรวจสอบในกรณีที่มีเหตุอันควรสงสัยว่ามีการประกอบกิจการหอพักโดย

ไม่ได้รับใบอนุญาตตามพระราชบัญญัตินี้ 

		  (๓) 	เรียกผู้ประกอบกิจการหอพัก ผู้จัดการหอพัก หรือบุคคลที่ทํางานในหอพักมาให้ถ้อยคํา หรือชี้แจง

หรือส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาเพื่อประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับการจัดการหอพัก

	 ในการปฏิบัติหน้าที่ตาม (๑) และ (๒) ต้องเข้าไปในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก และต้อง

ไม่กระทําการอนัเป็นการรบกวนหรอืก่อให้เกดิความรําคาญแก่ผู้พักหรือผู้ซ่ึงอาศยัอยูใ่นสถานทีน่ัน้ ในการปฏบัิตหิน้าที่

ตาม (๒) นายทะเบยีนและพนกังานเจ้าหน้าทีอ่าจขอให้เจ้าหน้าทีต่าํรวจในท้องทีท่ีส่ถานทีน่ัน้ต้ังอยูไ่ปร่วมตรวจสอบได้ 

	 นอกจากนี้ยังได้มีการก�ำหนดหน้าที่และอ�ำนาจของนายทะเบียน ไว้เป็นการเฉพาะ ดังนี้

ที่ อ�ำนาจหน้าที่ มาตรา
๑ ออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา ตามมาตรา ๒๗
๒ โอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา ๓๑
๓ ออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ๓๓
๔ ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ๓๗
๕ โอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ๓๘
๖ ขอรับโอนใบอนญุาตในกรณีท่ีผูป้ระกอบกิจการหอพกัเอกชนถงึแก่ความตายและทายาทมคีวาม

ประสงค์จะประกอบกิจการหอพักต่อไป

๓๙

๗ ออกใบแทนใบอนุญาตในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ ๔๓
๘ อนญุาตดัดแปลงหอพักในลกัษณะของการดดัแปลงอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร ๔๔
๙ เปลี่ยนชื่อหรือประเภทของหอพัก ๔๕

๑๐ เลิกประกอบกิจการหอพัก ๔๖, ๔๗
๑๑ รบัแจ้ง ในกรณทีีผู่จ้ดัการหอพกัไม่อยูห่รอืไม่สามารถปฏบิตัหิน้าทีไ่ด้ ให้ผูป้ระกอบกจิการหอพกั

แต่งตั้งผู้อื่นปฏิบัติหน้าที่แทนตามมาตรา 

๔๘

๑๒ รับแจ้งการแต่งตั้ง เปลี่ยนผู้จัดการหอพักสถานศึกษา จากสถานศึกษา ๔๙
๑๓ ออกใบอนุญาต เป็นผู้จัดการหอพักของหอพักเอกชน ๕๐
๑๔ ต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ๕๒
๑๕ ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ ๕๔
๑๖ เพิกถอนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน แจ้งหอพักสถานศึกษาเปลี่ยนผู้จัดการหอพักใหม่ ๕๕
๑๗ รับแจ้ง กรณีที่ผู้จัดการหอพักถูกเพิกถอนใบอนุญาตหรือพ้นจากหน้าที่ ๕๖
๑๘ เห็นชอบระเบียบประจ�ำหอพักและการแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบประจ�ำหอพัก ๕๙
๑๙ ตรวจสอบทะเบียนผู้พัก ๖๓
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10 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 การออกตรวจหอพักของนายทะเบยีนและพนักงานเจ้าหน้าที่ 

	 นายทะเบียนและพนกังานเจ้าหน้าที ่มอํีานาจหน้าที ่เข้าไปในหอพักหรอืเข้าไปในสถานทีใ่ด ๆ  เพือ่ตรวจสอบ

ในกรณีที่มีเหตุอันควรสงสัยว่ามีการประกอบกิจการหอพักโดยไม่ได้รับใบอนุญาต 

	 ๑. 	 เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่า “เป็นหอพัก” ตามกฎหมาย ก็ต้องพิจารณาหลักเกณฑ์ คุณสมบัติของการ

ประกอบกิจการหอพักตาม มาตรา ๒๘, ๓๔, ๓๕

	 ๒. 	 เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่า “ไม่เป็นหอพัก” ตามกฎหมาย พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนก็ยุติการ

ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลไว้ เนื่องจากไม่เข้าเงื่อนไขของการเป็นหอพัก ตามกฎหมายหอพัก อย่างไรก็ตาม การเข้าไป

ตรวจสอบของพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนเป็นการใช้อ�ำนาจตามมาตรา ๗๐(๒)

	 ๓. 	 เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่า “รับผู้พักบางส่วน” ให้ถือว่าบุคคลนั้นประกอบกิจการหอพัก เมื่อประกอบ

กิจการหอพักจึงต้องได้รับใบอนุญาตจากนายทะเบียน พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนจึงต้องแจ้งให้ผู้ประกอบ

กิจการหอพักปรับปรุงแก้ไขหอพัก 

		  -	 หากปรับปรุงแล้ว มีสภาพเป็นหอพัก (ตามบทนิยาม) ก็ด�ำเนินการจดทะเบียนและออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพัก

		  -	 หากปรับปรุงแล้วไม่เป็นหอพัก ให้ด�ำเนินการตามข้อ ๒.

		  -	 หากไม่ปรับปรุงแก้ไข นายทะเบียนก็ด�ำเนินการตามกฎหมายได้ (มาตรา ๖)
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11ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 การเพกิถอนใบอนุญาตผู้ประกอบกจิการหอพัก 

	 นายทะเบียนมีอ�ำนาจเพิกถอน ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก เมื่อปรากฏ ต่อนายทะเบียนว่า

		  (๑) 	หอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๒๘ หรือ มาตรา ๓๔ 

		  (๒) 	ผู้ประกอบกิจการหอพักขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕

	 โดยก่อนท่ีนายทะเบียนจะมีค�ำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ประกอบกิจการหอพัก นายทะเบียนด�ำเนินการเตือน

ให้แก้ไขหรือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพักนายทะเบียนด�ำเนินการเตือนให้แก้ไขหรือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพัก 

ปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย ในกรณีที่หอพักปฏิบัติตามค�ำสั่งของนายทะเบียน นายทะเบียนจะสั่งยุติ เรื่องเพิกถอน

ใบอนุญาต หากหอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้นายทะเบียน จะมีค�ำสั่งเพิกถอน 
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12 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ เมษายน ๒๕๕๘ และมี

ผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๒๐ สิงหาคม ๒๕๕๘ มีเหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้เพื่อคุ้มครองสวัสดิภาพของ

เด็กและเยาวชนที่อยู่ระหว่างการศึกษา ประกอบกับแผนปฏิบัติการก�ำหนดขั้นตอนการกระจายอ�ำนาจให้แก่องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิน่ตามพระราชบญัญตักิ�ำหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ�ำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

พ.ศ. ๒๕๔๒ ได้ก�ำหนดให้โอนอ�ำนาจในการก�ำกบัดแูลการประกอบกจิการหอพกัให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ และ

ก�ำหนดให้รัฐมนตรว่ีาการกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุย์ รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร์ วจิยัและนวตักรรม รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงมหาดไทย และรฐัมนตรว่ีาการกระทรวงศกึษาธกิารรกัษาการ

ตามพระราชบัญญัตินี้ และให้มีอ�ำนาจออกกฎกระทรวงเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้

	 ๓.๑	รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.๒๕๕๘ มาตรา ๕ วรรคสอง และ

วรรคสาม ก�ำหนดให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยมีอ�ำนาจ

		  ๑. 	แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่

	 	 	 	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติหอพัก  

พ.ศ. ๒๕๕๘

 		   ๒.	ออกกฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนียม

	 	 	 	 กฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการหอพกัและการเป็นผูจ้ดัการหอพกั 

พ.ศ. ๒๕๖๐

		  ๓. 	ประกาศก�ำหนดแบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ 

	 	 	 	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง แบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม 

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 นอกจากนีร้ฐัมนตรยีงัได้ออกประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง ก�ำหนดแบบค�ำขอและใบอนญุาตการประกอบ

กิจการหอพัก

 	 ๓.๒	รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุย์ รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงมหาดไทย 

และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ได้ร่วมกันออกกฎกระทรวง จ�ำนวน ๒ ฉบับ ดังนี้

 		  ๑.	 กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐

 		  ๒. 	กฎกระทรวงการประกาศเกียรติคุณและการให้การสนับสนุนแก่หอพักเอกชน พ.ศ. ๒๕๖๑

	 ๓.๓	คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก ซ่ึงมีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง 

ของมนุษย์เป็นประธาน ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๑๕ ก�ำหนดอ�ำนาจหน้าที่ออกประกาศก�ำหนด 

หลักเกณฑ์เกี่ยวกับหอพักตามพระราชบัญญัตินี้ ซึ่งได้มีการออกประกาศ

บทที่ ๓ กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ หลักเกณฑ์

ในการด�ำเนินงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘
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13ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 คณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพัก จ�ำนวน ๙ ฉบับดังนี้ 

	 ๑.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดท�ำและจัดส่งทะเบียนผู้พักให้แก่

นายทะเบียนตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๒.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก เร่ือง ก�ำหนดโรคซ่ึงเป็นลักษณะต้องห้ามของผู้ขอรับใบ

อนุญาตผู้จัดการหอพักและโรคติดต่อหรือน่ารังเกียจของผู้ท�ำงานในหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๓.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพกั เรือ่ง หลักเกณฑ์การจัดท�ำป้ายชือ่หอพกั ตามพระราชบญัญตัิ 

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๔.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพัก เรือ่ง หลกัเกณฑ์ว่าด้วยระเบยีบประจ�ำหอพกั ตามพระราช

บัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๕.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกจิการหอพัก เร่ือง หลักเกณฑ์การจัดให้มกีารประกนัภยัเพ่ือคุม้ครองชวีติ 

ร่างกาย และทรัพย์สินของผู้พัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๖.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก เรื่อง หลักเกณฑ์การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการ

หอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๗.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกจิการหอพกั เรือ่ง หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงือ่นไขการขึน้ทะเบียนหอพกั

เอกชนไว้กับสถานศึกษา ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๘.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกจิการหอพัก เร่ือง แบบสัญญาเช่าหอพักระหว่างผู้ประกอบกจิการหอพกั

และผู้พัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๙.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก เรื่อง การก�ำหนดแบบคะแนนและหลักเกณฑ์การประเมิน

หอพักเอกชนที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณ พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๓.๑	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติหอพัก  

พ.ศ. ๒๕๕๘

อปท. ผู้ได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่
เทศบาล ปลัดเทศบาล รองปลัดเทศบาล ผู้อ�ำนวยการ 

กองสวัสดิการ

สังคม

หัวหน้า 

ส�ำนักปลัด 

หัวหน้าฝ่ายและ

หัวหน้างานที ่

รบัผดิชอบภารกิจ

ตามกฎหมาย 

ว่าด้วยหอพัก
องค์การบริหาร 

ส่วนต�ำบล

ปลัดองค์การ

บริหาร 

ส่วนต�ำบล

รองปลัดองค์การ

บริหาร 

ส่วนต�ำบล

ผู้อ�ำนวยการ 

กองสวัสดิการ

สังคม

หัวหน้า 

ส�ำนักปลัด

หัวหน้าฝ่ายและ

หัวหน้างานที่รับ

ผิดชอบภารกิจ

ตามกฎหมายว่า

ด้วยหอพัก
อปท.  ผู้ได้รับการ 

แต่งตั้งเป็น

พนักงาน 

เจ้าหน้าที่
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14 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

อปท. ผู้ได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่
กรุงเทพมหานคร ปลัด

กรุงเทพมหานคร

รองปลัด

กรุงเทพมหานคร

ผู้อ�ำนวยการ

ส�ำนักพัฒนา

สังคม

รองผู้อ�ำนวยการ

ส�ำนักพัฒนา

สังคม
ในเขต ผู้อ�ำนวยการเขต ผู้ช่วย 

ผู้อ�ำนวยการ 

เขต

หัวหน้าฝ่าย 

สิ่งแวดล้อม 

และสุขาภิบาล

หัวหน้าฝ่าย

พัฒนาชุมชน

และสวัสดิการใน

พื้นที่เขตของตน
เมืองพัทยา ปลัดเมืองพัทยา รองปลัด 

เมืองพัทยา

ผู้อ�ำนวยการ

ส�ำนักพัฒนา

สังคม

ผู้อ�ำนวยการส่วน

สงเคราะห์และ

สวัสดิการสังคม

หัวหน้า 

ฝ่ายส่งเสริม

สวัสดิการสังคม

	 ๓.๒	 กฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 

		  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย ได้ออกกฎกระทรวงกําหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้

ลักษณะหอพัก
ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

ขออนุญาต ต่ออายุ ใบแทน ขออนุญาต ต่ออายุ ใบแทน
ขนาดเล็ก

ห้องพักไม่เกิน ๕๐ ห้อง หรือ 

พื้นที่ทุกห้องรวมกันไม่เกิน 

๑,๐๐๐ ตารางเมตร 

๓,๐๐๐ ๑,๕๐๐ ๒๐๐ ๕๐๐ ๒๕๐ ๑๐๐

ขนาดกลาง

ห้องพัก ๕๐-๑๐๐ ห้อง หรือ 

พื้นที่ทุกห้องรวมกัน ๑,๐๐๐-

๒,๐๐๐ ตารางเมตร

๔,๐๐๐ ๒,๐๐๐ ๒๐๐ ๗๕๐ ๓๒๕ ๑๐๐

ขนาดใหญ่

ห้องพัก ๑๐๐ ห้องขึ้นไป หรือ 

พื้นที่ทุกห้องรวมกันเกิน ๒,๐๐๐ 

ตารางเมตร 

๕,๐๐๐ ๒,๕๐๐ ๒๐๐ ๑,๐๐๐ ๕๐๐ ๑๐๐

	 	 กรณจี�ำนวนห้องพักหรอืพืน้ทีห้่องพักทกุห้องรวมกนัแล้ว คุณลักษณะอาจเป็นหอพักขนาดเล็ก ขนาดกลาง  

ขนาดใหญ่ ก็ให้ช�ำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ในอัตราที่สูงกว่า 
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15ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๓.๓	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง แบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม 

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

บัตรประจ�ำตัว กระดาษ
ผู้มีอ�ำนาจออกบัตร

กรุงเทพมหานคร/ เมืองพัทยา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น
นายทะเบียน กระดาษแข็ง

สีขาว

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย ผู้ว่าราชการจังหวัด

ทั่วราชอาณาจักร องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น
พนักงานเจ้าหน้าที่ กระดาษแข็ง

สีฟ้า

อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น

นายทะเบยีนเป็นผูอ้อกบตัรประจ�ำตวั

พนักงานเจ้าหน้าที่ในเขตของตน

	 ๓.๔	 กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ แบ่งเป็น ๓ หมวด ประกอบด้วย

หมวด ๑ การประกอบกิจการหอพัก แบ่งเป็น ๕ ส่วน ดังต่อไปนี้ 

ส่วนที่ ๑ การขอรบัใบอนญุาตและการออกใบอนญุาตประกอบกจิการหอพักสถานศกึษา (ก) สถานศึกษาของรัฐ

(ข) สถานศึกษาเอกชน
ส่วนที่ ๒ การขอรับใบอนุญาต การออกใบอนุญาต และการต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพักเอกชน

(ก) บุคคลธรรมดา

(ข) นิติบุคคล
ส่วนที่ ๓ การดัดแปลง การเปลี่ยนชื่อ และการเปลี่ยนประเภทหอพัก
ส่วนที่ ๔ การโอนใบอนุญาต
ส่วนที่ ๕ การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตที่สูญหายหรือถูกท�ำลาย ในสาระส�ำคัญ

หมวด ๒ ลักษณะและมาตรฐานของหอพัก ประกอบด้วย 

ข้อ เรื่อง
๑. ชื่อของหอพักต้องไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยหรือพระนามาภิไธย

ของพระราชินีหรือพระรัชทายาท และไม่มีคําหรือความหมายหยาบคาย
๒. หอพักต้องแยกอาคารหอพักชายและหอพักหญิงออกจากกันเป็นสัดส่วน
๓. สถานท่ีตั้งหอพักต้องไม่อยู่ติดกับโรงงานตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน และสถานบริการ ตามกฎหมายว่าด้วย

สถานบริการ
๔. ห้ามจําหน่ายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์ ในบริเวณหอพัก 
๕. ทางเข้าออกหอพักต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง 
๖. หอพักต้องมีพื้นที่ใช้สอยอย่างน้อยแปดตารางเมตรต่อคน และในห้องนอนต้องมีที่นอน ตู้เสื้อผ้า สถานที่เก็บ

เอกสารและสิ่งของใช้ส่วนตัวที่เป็นสัดส่วน
๗. หอพักต้องจัดสถานท่ีสําหรับรับประทานอาหารแยกเป็นอีกส่วนหนึ่งจากบริเวณพักอาศัย ในกรณีที่หอพักรับ 

ผู้พักซึ่งอยู่ในระหว่างการศึกษาขั้นพื้นฐาน ต้องจัดให้มีสถานที่สําหรับปรุงประกอบอาหารด้วย 
๘. หอพักต้องจัดสถานที่สําหรับต้อนรับผู้เยี่ยมเยียนแยกเป็นอีกส่วนหนึ่งจากบริเวณพักอาศัย และต้องจัดให้มี

สถานที่บริการเพื่อการติดต่อประสานงานและให้บริการแก่ผู้พัก และผู้มาติดต่อ

aw��������������������.indd   15 22/10/2564   15:45:06



16 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ข้อ เรื่อง
๙. หอพักต้องจัดให้มีอุปกรณ์กรองน�้ำหรือเครื่องทําน�้ำดื่มเพื่อให้ผู้พักมีน�้ำสะอาดสําหรับอุปโภคและบริโภค และ

จะจัดให้มีสาธารณูปโภคอื่นเพื่อให้บริการแก่ผู้พักด้วยก็ได้
๑๐. หอพักต้องจัดให้มีสถานที่รองรับมูลฝอยที่เป็นสัดส่วน และมีระบบการจัดการมูลฝอย น�้ำเสีย สิ่งปฏิกูล แมลง 

และสัตว์พาหะนําโรค เพื่อมิให้เป็นอันตรายต่อผู้พัก และผู้อยู่อาศัยในบริเวณ ใกล้เคียงกับหอพัก
๑๑. หอพักต้องจัดให้มีการติดตั้งป้ายบอกชั้นและป้ายบอกทางหนีไฟอย่างน้อยชั้นละหนึ่งชุด และติดตั้งทุกระยะ

ห่างกันไม่เกินสี่สิบห้าเมตร 
๑๒. หอพักต้องจัดให้มีระบบดับเพลิงพร้อมใช้งานตลอดเวลา โดยต้องจัดให้มีเครื่องดับเพลิง แบบมือถืออย่างน้อย

ชั้นละหนึ่งชุด และติดตั้งทุกระยะห่างกันไม่เกินสี่สิบห้าเมตร
๑๓. หอพักต้องจัดให้มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม้ทุกชั้นสําหรับกรณีฉุกเฉิน หรือเกิดเพลิงไหม้ และต้องจัดให้มี

แผนและการซักซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 
๑๔. หอพักต้องจดัให้มรีะบบรกัษาความปลอดภยัเพือ่รกัษาความปลอดภยัแก่ผูพ้กั ผูด้แูลระบบรกัษาความปลอดภยั

ต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น
๑๕. หอพักต้องติดประกาศระเบียบประจําหอพักไว้ ณ สถานที่ที่ผู้พัก และผู้มาติดต่อ สามารถเห็นได้อย่างชัดเจน

ในบริเวณหอพัก

หมวด ๓ ผู้จัดการหอพักเอกชน ประกอบด้วย

ข้อ เรื่อง
๑. การขอรับใบอนุญาต การออกใบอนุญาต 
๒. การต่ออายุใบอนุญาต 
๓. การออกใบแทนใบอนุญาต

	 ๓.๕	 กฎกระทรวงก�ำหนดประกาศเกียรติคุณและการให้การสนับสนุนแก่หอพักเอกชน พ.ศ. ๒๕๖๑  

ในกฎกระทรวงนี้ ก�ำหนดหอพักไว้ ๓ ขนาด คือ

ลักษณะหอพัก  หมายความว่า
“หอพักเอกชน

ขนาดเล็ก”

หอพักเอกชนที่มีห้องพักไม่เกิน ๕๐ ห้อง

หรือมีพื้นที่ทุกห้องรวมกันไม่เกิน ๑,๐๐๐ ตารางเมตร
“หอพักเอกชน

ขนาดกลาง”

หอพักเอกชนที่มีห้องพักเกิน ๕๐ ห้อง แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ห้อง

หรือมีพื้นที่ทุกห้องรวมกันเกิน ๑,๐๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร
“หอพักเอกชน

ขนาดใหญ่”

หอพักเอกชนที่มีห้องพักเกิน ๑๐๐ ห้อง

หรือมีพื้นที่ทุกห้องรวมกันเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร

	 หลักเกณฑ์ วิธีการประเมินหอพักเอกชนที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณ ตามขนาดของหอพักเอกชน ต้องจัด

ให้มีบริการและอ�ำนวยความสะดวกอย่างน้อยตามหลักเกณฑ์ วิธีการประเมินที่ก�ำหนดไว้ในกฎกระทรวงนี้

	 หอพักที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณ จะแบ่งเป็น ๒ ระดับ ได้แก่

 	 (๑)	หอพักเอกชนเกียรติคุณ

	 (๒)	หอพักเอกชนเกียรติคุณดีเด่น
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17ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 การพิจารณาคัดเลือกหอพักเอกชนที่ได้รับประกาศเกียรติคุณ ให้คณะกรรมการแต่งต้ังคณะอนุกรรมการ

พจิารณาคดัเลอืกหอพกัเอกชนทีไ่ด้รบัประกาศเกยีรตคิณุคณะหนึง่ เพือ่ท�ำหน้าทีใ่นการพจิารณาคดัเลอืก โดยให้พจิารณา

ให้คะแนนจากหลักเกณฑ์ในด้านต่าง ๆ ดังต่อไปนี้	

	 (๑)	ด้านความปลอดภัย

	 (๒)	ด้านความสะอาด

	 (๓)	ด้านสภาพภูมิทัศน์

	 (๔)	ด้านการให้บริการ

	 (๕)	ด้านสิ่งอ�ำนวยความสะดวก

	 (๖)	ด้านวัสดุอุปกรณ์และเครื่องใช้สอยภายในหอพัก

	 (๗)	ด้านการรักษาไว้ซึ่งวัฒนธรรม ประเพณีอันดีงาม

	 (๘)	ด้านอื่นตามที่คณะกรรมการก�ำหนด

	 การก�ำหนดคะแนนและหลักเกณฑ์การประเมินในแต่ละด้านให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการประกาศก�ำหนด 

โดยอาจจะก�ำหนดเกณฑ์คะแนนขั้นต�่ำในแต่ละด้านให้แตกต่างกันตามประเภทของหอพักเอกชนที่ได้รับการประกาศ

เกียรติคุณตามประเภทของหอพักเอกชน ดังนี้

	 ๑. 	หอพกัเอกชนท่ีได้รบัการคดัเลอืกเป็นหอพกัเอกชนเกยีรตคิณุตามประเภทของหอพัก ตามขนาดของหอพกั

เอกชน ต้องได้คะแนนจากการประเมินตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดมากกว่าร้อย ๘๐ ของผลคะแนนรวมทุกด้าน 

	 ๒. 	หอพักเอกชนที่ได้รับการคัดเลือกเป็นหอพักเอกชนเกียรติคุณดีเด่นตามประเภทของหอพักเอกชนตาม

ขนาดของหอพกัเอกชน ต้องได้คะแนนจากการประเมนิตามหลกัเกณฑ์ทีก่�ำหนดเป็นล�ำดับทีห่นึง่และได้คะแนนมากกว่า

ร้อยละ ๙๐ ของผลคะแนนรวมทุกด้าน 

	 หอพักเอกชนเกียรติคุณให้ได้รับการสนับสนุนด้านอื่น ๆ ดังต่อไปนี้

	 (๑) 	โล่ สัญลักษณ์ และใบประกาศตามระดับที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณ

	 (๒) 	ได้รับการประชาสัมพันธ์ประกาศเกียรติคุณทางสื่อสิ่งพิมพ์ สื่อวิทยุ และโทรทัศน์ หรือสื่อเทคโนโลยี

สารสนเทศของกรมกิจการเด็กและเยาวชน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน กรุงเทพมหานคร องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น หรือสถานศึกษา

	 (๓)	 ได้รับการพิจารณาให้เข้าร่วมโครงการที่ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด�ำเนินการเพื่อ

ประโยชน์ของการประกอบกิจการหอพักและผู้พัก

	 หอพักเอกชนเกียรติคุณดีเด่น นอกจากมีสิทธิได้รับการสนับสนุนด้านอื่น ๆ แล้ว ให้ได้รับการสนับสนุนด้าน

การเงินหรือวัสดุอุปกรณ์เพื่อประโยชน์ในด้านการศึกษา การคุ้มครองชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สิน การรักษาพยาบาล

เบือ้งต้น และการส่งเสรมิการเล่นกฬีาแก่ผูพั้ก และการจัดระบบรักษาความปลอดภยัและการรักษาสุขอนามยัของหอพกั

เอกชน ทั้งนี้ จ�ำนวนเงิน และวัสดุปกรณ์ที่หอพักเอกชนเกียรติคุณดีเด่นจะได้รับให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการก�ำหนด

	 คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัดและคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานครมีหน้า

ที่ในการตรวจประเมินหอพักเอกชนที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณทุกปีตามที่คณะกรรมการก�ำหนด

	 ในกรณีที่หอพักเอกชนที่ได้รับการประกาศเกียรติคุณใดปฏิบัติไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ให้คณะกรรมการยุติ

การให้การสนับสนุนแก่หอพักนั้นนับต้ังแต่วันที่คณะกรรมการมีมติ และให้คณะกรรมการประกาศให้ประชาชนทราบ

เป็นการทั่วไป

	 รายละเอยีดเพิม่เตมิโปรดศกึษาได้ทีคู่มื่อแนวทางการด�ำเนนิการเพือ่คดัเลอืกหอพกัเอกชนทีไ่ด้รบัการประกาศ

เกียรติคุณ
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	 ๓.๖	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก จ�ำนวน ๙ ฉบับ มีดังต่อไปนี้

ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๑. แบบสัญญาเช่าหอพักระหว่าง ผู้ประกอบ

กิจการหอพักและผู้พักตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๑.๑ การทําสญัญาเช่าหอพกัต้องมรีะยะเวลาการเข้าพักไม่น้อย

กว่า ๑ ภาคการศึกษา
๑.๒ การมอบอํานาจของผู้ประกอบกิจการหอพักให้ทําเป็น

หนังสือ ลงลายมือชื่อผู้มอบอํานาจ และผู้รับมอบอํานาจ 

กรณีผู้พักผิดสัญญาเช่าหอพัก ให้ผู้ประกอบกิจการหอพัก 
๑.๓ แจ้งบิดา มารดา หรือผู้ปกครองทราบภายใน ๓ วัน
๑.๔ แบบหนงัสอืสญัญาเช่าหอพกัให้ใช้ตามแบบใน ภาคผนวก ง

๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขึ้น

ทะเบียนหอพักเอกชนไว้กับสถานศึกษา 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๒.๑ หอพักเอกชนที่ประสงค์จะขึ้นทะเบียนไว้กับสถานศึกษา 

ต้องเป็นหอพักเอกชน ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพักจากนายทะเบียน
๒.๒ หอพกัเอกชนทีป่ระสงค์จะขึน้ทะเบยีนไว้กับสถานศึกษาให้

ยื่นคําขอต่อสถานศึกษา ตามแบบใน ภาคผนวก ง พร้อม

แนบหลักฐาน เอกสาร และรับรองสําเนาถูกต้องประกอบ

การยื่นคําขอ ดังต่อไปนี้ 

	 (๑)	สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

	 (๒)	สําเนาใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 

	 (๓)	สําเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบกิจการหอพัก 

	 การขึ้นทะเบียนหอพักเอกชนไว้กับสถานศึกษาสิ้นสุด 

เมื่อผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชน แจ้งขอยกเลิกการขึ้น

ทะเบียนกับสถานศึกษา หากหอพักเอกชนดังกล่าวยังมี 

ผู้พักซึ่งอยู่ระหว่างการศึกษาขั้นพ้ืนฐานให้เป็นหน้าที่ของ

ผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนท่ีจะต้องแจ้งให้ผู้พัก และ

บิดา มารดา หรือผู้ปกครองทราบโดยเร็ว เกี่ยวกับเหตุ 

ดังกล่าวเพ่ือประโยชน์ในการเตรียมตัวย้ายหอพักใหม่และ

ให้ผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชน ประสานจัดหาหอพัก

เอกชนอื่นที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับสถานศึกษาหรือหอพัก

สถานศึกษาให้กับผู้พัก
๓. หลักเกณฑ์การแต่งตั้งผู ้ปฏิบัติหน้าที่แทน

ผู้จัดการหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก 

พ.ศ. ๒๕๕๘

๓.๑ เมื่อมีการแต่งต้ังผู ้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู ้จัดการหอพัก  

ให้ผูป้ระกอบกจิการหอพกั แจ้งต่อนายทะเบยีนแห่งท้องท่ี 

ที่หอพักนั้นตั้งอยู่ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่มีการแต่งตั้ง

ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการหอพัก
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ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๓.๒ ให้ผู้ประกอบกิจการหอพัก รับรองคุณสมบัติของผู้ปฏิบัติ

หน้าท่ีแทนผู้จัดการหอพัก พร้อมยื่นใบแจ้งตามแบบ  

ในภาคผนวก ง หลักฐานและเอกสารว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ

และไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามที่กฎหมายว่าด้วยหอพัก
๓.๓ ให้นายทะเบียนตรวจสอบใบแจ้งหลักฐานและเอกสาร  

หากเห็นว่าถูกต้องและครบถ้วน ตามที่กําหนดไว้ในข้อ ๒ 

ให้ออกหนังสือรับแจ้งให้เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการ

หอพัก
๔. หลักเกณฑ์การจัดให้มีการประกันภัยเพ่ือ

คุม้ครองชีวิต ร่างกาย และทรพัย์สนิของผูพั้ก

ตามระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ผู้ประกอบกิจการหอพัก จะต้องจัดให้มีการประกันภัยให้

กบัผู้พักในหอพัก เพ่ือคุม้ครองชวีติ ร่างกาย และทรพัย์สนิ

ของผู้พัก โดยมีความคุ้มครอง และมีจํานวนเงินความ

คุ้มครอง ดังนี้

	 (๑)	การเสียเสียชีวิต หรือทุพพลภาพถาวรสิ้นเชิงของ 

ผู้พัก อันเป็นผล มาจากหอพักเกิดไฟไหม้ ระเบิดหรือผู้พัก

ถูกฆาตกรรม ถูกทําร้ายร่างกาย โดยอุบัติเหตุซึ่งเกิดขึ้น

ขณะพักในหอพัก จํานวนเงิน ความคุ้มครอง ไม่น้อยกว่า

หนึ่งแสนบาทต่อผู้พักแต่ละราย 

	 (๒)	ค ่ารักษาพยาบาลของผู ้พักอันเป็นผลมาจาก

หอพักเกิดไฟไหม้ ระเบิด ถูกฆาตกรรม ถูกทําร้ายร่างกาย  

โดยอุบัติเหตุซึ่งเกิดขึ้นขณะพักในหอพัก โดยมีจํานวนเงิน

ความคุ้มครองไม่น้อยกว่าหนึ่งหมื่นบาทต่อผู้พักแต่ละราย 

	 (๓)	ทรัพย์สินส่วนตัวของผู ้พัก อันเป็นผลมาจาก

หอพักเกิดไฟไหม้ ระเบิด ซึ่งเกิดขึ้นที่หอพัก โดยมีจํานวน 

เงินความคุ้มครองไม่น้อยกว่าหนึ่งหมื่นบาทต่อผู ้พัก 

แต่ละราย ทั้งนี้ เมื่อรวมจํานวนเงินความคุ้มครองตาม 

(๑) (๒) และ (๓) แล้ว จะต้องไม่น้อยกว่าห้าล้านบาทต่อ

เหตุการณ์แต่ละครั้ง

	 (๔)	รายชือ่บริษทัประกนัวนิาศภยัและรายละเอยีดการ

ติดต่อตาม ภาคผนวก จ
๕. หลักเกณฑ์ว่าด้วยระเบียบประจําหอพัก 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๕.๑ ในการประกอบกิจการหอพัก ให้ผู้ประกอบกิจการหอพัก

จดัให้มรีะเบยีบประจาํหอพกั และตดิประกาศในท่ีเปิดเผย

และเห็นได้ง่ายในหอพัก การแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบประจํา 

หอพัก เมื่อได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว  

ให้ใช้บังคับได้ ระเบียบประจําหอพัก อย่างน้อยต้องมี 

รายละเอียดตามแบบ ใน ภาคผนวก ง 
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20 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๖. หลกัเกณฑ์การจดัท�ำป้ายชือ่หอพัก ตามพระ

ราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๖.๑ ผู้ประกอบกิจการหอพักต้องจัดให้มีป้ายชื่อ เป็นอักษร

ไทย ซึ่งมี ค�ำว่า “หอพัก” น�ำหน้า และตามด้วยประเภท

ของหอพัก
๖.๒ ป้ายชือ่หอพกัต้องมลีกัษณะเป็นสีเ่หลีย่มผนืผ้า และท�ำจาก

วัตถุที่มีความแข็งแรง คงทนถาวร เช่น โลหะ ไม้ เป็นต้น
๖.๓ ขนาดของตัวอักษรที่แสดงชื่อหอพักให้มีความสูงไม่น้อย

กว่า ๑๐ เซนติเมตร 
๗. กําหนดโรคซึ่งเป็นลักษณะต้องห้ามของ 

ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก และโรค

ติดต่อหรือน่ารังเกียจของผู้ทํางานในหอพัก 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๗.๑ โรคเรื้อนในระยะติดต่อหรือในระยะที่ปรากฏอาการเป็น 

ที่รังเกียจ
๗.๒ วัณโรคในระยะแพร่กระจายเชื้อหรือในระยะติดต่อ
๗.๓ โรคเท้าช้างในระยะทีป่รากฏอาการเป็นทีรั่งเกยีจแก่สงัคม
๗.๔ โรคติดยาเสพติดให้โทษ
๗.๕ โรคพิษสุราเรื้อรัง
๗.๖ โรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคเรื้อรังที่ปรากฏอาการเด่นชัด

หรือรุนแรงและเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน
๘. หลักเกณฑ์การจัดทําและจัดส่งทะเบียน 

ผู้พักให้แก่นายทะเบียนตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๘.๑ ผูจ้ดัการหอพักต้องจดัทาํทะเบยีนผูพ้กัแต่ละรายตามแบบ

ใน ภาคผนวก ง
๘.๒ ผู้จัดการหอพักต้องจัดส่งสําเนาทะเบียนผู้พักแต่ละราย 

ให้แก่ นายทะเบียน ทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการ

ทําสัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าสิ้นสุดลง
๘.๓ การจัดส่งสําเนาทะเบียนผู้พักตามข้อ ๘.๒ ให้ผู้จัดการหอ

พักดําเนินการอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้

	 (๑)	ส่งด้วยตนเองหรือมอบหมายเป็นหนังสือให้ผู้อื่น 

เป็นผู้นําส่ง 

	 (๒)	ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ

	 (๓)	ส่งทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

	 กรณีส่งสําเนาทะเบียนผู้พักตามข้อ ๘.๓ (๓) ผู้จัดการ

หอพักต้องเป็นผู้ที่ได้รับอนุญาตให้เป็นผู้จัดการหอพักจาก
๘.๔ นายทะเบยีนและเป็นผูไ้ด้รบัมอบรหสัผูใ้ช้งานและรหสัผ่าน

จากนายทะเบยีน เพือ่สามารถเข้าใช้งานส่งสาํเนาทะเบยีน 

ผู้พักทางระบบอิเล็กทรอนิกส์
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21ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๙ การก�ำหนดแบบคะแนนและหลักเกณฑ์การ

ประเมินหอพักเอกชนท่ีได้รับการประกาศ

เกียรติคุณ พ.ศ. ๒๕๖๓

๑. ยื่นค�ำขอรับการตรวจประเมินต่อนายทะเบียน

๒. หลักเกณฑ์การประเมิน 

	 (๑)	ด้านความปลอดภัย

	 (๒)	ด้านความสะอาด 

	 (๓)	ด้านสภาพภูมิทัศน์

	 (๔)	ด้านการให้บริการ

	 (๕)	ด้านสิ่งอ�ำนวยความสะดวก 

	 (๖)	ด้านการรกัษาไว้ซึง่วัฒนธรรมและประเพณอีนัดีงาม 

	 (๗)	ด้านความร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ 

		  หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

๓.	การประเมินหอพักเอกชนและจัดล�ำดับของการประเมิน ดังนี้ 

	 (๑)	หอพักเอกชนเกียรติคุณ 

	 (๒)	หอพักเอกชนเกียรติคุณดีเด่น

	 ๓.๗	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย จ�ำนวน ๓ ฉบับ ดังต่อไปนี้

ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๑. แบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและ

พนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๑.๑ บัตรประจ�ำตัวนายทะเบียน ให้ท�ำด้วยกระดาษแข็งสีขาว 

โดยมีขนาดและลักษณะเป็นไปตามแบบใน ภาคผนวก ง
๑.๒ ผู้มีอ�ำนาจออกบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียน

	 (ก)	ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเป็นผู้ออก

บัตรประจําตัว นายทะเบียนในเขตกรุงเทพมหานครและ

เมืองพัทยา

	 (ข)	ให้ผู ้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้ออกบัตรประจําตัว 

นายทะเบียน
๑.๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นนอกจากกรุงเทพมหานคร

และเมืองพัทยา บัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ ให้ท�ำ

ด้วยกระดาษสฟ้ีา โดยมขีนาดและลกัษณะเป็นไปตามแบบ

ใน ภาคผนวก ง
๑.๔ ผู้มีอ�ำนาจออกบัตรประจ�ำตัวพนักงานเจ้าหน้าที่

	 (ก)	ให้อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินเป็น 

ผู ้ออกบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ี ที่ มีอํานาจ 

ปฏิบัติการตามกฎหมายว่าด้วยหอพักทั่วราชอาณาจักร 

	 (ข)	ให้นายทะเบียนเป็นผู้ออกบัตรประจําตัวพนักงาน 

เจ้าหน้าที่ในเขตของตน

๑)	ด้า
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22 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๑.๕ ผู้ประสงค์จะขอมีบัตรประจําตัวนายทะเบียนหรือบัตร 

ประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นคําขอตามแบบใน  

ภาคผนวก ง รูปถ่ายที่ติดบัตรประจําตัวนายทะเบียนหรือ

พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ใช้รูปถ่ายที่ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือนก่อน

วันยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวนายทะเบียนและพนักงาน 

เจ้าหน้าที่ เป็นรูปถ่ายครึ่งตัวขนาดกว้าง ๒.๕ เซนติเมตร  

ยาว ๓ เซนตเิมตร หน้าตรงและแต่งเครือ่งแบบปกตขิาว หรอื 

เครื่องแบบต้นสังกัด ไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาดํา
๑.๖ บตัรประจําตัวนายทะเบยีนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีใ่ห้มีอายุ 

ที่กําหนดไว้ในบัตร แต่ต้องไม่เกิน ๔ ปีนับแต่วันออกบัตร  

ในกรณีที่นายทะเบียนหรือผู้ได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงาน

เจ้าหน้าที ่พ้นจากตําแหน่งหรอืสงักดั ทีร่ะบใุนคําสัง่แต่งตัง้ 

ให้ถือว่าพ้นจากหน้าที่และให้นายทะเบียนหรือพนักงาน 

เจ้าหน้าที่ผู ้นั้นส่งคืนบัตรประจําตัวนายทะเบียนหรือ

พนักงานเจ้าหน้าที่แก่ผู้ออกบัตรภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่

พ้นจากตําแหน่ง หรือพ้นจากการเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่

ดังกล่าว
๒. การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราช

บัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

๒.๑ ปลดัเทศบาล รองปลัดเทศบาล ผูอํ้านวยการกองสวสัดิการ

สังคม หัวหน้าสํานักปลัด และหัวหน้าฝ่ายและหัวหน้างาน

ท่ีรับผิดชอบภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยหอพักสําหรับใน

เขตเทศบาล
๒.๒ ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล รองปลัดองค์การบริหาร

ส่วนตําบล ผู้อํานวยการกองสวัสดิการสังคม หัวหน้าสํานัก

ปลัดและหัวหน้าฝ่ายและหัวหน้างานที่รับผิดชอบภารกิจ

ตามกฎหมาย ว่าด้วยหอพักสําหรับในเขตองค์การบริหาร

ส่วนตําบล 
๒.๓ ปลัดกรุง เทพมหานคร รองปลัดกรุงเทพมหานคร  

ผูอํ้านวยการสํานกัพฒันาสงัคม และรองผูอํ้านวยการสํานกั

พัฒนาสังคม ในเขตกรุงเทพมหานคร สําหรับผู้อํานวยการ

เขต ผู้ช่วยผู้อํานวยการเขต หัวหน้าฝ่ายสิ่งแวดล้อมและ

สุขาภิบาล และหัวหน้าฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการใน

พื้นที่เขตของตน
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23ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ที่ เรื่อง กระบวนงาน
๒.๔ ปลัดเมืองพัทยา รองปลัดเมืองพัทยา ผู้อํานวยการสํานัก

พัฒนาสังคม ผู้อํานวยการส่วนสงเคราะห์และสวัสดิการ

สังคม และหัวหน้าฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคมสําหรับใน

เขตเมืองพัทยา
๓. กําหนดแบบคําขอและใบอนุญาตการ

ประกอบกิจการหอพัก

๓.๑ คาํขอรบัใบอนญุาต คาํขอต่ออายใุบอนญุาต คาํขออนญุาต 

ดัดแปลง เปล่ียนชื่อ หรือประเภทหอพัก คําขอโอนใบ

อนุญาต และคําขอใบแทนใบอนุญาต ให้ใช้ตามแบบใน 

ภาคผนวก ง
๓.๒ ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักและใบอนุญาตผู้จัดการ

หอพัก เอกชน ให้ใช้ตามแบบใน ภาคผนวก ง
๓.๓ ใบอนญุาตโอนและรบัโอนใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกั 

ให้ใช้ตามแบบ หพ. ๑-๑ หรือ แบบ หพ. ๒-๑ และระบ ุ

คําว่า “โอน” ด้วยอักษรสีแดงไว้ด้านบนของใบอนุญาต 
๓.๔ ใบแทนใบอนุญาต ให้ใช้ตามแบบ หพ. ๑-๑ หรือ หพ. ๒-๑ 

และระบุคําว่า “ใบแทน” ด้วยอักษรสีแดงไว้ด้านบนของ

ใบอนุญาต
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24 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 เพื่อให้การถ่ายโอนอ�ำนาจในการก�ำกับ ดูแลการประกอบกิจการหอพักให้แก่กรุงเทพมหานคร และองค์การ

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีแนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับ

การประกอบกิจการหอพักไปในทิศทางเดียวกัน จึงได้ก�ำหนดกระบวนงานและขั้นตอนการด�ำเนินงานตามแบบค�ำขอ

และใบอนุญาตประกอบกจิการหอพกัทีม่นีายทะเบยีนและพนกังานเจ้าหน้าทีท่ีต้่องรบัผดิชอบการก�ำกบัดแูลงานหอพกั 

ดังต่อไปนี้

	 ๑. 	การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา 

	 ๒. 	การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 

	 ๓. 	การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 

	 ๔. 	การขอดัดแปลงหอพัก 

	 ๕. 	การขอเปลี่ยนชื่อหรือประเภทหอพัก 

	 ๖. 	การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา 

	 ๗. 	การขอโอนและขอรับโอนอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 

	 ๘. 	การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตที่สูญหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ 

	 ๙. 	การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 

	 ๑๐. การขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 

	 ๑๑.	การขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 

	 ๑๒.	การแต่งตั้งผู้จัดการหอพักสถานศึกษา / การเปลี่ยนผู้จัดการหอพักสถานศึกษา

	 เทคนิคในการปฏิบัติงานหอพัก ในการอนุญาตประกอบกิจการหอพักส�ำหรับผู้ประสงค์จะประกอบกิจการ

หอพักให้ยื่นค�ำขอรับใบอนุญาต ค�ำขอต่ออายุใบอนุญาต ค�ำขออนุญาต ดัดแปลง เปลี่ยนชื่อ หรือประเภทหอพัก ค�ำขอ

โอนใบอนุญาต และค�ำขอใบแทนใบอนุญาต มีดังต่อไปนี้

บทที่ ๔ เทคนิคในการปฏิบัติงาน
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25ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๑.	 การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกจิการหอพักสถานศกึษา 

	 สถานศึกษาที่ประสงค์จะประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ. ๑ 

(ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	สถานศึกษาของรัฐ

	 (ก)	หนังสืออนุญาตให้ประกอบกิจการจากหน่วยงานต้นสงักัด

	 (ข)	ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา

	 (ค)	ระเบียบประจ�ำหอพัก

	 (ง)	 แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก

	 (จ)	ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร

ตามกฎหมายควบคุมอาคาร หรือใบรับรองการตรวจสอบสภาพ

อาคารว่ามีความมั่นคงแข็งแรงและปลอดภัยเพ่ือใช้เป็นหอพัก

โดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นแล้วแต่กรณี

	 (ฉ)	แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ

แปลน

๒.	สถานศึกษาเอกชน 

	 (ก)	ส�ำเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานศึกษา 

	 (ข)	ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาหนังสือเดินทาง 

หรือใบส�ำคญัประจ�ำตวั คนต่างด้าวพร้อมส�ำเนาทะเบยีนบ้านหรอื

เอกสารที่แสดงภูมิล�ำเนาของคนต่างด้าว ส�ำหรับบุคคลธรรมดา

หรือส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง

รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ที่ตั้งส�ำนักงาน 

และผู้มีอ�ำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ส�ำหรับนิติบุคคล

	 (ค)	ส�ำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล

	 (ง)	 ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาหนังสือเดินทาง 

หรือใบส�ำคัญประจ�ำตัว

	 (จ)	ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสาร ที่แสดงถึงภูมิล�ำเนา

	 (ฉ)	หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะต้ัง

หอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้ง

หอพัก

	 (ช)	ระเบียบประจ�ำหอพัก

	 (ซ)	แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

สถานศึกษาที่ประสงค์จะ

ประกอบกิจการหอพัก

สถานศึกษา ต้องยื่นค�ำขอ

ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน

หอพักเพือ่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสาร และ

หลักฐานในเบื้องต้นตาม

แบบ หพ.๑ (ภาคผนวก ง) 

ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน

เพื่อพิจารณา

นายทะเบี ยนได ้ รั บค� ำ

ขอรับใบอนุญาต พร้อม

ด้วยเอกสารและหลักฐาน

แล้ว นายทะเบียนออก

ใบรับค�ำขอให้แก่ผู ้ขอรับ

ใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

พนักงานเจ้าหน้าที่ออก

ตรวจความถูกต ้องครบ

ถ้วนของค�ำขอ เอกสาร 

และหลักฐานดังกล ่ าว 

รวมทั้งลักษณะมาตรฐาน

หอพกัตามหมวด ๒ โดยเรว็

ในกรณีที่ เห็นว ่ าคํ าขอ

เอกสาร และหลักฐาน

ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง

ลักษณะและมาตรฐาน

ของหอพกัเป็นไปตามหลกั

เกณฑ์ทีกํ่าหนดไว้ในหมวด 

๒ แล้วให้นายทะเบียน

-	โดยเร็ว
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 (ฌ)	ใบอนญุาตหรอืใบรบัแจ้งก่อสร้างหรอืดัดแปลงอาคาร เพ่ือ

ใช้เป็นหอพกัตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร หรือใบรับรอง

การตรวจสอบสภาพอาคารว่ามคีวามมัน่คงแขง็แรงและปลอดภยั

เพื่อใช้เป็นหอพักโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ 

ผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการ

นั้นแล้วแต่กรณี 

	 (ญ)	แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ

แปลน

ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

มีหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับใบ

อนุญาตทราบเพ่ือ มารับ

ใบอนุญาต

น า ย ท ะ เ บี ย น อ อ ก ใ บ

อนญุาตตามแบบ หพ. ๑-๑ 

(ภาคผนวก ง) ให้แก่

ผู้ขอรับใบอนุญาต

ในกรณีที่ เห็นว ่ าคํ าขอ 

เอกสาร หรือหลักฐานไม่

ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

หรอืลกัษณะและมาตรฐาน

ของหอพักไม่เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน

หมวด ๒ ให้นายทะเบียน

มีหนังสือแจ้งให้ ผู้ขอรับ

ใ บ อ นุ ญ า ต ท ร า บ เ พื่ อ 

ดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง

ครบถ้วน

ใ น ก ร ณี ที่ ผู ้ ข อ รั บ ใ บ

อนุญาตไม ่ดํ า เนินการ

แก้ไข หรือไม่ยื่นเอกสาร

และหลักฐานให้ถูกต้อง

ครบถ้วนภายในกําหนด

เวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู ้

ขอรับใบอนุญาตท้ิงคําขอ

และแจ้งผูข้อรบัใบอนญุาต

ทราบ

-	ภายใน 

๓๐ วันนับ

แต่วันที่ได้

รับหนังสือ

แจ้ง

-	ภายใน 

๓๐ วัน 

นับแต ่

วันที่ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง 

-	ภายใน 

๓๐ วัน 

นับแต ่

วันที่ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง 

ขั้นที่ ๘ ในกรณีผู้ขอรับใบอนุญาต

ด�ำเนินการแก้ไขแล้ว ให้

ด�ำเนินการต่อไปตามขั้น

ที่ ๓-๕
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๙ ในกรณีที่นายทะเบียน

มีคําสั่ง ไม ่อนุญาต ให ้

นายทะเบียนมีหนังสือแจ้ง

ให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบ 

พร้อมด้วยเหตุผลและสิทธิ

อุทธรณ์

-	ภายใน  

๗ วัน  

นับแต ่

วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต
ขั้นที่ ๑๐ ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ 

ยื่ น อุ ท ธ ร ณ ์ ค� ำ ส่ั ง ที ่

นายทะเบยีนไม่อนญุาตต่อ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ 

จังหวัด แล้วแต่กรณี

- ภายใน 

๓๐ วัน 

นับแต ่

วันที่ได้รับ

แจ้งค�ำสั่ง

(โปรดดูต่อที่การอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ๑.	 หนังสืออนุญาตจากหน่วยงานต้นสังกัดนั้น แม้บางสถานศึกษาจะมีสถานะเป็นนิติบุคคล แต่การเป็น

นิติบคุคลของสถานศกึษาเป็นนติบุิคคลทางปกครอง ไม่ได้มอี�ำนาจและหน้าทีโ่ดยสมบรูณ์ทีจ่ะด�ำเนนิการโดยล�ำพงัด้วย

ตนเองได้ จึงจ�ำเป็นที่จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้ที่มีอ�ำนาจในการอนุญาตของประเภทสถานศึกษานั้น ๆ

	 ๒.	 หอพักสถานศึกษาไม่มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียม
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28 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

แผนภาพ ๑	ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา

aw��������������������.indd   28 22/10/2564   15:45:07
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๒.	 การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกจิการหอพักเอกชน 

	 ผูป้ระสงค์จะประกอบกิจการหอพกัเอกชน ให้ยืน่ค�ำขอต่อนายทะเบยีน ตามแบบ หพ. ๒ (ภาคผนวก ง) พร้อม

ด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	บุคคลธรรมดา 

	 (ก)	ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาหนังสือเดินทาง 

หรือใบส�ำคัญประจ�ำตัวคนต่างด้าว 

	 (ข)	ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล�ำเนาของ

คนต่างด้าว

	 (ค)	หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้ง

หอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้ง

หอพักไม่น้อยกว่าห้าปี 

	 (ง)	 ระเบียบประจ�ำหอพัก 

	 (จ)	แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก

	 (ฉ)	ใบอนญุาตหรอืใบรับแจ้งก่อสร้างหรอืคดัแปลงอาคารเพือ่

ใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคารหรือใบรับรอง

การตรวจสอบสภาพอาคารว่ามคีวามมัน่คงแขง็แรงและปลอดภยั 

เพื่อใช้เป็นหอพักโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ 

ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย 

การนั้น แล้วแต่กรณี

	 (ช)	แผนผงับรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน

๒.	นิติบุคคล

	 (ก)	ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง

รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ท่ีตั้งส�ำนักงาน และผู้มีอ�ำนาจ

ลงนามผูกพันนิติบุคคล

	 (ข)	ส�ำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล

	 (ค)	ส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาหนงัสอืเดนิทางหรือ

ใบส�ำคัญประจ�ำตัวของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล

	 (ง)	 ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรอืเอกสาร ทีแ่สดงถงึภมิูล�ำเนาของ

คนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล

	 (จ)	หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้ง

หอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้ง

หอพักไม่น้อยกว่าห้าปี

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู ้ประสงค ์จะประกอบ

กิจการหอพักเอกชน ต้อง

ยื่นค�ำขอต ่อเจ ้ าหน ้าที ่

ผู ้ปฏิ บัติงานหอพักเพื่อ

ตรวจสอบความถูกต ้อง

ของเอกสารและหลักฐาน

ในเบือ้งต้นตามแบบ หพ.๒ 

(ภาคผนวก ง) ก่อนน�ำเสนอ

นายทะเบียนพิจารณา

นายทะ เบี ยนได ้ รั บค� ำ

ขอรับใบอนุญาต พร้อม

ด้วยเอกสารและหลักฐาน

แล้ว ให้นายทะเบียนออก

ใบรับค�ำขอให้แก่ผู ้ขอรับ

ใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

นายทะเบียนมีหนังสือถึง

เจ ้าพนักงานต�ำรวจ ณ 

สถานีต�ำรวจท่ีผู ้ประสงค์

จะประกอบกจิการหอพกัมี

ภูมิล�ำเนาอยู่ เพื่อขอตรวจ

สอบประวัติ

พนักงานเจ้าหน้าที่ออก

ตรวจลักษณะมาตรฐาน

หอพัก ว่าเป็นไปตามหมวด 

๒ โดยเร็ว

-	ระยะ

เวลาเป็น

ไปตาม

มาตรฐาน

ของ

ส�ำนักงาน

ต�ำรวจ

แห่งชาติ

ไม่เกิน ๗ 

วัน
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30 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 (ฉ)	ระเบียบประจ�ำหอพัก

	 (ช)	แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก

	 (ซ)	ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร

เพื่อใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามคีวามมัน่คงแขง็แรงและ

ปลอดภัยเพือ่ใช้เป็นหอพกัโดยผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ

หรอืผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย

การนั้น แล้วแต่กรณี

	 (ฌ)	แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ

แปลน

ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ในกรณีที่ เห็นว ่ า คํ าขอ

เอกสารและห ลักฐาน

ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง

ลักษณะและมาตรฐาน

ของหอพักเป็นไปตามหลัก

เกณฑ์ทีกํ่าหนดไว้ในหมวด 

๒ แล้วให้นายทะเบียนมี

หนังสือแจ้งให้ผู ้ขอรับใบ

อนุญาตทราบเพื่อมาชําระ

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

ผู ้ขอรับใบอนุญาตชําระ

ค่าธรรมเนียม และให้นาย

ทะเบียนออกใบอนุญาต

ต ามแบบ  หพ .  ๒ -๑  

(ภาคผนวก ง) ให้แก่ผูข้อรบั 

ใบอนุญาต

ในกรณีที่ เห็นว ่ า คํ าขอ 

เอกสาร หรือหลักฐานไม่

ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

หรือลักษณะและมาตรฐาน

ของหอพักไม่เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน

หมวด ๒ ให้นายทะเบียน

มีหนังสือแจ้งให้ ผู ้ขอรับ

ใบอนุญาตทราบเพื่อดํา

เนินการแก้ไขให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ภายในเวลาที่

นายทะเบียนก�ำหนด

-	ภายใน 

๓๐ วัน 

นับแต ่

วันที่ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง
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31ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๘

ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ขั้นที่ ๑๑

ขั้นที่ ๑๒

ในกรณท่ีีผู้ขอรับใบอนุญาต
ไม่ดาํเนนิการแก้ไข หรือไม่
ยื่นเอกสารและหลักฐาน
ให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 
กําหนดเวลาดังกล่าว ให้
ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้ง
คําขอและให้แจ้งผู ้ขอรับ 
ใบอนุญาตทราบ

ในกรณีผู้ขอรับใบอนุญาต
ด�ำเนินการแก้ไข ให้ด�ำเนิน
การต่อไปตามขั้นที่ ๔-๖

หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่
ชาํระค่าธรรมเนยีม ภายใน 
กําหนดเวลา ดังกล่าว ให้
ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
และให้นายทะเบยีนจําหน่าย
เรื่องออกจากสารบบใน
กรณทีีน่ายทะเบยีนมคํีาสัง่

ไม่อนญุาต ให้นายทะเบยีน
มีหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับใบ
อนุญาตทราบ พร้อมด้วย
เหตุผลและสิทธิอุทธรณ์

ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธ ิ
ยื่ น อุ ท ธ ร ณ ์ ค� ำ ส่ั ง ที ่
นายทะเบยีนไม่อนญุาตต่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 

๓๐ วันนับ

แต่วันที่ได้

รับหนังสือ

แจ้ง 

- ภายใน 

๗ วันนับ

แต่วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต

- ภายใน ๓๐ 

วันนับแต่

วันที่ได้รับ

แจ้งค�ำสั่ง

(โปรดดูต่อที่การอุทธรณ์)
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32 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ๑.	 หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานท่ีท่ีจะตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมี

สิทธิใช้อาคารตั้งหอพักไม่น้อยกว่า ๕ ปี

		  กรณีน้ีหากผูย้ืน่ค�ำขอประกอบกิจการหอพกั แสดงโฉนดทีดิ่นหรอืเอกสารแสดงกรรมสทิธิอ์ืน่ว่าเป็นเจ้าของ

กรรมสิทธ์ิแล้ว กรณนีีไ้ม่จ�ำต้องพสิจูน์ความเป็นเจ้าของอาคารสถานทีท่ีจ่ะตัง้หอพกัอกี เนือ่งจากอาคารจะเป็นส่วนควบ

กับที่ดินตามกฎหมายอยู่แล้ว

		  แต่อย่างไรก็ตามเมื่อพิจารณาข้อความในกฎกระทรวงฯ ซึ่งบัญญัติว่าหลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของ

อาคารสถานที่ที่จะตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้งหอพักไม่น้อยกว่า ๕ ปี กรณีจึง

มิใช่พิจารณาเพยีงเอกสารแสดงกรรมสทิธิใ์นทีด่นิทีต่ัง้หอพกัเท่านัน้ หากปรากฏหลกัฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคาร

สถานที่ที่จะตั้งหอพัก เช่น หนังสือรับรองการท�ำประโยชน์ หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้ง

หอพักไม่น้อยกว่า ๕ ปี เช่น สัญญาเช่าที่ดิน หนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์จากที่ดินในรูปแบบต่างๆ ก็ถือว่าเป็นผู้มี

คุณสมบัติครบถ้วนตามที่กฎหมายก�ำหนดแล้ว

	 ๒. 	กรณีคนต่างด้าว 

		  กฎหมายมไิด้ห้ามคนต่างด้าวเป็นผู้ขอรับใบอนญุาตประกอบกิจการหอพัก คนต่างด้าวจึงสามารถยืน่ค�ำขอ

รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ หากมีคุณสมบัติอื่นครบถ้วนตามที่กฎหมายก�ำหนด

	 ๓. 	วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล

		  นิติบุคคลที่จะขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ต้องมีวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลในการประกอบ

กิจการหอพัก หากนิติบุคคลไม่มีวัตถุประสงค์ดังกล่าวการประกอบกิจการหอพัก จะไม่ผูกพันนิติบุคคลนั้น พนักงาน 

เจ้าหน้าที่จึงพึงตรวจสอบวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลว่าสามารถประกอบกิจการหอพักได้ ในหนังสือบริคณห์สนธิ 

ที่นิติบุคคลยื่นมาในการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักด้วย
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33ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

แผนภาพที่ ๒ การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน
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34 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๓.	 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการหอพักเอกชน 

	 ผู้ประกอบกิจการหอพักที่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ให้ยื่นค�ำขอต่อนาย

ทะเบียน ตามแบบ หพ. ๓ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังนี้ 

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	 บุคคลธรรมดา 

	 (ก)	ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาหนงัสอืเดินทางหรอื

ใบส�ำคัญประจ�ำตัวคนต่างด้าว 

	 (ข)	ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรอืเอกสาร ท่ีแสดงถงึภมิูล�ำเนาของ

คนต่างด้าว

	 (ค)	หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะต้ัง

หอพักหรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้ง

หอพักไม่น้อยกว่าห้าปี 

๒. นิติบุคคล 

	 (ก)	ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดง

รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งส�ำนักงาน และ ผู้มีอ�ำนาจ

ลงนามผูกพันนิติบุคคล

	 (ข)	ส�ำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล

	 (ค)	ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาหนังสือเดินทาง 

หรือใบส�ำคัญประจ�ำตัวคนต่างด้าวของผู้แทนนิติ

	 (ง)	 ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรอืเอกสาร ท่ีแสดงถงึภมิูล�ำเนาของ

คนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล

	 (จ)	หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะต้ัง

หอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้ง

หอพักไม่น้อยกว่าห้าปี

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู้ประกอบกิจการหอพักท่ี

ประสงค์จะขอต่ออายุใบ

อนุญาตประกอบกิจการ

หอพักเอกชน ต้องยืน่ค�ำขอ

ต่อเจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงาน

หอพักเพื่อตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารและ

หลักฐานในเบื้องต้นตาม

แบบ หพ. ๓ (ภาคผนวก ง) 

ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน

พิจารณา

นายทะเบียนได้รับค�ำขอ

ต่อใบอนุญาต พร้อมด้วย

เอกสารและหลักฐานแล้ว 

นายทะเบยีนต้องออกใบรับ

ค�ำขอให้แก่ผู้ขอต่ออายุใบ

อนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

นายทะเบี ยนมีหนั งสื อ

ถึ ง เจ ้ าพนักงานต� ำรวจ  

ณ สถานตี�ำรวจท่ีผู้ประสงค์

จะขอต่ออายุใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักมี

ภูมิล�ำเนาอยู่ เพื่อขอตรวจ

สอบประวัติ

พนักงานเจ ้าหน้าที่ออก

ตรวจหอพกั เพ่ือตรวจสอบ

ลักษณะมาตรฐานหอพัก

ตามหมวด ๒ โดยเร็ว 

-	ภายใน 

๖๐ วัน

ก่อน

วันที่ใบ

อนุญาต

สิ้นอายุ

-	ระยะ

เวลาเป็น

ไปตาม

มาตรฐาน

ของ

ส�ำนักงาน

ต�ำรวจ

แห่งชาติ

ไม่เกิน ๗ 

วัน
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35ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ในกรณี ท่ี เห็ นว ่ า คํ าขอ
เ อกส า รและห ลั ก ฐ าน
ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง
ลักษณะและมาตรฐาน
ของหอพักเป็นไปตามหลัก
เกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวด 
๒ แล้วให้นายทะเบียนมี
หนังสือแจ้งให้ผู ้ขอต่อใบ
อนุญาตทราบเพื่อมาชําระ
ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบ
อนุญาต 

ผู ้ ขอต ่ออายุ ใบอนุญาต
ชําระค่าธรรมเนียมแล้ว 
ให ้นายทะเบียนออกใบ
อนญุาตตามแบบ หพ. ๒-๑ 
(ภาคผนวก ง) ให้แก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาต

ในกรณี ท่ี เห็ นว ่ า คํ าขอ 
เอกสาร หรือหลักฐานไม่
ถูกต ้องหรือไม ่ครบถ้วน 
หรือลกัษณะและมาตรฐาน
ของหอพัก ไม่เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน
หมวด ๒ ให้นายทะเบียนมี
หนังสือแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนญุาตทราบเพือ่ดําเนนิ
การแก้ไขให้ถกูต้องครบถ้วน

-	โดยเร็ว

-	ภายใน 
๓๐ วัน 
นับแต ่
วันที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง 

ขั้นที่ ๘ ในกรณีท่ีผู ้ขอต่ออายุใบ
อนญุาต ไม่ดําเนนิการแก้ไข 
หรือไม ่ยื่น เอกสารและ 
หลักฐานให้ถูกต ้องครบ
ถ้วนภายในกําหนดเวลา 
ดังกล่าว ให้ถือว่า ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทิ้งคําขอ
และให้แจ้งผู้ขอต่ออายุใบ
อนุญาตทราบ

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต ่
วันที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ขั้นที่ ๑๑

ขั้นที่ ๑๒

ในกรณีผู ้ ขอต ่ออายุ ใบ
อนุญาตด�ำเนินการแก้ไข
แล้ว ให้ด�ำเนินการต่อไป
ตามขั้นที่ ๔-๖

หากผู้ขอต่ออายใุบอนญุาต
ไม่ชําระค่าธรรมเนียมภาย
ในกําหนดเวลาดังกล่าว ให้
ถือว่าผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
และให ้นายทะเบียนจํา
หน่ายเร่ืองออกจากสารบบ

ในกรณี ท่ีนายทะเบียน
มีคําสั่งไม่อนุญาต ให้นาย
ทะเบียนมีหนังสือแจ้งให้ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
พร้อมด้วยเหตุผลและสิทธิ
อุทธรณ์

ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ
ยื่นอุทธรณ ์ค� ำ ส่ั งที่นาย
ทะเบียนไม ่อนุญาตต ่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน  
๗ วัน 
นับแต่
วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต

- ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต ่
วันที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง 

(โปรดดูต่อที่การอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	  ผู้ประกอบกจิการหอพักทีป่ระสงค์จะต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการหอพกัต้องยืน่ค�ำขอต่ออายใุบอนญุาต

ก่อนวันที่ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักจะสิ้นอายุ ๖๐ วัน หรือในวันสิ้นอายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก  

ไม่สามารถยื่นใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้หลังจากใบอนุญาตสิ้นอายุแล้วไม่ว่ากรณีใด ๆ ซึ่งท�ำให้ใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักสิ้นอายุทันที 

	 ลักษณะเช่นน้ีหากผู้ประกอบกิจการหอพักประสงค์จะยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก จะต้อง

ยื่นค�ำขอประกอบกิจการหอพักใหม่อีกครั้ง (โปรดดูเพิ่มเติมที่การยื่นขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก)
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แผนภาพที่ ๓	 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน
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๔. 	 การขอดัดแปลงหอพัก 

	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัทีป่ระสงค์จะขอดดัแปลงหอพกัในลกัษณะทีเ่ป็นการดดัแปลงอาคารตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุมอาคาร ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียน ตามแบบ หพ. ๔ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 

ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	 บุคคลธรรมดา 
	 (ก)	สาํเนาบัตรประจาํตวัประชาชน สาํเนาหนงัสอืเดินทางหรอื
ใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าว 
	 (ข)	สาํเนาทะเบยีนบ้านหรอืเอกสาร ทีแ่สดงถึงภูมิลําเนาของ
คนต่างด้าว
	 (ค)	ใบอนญุาตหรอืใบรบัแจ้งก่อสร้างหรอืดดัแปลงอาคารเพือ่
ใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
	 (ง)	 แผนผังบรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
๒.	 นิติบุคคล 
	 (ก) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดง
รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งสํานักงาน และผู้มีอํานาจ 
ลงนามผูกพันนิติบุคคล 
	 (ข)	สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
	 (ค)	สาํเนาบัตรประจาํตวัประชาชน สาํเนาหนงัสอืเดินทางหรอื
ใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
 	 (ง)	 สาํเนาทะเบยีนบ้านหรอืเอกสาร ทีแ่สดงถึงภูมิลําเนาของ
คนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
 	 (จ)	ใบอนุญาตหรอืใบรบัแจ้งก่อสร้างหรอืดดัแปลงอาคารเพือ่
ใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
 	 (ฉ)	แผนผังบรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
	 ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นสถานศึกษาของรัฐให้
แนบสําเนาหนังสืออนุญาตให้ ดัดแปลงหอพักจากหน่วยงานต้น
สังกัด พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการของผู้บริหารสถาน
ศึกษามาด้วย 

ขั้นที่ ๑ 

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู ้ประกอบกิจการหอพัก
ที่ประสงค์จะขอดัดแปลง
หอพัก ต้องยื่นค�ำขอต่อ
เจ ้ าหน ้า ท่ี ผู ้ปฏิบั ติ งาน
หอพักเพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสารและ 
หลักฐานในเบื้องต้นตาม
แบบ หพ. ๔ (ภาคผนวก ง) 
ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน
พิจารณา

เมื่อนายทะเบียนได้รับค�ำ
ขอดัดแปลงหอพัก พร้อม
ด้วยเอกสารและหลักฐาน 
แล ้ ว  นายทะ เบี ยนจะ
ออกใบรับค� ำขอให ้ แก ่ 
ผู้ขอดัดแปลงหอพักไว้เป็น
หลักฐาน

พนักงานเจ ้าหน้าท่ีออก
ตรวจลักษณะมาตรฐาน
หอพักตามหมวด ๒ โดยเร็ว

ในกรณีที่ เ ห็ นว ่ า คํ าขอ
เ อกส า รและหลั ก ฐ าน
ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง
ลักษณะและมาตรฐาน
ของหอพักเป็นไปตามหลัก
เกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวด 
๒ แล้วให้นายทะเบียนมี
หนงัสอืแจ้งให้ผูข้อดดัแปลง
หอพักทราบ

-	โดยเร็ว

aw��������������������.indd   38 22/10/2564   15:45:08



39ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ขั้นที่ ๘

ในกรณีที่ เ ห็ นว ่ าค� ำขอ 

เอกสาร หรอืหลกัฐานไม่ถกู

ต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือ

ลักษณะและมาตรฐานของ

หอพักไม่เป็นไปตามหลัก

เกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในหมวด 

๒ ให้นายทะเบียน มหีนงัสือ

แจ้งให้ ผูข้อดัดแปลงหอพกั

ทราบเพื่อด�ำเนินการแก้ไข

ให้ถูกต้องครบถ้วน

ในกรณีท่ีผู้ขอดัดแปลงหอ

พักไม่ดาํเนนิการแก้ไข หรือ

ไม่ยื่นเอกสารและหลักฐาน

ให้ถูกต ้องครบถ้วนภาย

ในกําหนดเวลาดังกล่าว ให้

ถือว่าผู้ขอดัดแปลงหอพัก

ทิ้งคําขอและ ให้แจ้งผู้ขอ

ดัดแปลงหอพักทราบ

ในก รณี ผู ้ ข อ ดั ด แปล ง

หอพกัด�ำเนนิการแก้ไขแล้ว  

ให้ด�ำเนินการต่อไปตาม  

ขั้นที่ ๓-๔

ในกรณีที่ นายทะเบี ยน

มีคําสั่งไม่อนุญาต ให้นาย

ทะเบียนมีหนังสือแจ้งให้

ผู้ขอดัดแปลงหอพักทราบ 

พร้อมด้วยเหตุผลและสิทธิ

อุทธรณ์

-	ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต ่

วันที่ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง 

-	ภายใน 

๗ วันนับ

แต่วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๙ ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ

ยื่นอุทธรณ ์ค� ำสั่ งที่นาย

ทะเบียนไม ่อนุญาตต ่อ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ

จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต ่

วันที่ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 (๑) 	การดดัแปลงทีจ่ะขออนญุาตต่อนายทะเบยีนหอพกั พจิารณาเฉพาะการดดัแปลงตามนยิามความหมายใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔ “ดัดแปลง” หมายความว่า เปลี่ยนแปลง ต่อเติม เพิ่ม ลด หรือ

ขยายซึ่งลักษณะขอบเขต แบบ รูปทรง สัดส่วน น�้ำหนัก เนื้อที่ของโครงสร้างของอาคารหรือส่วนต่าง ๆ ของอาคารซึ่ง

ได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ผิดไปจากเดิม และมิใช่การซ่อมแซมหรือการดัดแปลงที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง

หากมิใช่การดดัแปลงตามนยิามความหมายดงักล่าวแล้ว กจ็ะมใิช่การดดัแปลงทีต้่องขออนญุาตจากนายทะเบียนหอพกั 

ดังนั้นนายทะเบียนจึงต้องขอใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคารจากผู้ขออนุญาตเสมอเพื่อประกอบการพิจารณา 

เนื่องจากต้องขออนุญาตก่อสร้างดัดแปลง ก่อนที่จะขออนุญาตจากนายทะเบียนเสมอ

	 (๒)	กรณีเอกสารหลักฐาน : ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารเพื่อใช้เป็นหอพักตาม

กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร

	 ผูป้ระกอบกจิการหอพักต้องได้รบัใบอนญุาตก่อสร้างหรอืดดัแปลงอาคาร หรอืใบ อ.๑ จากกองช่างหรอืแผนก

โยธาธิการแล้วเท่านั้น และใบอนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารต้องเพื่อใช้เป็นหอพักเท่านั้น ไม่สามารถก่อสร้าง

ดัดแปลงเป็นอย่างอื่นได้ 

	 คณะกรรมการควบคมุอาคารได้เคยมข้ีอวนิจิฉยัไว้ว่า “หอพกัไม่เข้าลกัษณะอาคารอยูอ่าศยัรวมตามกฎหมาย

ควบคมุอาคาร” (ตามหนังสอืท่ี มท.๐๗๑๐/๙๐๕๘ ลงวนัที ่๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๙) กฎกระทรวง ฉบบัที ่๕๕ (พ.ศ. ๒๕๔๓) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ข้อ ๑ 

	 “อาคารอยูอาศยัรวม” หมายความว่า อาคารหรอืสวนใดสวนหนึง่ของอาคารทีใ่ชเป็นทีอ่ยูอ่าศยัสาํหรบัหลาย

ครอบครัว โดยแบ่งออกเป็นหน่วยแยกจากกันส�ำหรับแต่ละครอบครัว 

กรณีเอกสารหลักฐาน : แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

	 สามารถน�ำส�ำเนาที่รับรองความถูกต้องโดยเจ้าหน้าที่กองช่างหรือแผนกโยธาธิการที่ได้เคยยื่นเอกสารไว้แล้ว

ขณะขอรับใบอนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารมาใช้ยื่นในกรณีนี้ได้

	 กรณีเอกสารหลักฐาน : สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเก่ียวกับชื่อ 

วัตถุประสงค์ ที่ตั้งสํานักงาน และผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

	 นติิบุคคลต้องมวีตัถุประสงค์ในการประกอบกจิการหอพกั หากไม่มวีตัถปุระสงค์ในการประกอบกิจการหอพกั

แล้วย่อมไม่ผูกพันนิติบุคคลนั้น นายทะเบียนไม่พึงรับจดทะเบียนหอพักให้
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แผนภาพที่ ๔ การขอดัดแปลงหอพัก
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42 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๕. 	 การขอเปลี่ยนชื่อหรอืประเภทหอพัก 

	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัทีป่ระสงค์จะขอเปล่ียนชือ่หรือประเภทหอพัก ให้ยืน่ค�ำขอต่อนายทะเบยีน ตามแบบ 

หพ. ๕ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้	

ภารกิจ/เอกสารหลักฐานการ ขั้นตอนการด�ำเนิน
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	 บุคคลธรรมดา
	 (ก)	สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน สําเนาหนงัสอืเดนิทางหรอื
ใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าว 
	 (ข)	สําเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสาร ที่แสดงถึงภูมิลําเนาของ
คนต่างด้าว
๒.	 นิติบุคคล 
	 (ก)	สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดง
รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งสํานักงาน และผู้มีอํานาจ 
ลงนามผูกพันนิติบุคคล 
	 (ข)	สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
	 (ค)	สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน สําเนาหนงัสอืเดนิทางหรอื
ใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
	 (ง)	 สําเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิลําเนาของ
คนต่างด้าวของผู้แทน นิติบุคคล 
หอพักสถานศึกษาของรัฐให้แนบ
	 (ก)	ส�ำเนาหนงัสอือนญุาตให้เปลีย่นชือ่หรอืประเภทหอพักจาก
หน่วยงานต้นสังกัด
	 (ข)	ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู ้ประกอบกิจการหอพัก
ที่ประสงค ์จะขอเปลี่ยน
ชื่ อหรื อประ เภทหอพัก
ต้องยื่นค�ำขอต่อเจ้าหน้าที่
ผู ้ ปฏิบัติ งานหอพักเพื่ อ
ตรวจสอบความถูกต ้อง
ของเอกสารและหลักฐาน 
ใ น เ บื้ อ ง ต ้ น ต า ม แ บ บ 
หพ. ๕ (ภาคผนวก ง)  
ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน
พิจารณา

นายทะเบียนได้รับค�ำขอ
เปลี่ยนชื่อหรือประเภท
หอพกั พร้อมด้วยเอกสารและ
หลักฐานแล้ว นายทะเบียน
ออกใบรับค�ำขอให้แก่ผู้ขอ
เปลี่ยนชื่อหรือประเภท
หอพักไว้เป็นหลักฐาน

พนักงานเจ ้าหน ้าที่ออก
ตรวจลักษณะมาตรฐาน
หอพกัตามหมวด ๒ โดยเรว็ 

ในกรณีที่ เ ห็ น ว ่ า คํ าขอ
เ อ ก ส า ร แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น
ถูกต้องครบถ้วน รวมท้ัง
ลั กษณะและมาตรฐาน
ของหอพั ก เป ็ น ไปตาม 
หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน 
หมวด ๒ แล้วให้นายทะเบียน 
มหีนงัสอืแจ้งให้ผูข้อเปลีย่น
ชือ่หรอืประเภทหอพกัทราบ

-	โดยเร็ว
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43ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐานการ ขั้นตอนการด�ำเนิน
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ขั้นที่ ๘

ในกรณีที่ เ ห็ น ว ่ าค� ำ ขอ 
เอกสาร หรอืหลกัฐานไม่ถกู
ต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือ
ลักษณะและมาตรฐานของ
หอพักไม่เป็นไปตามหลัก
เกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในหมวด 
๒ ให้นายทะเบยีน มหีนงัสือ
แจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนชื่อหรือ
ประเภทหอพักทราบเพื่อ
ด�ำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง
ครบถ้วน 

ในกรณีที่ผู ้ขอเปลี่ยนชื่อ
หรื อประ เภทหอพัก ไม  ่
ดําเนินการแก้ไข หรือไม่
ยื่นเอกสารและหลักฐานให้ 
ถูกต ้องครบถ ้วนภายใน 
กาํหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่า
ผูข้อเปล่ียนชือ่หรอืประเภท
หอพักทิ้งคําขอและให้แจ้ง 
ผู้ขอดัดแปลงหอพักทราบ 

ในกรณีผู้ขอเปลี่ยนชื่อหรือ
ประเภทหอพักด�ำเนินการ
แก้ไขแล้ว ให้ด�ำเนินการต่อ
ไปตาม ขั้นที่ ๓-๔

ในกรณี ท่ีนายทะ เบี ยน
มีคํ าสั่ ง ไม ่ อนุญาต  ให  ้
นายทะเบยีนมหีนงัสอืแจ้งให้ 
ผูข้อเปล่ียนชือ่หรอืประเภท
หอพักทราบ พร้อมด้วย
เหตุผลและสิทธิอุทธรณ์

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต่วัน
ที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง 

-	ภายใน 
๗ วันนับ
แต่วันที่มี
ค�ำสั่งไม่

อนุญาต
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐานการ ขั้นตอนการด�ำเนิน
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๙ ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ

ยื่ นอุทธรณ ์ค� ำสั่ งที่ นาย
ทะเบียนไม ่อนุญาตต ่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
มหาดไทย หรือผูว่้าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต่
วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)
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แผนภาพที่ ๕ การขอเปลี่ยนชื่อหรือประเภทหอพัก
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46 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๖.	 การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกจิการหอพักสถานศกึษา

	 ผู้ประสงค์จะขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียน

ตามแบบ หพ. ๖ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	 สถานศึกษาของรัฐ 
	 (ก)	หนังสืออนุญาตให้ประกอบกิจการหอพักจากหน่วยงาน
ต้นสังกัด 
	 (ข)	สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา
๒.	 สถานศึกษาเอกชน 
	 (ก)	สําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานศึกษา 
	 (ข)	สาํเนาบัตรประจําตวัประชาชน สําเนาหนงัสอืเดินทางหรอื
ใบสําคัญประจําตัวของ คนต่างด้าว พร้อมสําเนาทะเบียนบ้าน
หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนต่างด้าว สําหรับบุคคล
ธรรมดา หรือสําเนาหนังสือรับรองการ จดทะเบียนนิติบุคคล  
ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งสํานักงาน และ 
ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล สําหรับนิติบุคคล 
	 (ค)	สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
	 (ง)	 สาํเนาบัตรประจําตวัประชาชน สําเนาหนงัสอืเดินทางหรอื
ใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
	 (จ)	สําเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของ
คนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
 

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู ้ประสงค์จะขอโอนและ
ข อ รั บ โ อ น ใ บ อ นุ ญ า ต
ประกอบกิจการหอพัก
สถานศึกษา ต้องยื่นค�ำขอ
ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
หอพักเพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสารและ
หลักฐานในเบื้องต้นตาม
แบบ หพ.๖ (ภาคผนวก ง) 
ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน
พิจารณา

นายทะ เบี ยนได ้ รั บค� ำ
ขอ โอนและขอ รับ โอน
ใบอนุญาต พร ้อมด ้วย
เอกสารและหลักฐานแล้ว  
นายทะเบียนออกใบรับ
ค�ำขอให้แก ่ ผู ้ขอโอนใบ
อนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

เ จ ้ า ห น ้ า ที่ อ อ ก ต ร ว จ
ลักษณะมาตรฐานหอพัก
ตามหมวด ๒ โดยเร็ว

ในกรณีที่ เห็นว ่ า คํ าขอ 
เ อกสารและห ลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง
ลักษณะและมาตรฐาน 
ของหอพักเป็นไปตามหลัก
เกณฑ์ทีกํ่าหนดไว้ในหมวด 
๒ แล้ว ให้นายทะเบียนมี
หนังสือแจ้งให้ผู้ขอโอนใบ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบ
อนุญาต

-	โดยเร็ว
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47ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

นายทะเบี ยน  ออกใบ
อนุญาตประกอบกิจการ
หอพักสถานศึกษาตาม
แบบ หพ.๑-๑ ให ้แก ่ 
ผู ้ ขอรับโอนใบอนุญาต
สถานศึกษา โดยระบุค�ำว่า 
“โอน” ด้วยอักษรสีแดงไว้
ด้านบนของใบอนุญาตดัง
กล่าว และระบชุือ่ผู้รับโอน 
วัน เดือน ปีที่อนุญาตให้
โอน พร้อมทัง้ลงลายมอืชือ่
นายทะเบียนก�ำกับไว้ด้วย

ในกรณีที่ เห็นว ่ า คํ าขอ 
เอกสาร หรือหลักฐานไม่
ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
หรือลักษณะและมาตรฐาน
ของหอพักไม่เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน
หมวด ๒ ให้นายทะเบียนมี
หนงัสอืแจ้งให้ผูข้อโอนและ
ผู้รับโอนใบอนุญาตทราบ 
เพื่อดําเนินการแก้ไขให้ 
ถูกต้องครบถ้วน 

ในกรณีที่ ผู ้ ขอโอนและ 
ผู้ขอรับโอนใบอนุญาตไม่
ดําเนินการแก้ไขหรือไม่
ยื่นเอกสารและหลักฐาน
ให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 
กําหนดเวลาดังกล่าวให้
ถือว่าผู ้ขอโอนใบอนุญาต
ทิ้งคําขอและให ้แจ ้งให ้
ผูข้อโอนและผูข้อรบัโอนใบ
อนุญาตทราบ

- ภายใน 
๓๐ วัน 
นับแต ่
วันที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๘

ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ใ น ก รณี ผู ้ ข อ โ อ นและ 
ผู ้ ขอรับโอนใบอนุญาต
ด�ำเนินการแก้ไขแล้ว ให้
ด�ำเนินการต่อไปตามขั้นที่  
๓-๕

ในกรณีที่ นายทะเบียน
มีค� ำสั่ ง ไม ่อนุญาต ให ้ 
นายทะเบียนมีหนังสือแจ้ง
ให้ผูข้อโอนและผูข้อรับโอน
ใบอนญุาตประกอบกจิการ
หอพักทราบ พร้อมด้วย
เหตุผลและสิทธิอุทธรณ์

ผู ้ ข อ รั บ ใ บ อ นุ ญ า ต มี
สิทธิยื่นอุทธรณ์ค�ำสั่ งที่ 
นายทะเบยีนไม่อนญุาตต่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 
๗ วันนับ
แต่วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต ่
วันที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ
	 ๑)	 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาต้องโอนให้แก่สถานศึกษาของรัฐหรือเอกชนด้วย
กันเท่านั้น ไม่สามารถโอนให้แก่เอกชนได้
	 ๒)	 หากผู้ประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาประสงค์จะโอนให้แก่เอกชน ต้องขอเลิกประกอบกิจการหอพัก
สถานศกึษาก่อน และให้เอกชนรายอืน่ท่ีประสงค์จะประกอบกิจการหอพกั มายืน่ค�ำขอประกอบกจิการหอพกัเอกชนต่อไป
	 ๓)	 หอพักสถานศึกษาน้ันต้องได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาจากนายทะเบียนเท่านั้น  
ถึงจะสามารถโอนใบอนุญาตให้แก่สถานศึกษาอื่นได้
	 ๔) 	นายทะเบียนต้องออกใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัสถานศกึษาตามแบบ หพ. ๑-๑ ให้แก่ผูข้อรบัโอน
ใบอนุญาตสถานศึกษา โดยระบุค�ำว่า “โอน” ด้วยอักษรสีแดงไว้ด้านบนของใบอนุญาตดังกล่าว และระบุชื่อผู้รับโอน  
วัน เดือน ปีที่อนุญาตให้โอน พร้อมทั้งลงลายมือชื่อนายทะเบียนก�ำกับไว้ด้วย
	 กรณีนี้นายทะเบียนต้องออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักฉบับใหม่ มิใช่เพียงการน�ำใบอนุญาตฉบับเดิม
มาระบุค�ำว่า “โอน” แล้วสลักหลังด้านหลังใบอนุญาต เนื่องจากต้องมีการเปล่ียนชื่อผู้รับโอน แล้วต้องมีการน�ำเอา 
ใบอนุญาตไปติดไว้เปิดเผย เห็นได้ง่ายในหอพักด้วย
	 (๕)	 ใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกัของผูโ้อน เมือ่นายทะเบยีนอนญุาตให้โอนใบอนญุาตและออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการหอพักฉบับใหม่ นายทะเบียนต้องขีดฆ่าท�ำลาย หรือท�ำการยกเลิกใบอนุญาตของผู้โอนฉบับเดิมด้วย

หอพัก
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แผนภาพที่ ๖ การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา
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๗.	 การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกจิการหอพักเอกชน 

	 ผู้ประสงค์จะขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนตาม

แบบ หพ. ๗ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
๑.	 บุคคลธรรมดา

	 (ก)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าว 

	 (ข)	สาํเนาทะเบยีนบ้านหรอืเอกสาร ทีแ่สดงถึงภมูลํิาเนาของ

คนต่างด้าว

	 (ค)	ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักของผู้โอน

๒.	 นิติบุคคล 

	 (ก)	สําเนาหนังสือรับรองการ จดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง

รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งส�ำนักงาน และผู้มีอํานาจ 

ลงนามผูกพันนิติบุคคล 

	 (ข)	สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล

	 (ค)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล

	 (ง)	 สาํเนาทะเบียนบ้านหรอืเอกสาร ท่ี แสดงถงึภมูลํิาเนาของ

คนต่างด้าวของผู้แทน นิติบุคคล แล้วแต่กรณี 

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ผู ้ประสงค์จะขอโอนและ

ข อ รั บ โ อ น ใ บ อ นุ ญ า ต

ประกอบกิจการหอพัก

เอกชน ต้องยืน่ค�ำขอต่อเจ้า

หน้าที่ผู ้ปฏิบัติงานหอพัก

เพือ่ตรวจสอบความถกูต้อง

ของเอกสารและหลักฐาน

ในเบื้องต้นตามแบบ หพ.๗ 

(ภาคผนวก ง) ก่อนน�ำเสนอ

นายทะเบียนพิจารณา

นายทะ เบี ยน ได ้ รั บค� ำ

ขอโอนและขอรับโอนใบ

อนุญาต ประกอบกิจการ

หอพักเอกชนพร้อมด้วย

เอกสารและหลักฐานแล้ว 

นายทะเบียนออกใบรับ

ค�ำขอให ้แก ่ผู ้ขอโอนใบ

อนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

พนักงานเจ ้าหน้าที่ออก

ตรวจความถกูต้องครบถ้วน

ของค�ำขอ เอกสาร และ

หลักฐานดังกล่าว รวมทั้ง

ลักษณะมาตรฐานหอพัก

ตามหมวด ๒ โดยเร็ว 
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๔

ขั้นที่ ๕

ในกรณี ท่ี เห็ นว ่ า คํ าขอ 

เ อกส า รและหลั ก ฐ าน

ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง

ลั กษณะและมาตรฐาน

ของหอพัก เป ็น ไปตาม

ห ลั ก เ ก ณ ฑ ์ ที่ กํ า ห น ด

ไว้ในหมวด ๒ แล้ว ให้ 

นายทะเบียนมีหนังสือแจ้ง

ให้ผู ้โอนและผู้ขอรับโอน

ใบอนุญาตทราบเพื่อมา 

ชาํระค่าธรรมเนยีมการโอน

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพัก

ผู ้ ขอรับ โอนใบอนุญาต

ชําระค่าธรรมเนียม และ

ให้นายทะเบียน ออกใบ

อนุญาตประกอบกิจการ

หอพัก เอกชนตามแบบ 

หพ. ๒-๑ ให้แก่ผู ้ขอรับ

โอนใบอนุญาตเอกชน โดย

ระบุค�ำว ่า “โอน” ด้วย

อักษร สีแดงไว ้ด ้านบน  

ใ บ อ นุ ญ า ต  ดั ง ก ล ่ า ว  

และระบุชื่อผู ้รับโอน วัน 

เดือน ปีที่อนุญาตให้โอน 

พร ้ อมทั้ งลงลายมือชื่ อ 

นายทะเบียนก�ำกับไว้ด้วย

-	โดยเร็ว

- ภายใน 

๓๐ วัน 

นับแต ่

วันที ่

รับแจ้ง
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ขั้นที่ ๘

ในกรณี ท่ี เห็ นว ่ า คํ าขอ 

เอกสาร หรอืหลกัฐานไม่ถกู

ต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือ

ลักษณะและ มาตรฐาน

ของหอพักไม่เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน

หมวด ๒ ให้นายทะเบียน

มีหนังสือแจ้งให้ ผู้ขอโอน

และผู้ขอรับโอนใบอนุญาต

ทราบเพื่อดําเนินการแก้ไข

ให้ถูกต้องครบถ้วน

ในกรณีที่ ผู ้ ขอโอนและ 

ผู ้ขอรับโอนใบอนุญาตไม่

ดําเนินการแก้ไข หรือไม่

ยื่นเอกสารและหลักฐาน

ให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 

กําหนดเวลาดังกล่าว ให้

ถือว่าผู้ขอโอนใบอนุญาต

ทิ้ ง คําขอและให ้แจ ้งให ้

ผูข้อโอนและผูข้อรบัโอนใบ

อนุญาตทราบ

ใ น ก ร ณี ผู ้ ข อ โ อ น แ ล ะ 

ผู ้ ขอรับ โอนใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพัก

ด�ำเนินการแก้ไขแล้ว ให้

ด�ำเนินการต่อไปตามขั้น

ที่ ๓-๕

-	ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต่วัน

ที่ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง 
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ขั้นที่ ๑๑

หากผู้รับโอนใบอนุญาตไม่

ชําระค่าธรรมเนียมภายใน 

กําหนดเวลาดังกล่าว ให้

ถอืว่า ผูข้อโอนและ ผูข้อรบั

โอนใบอนุญาตไม่ประสงค์

จะโอนใบอนุญาต และให้

นายทะเบยีน จาํหน่ายเรือ่ง

ออกจากสารบบ

ในกรณีที่ นายทะเบี ยน

มีค�ำ ส่ัง ไม ่อนุญาต ให ้ 

นายทะเบียนมีหนังสือแจ้ง

ให้ผูข้อโอนและผูข้อรบัโอน

ใบอนญุาตทราบ พร้อมด้วย

เหตุผลและสิทธิอุทธรณ์ 

ผู ้โอนและผู้ขอรับโอนใบ

อนุญาต มีสิทธิยื่นอุทธรณ์

ค�ำ ส่ังที่นายทะเบียนไม ่

อนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทย หรือ

ผู ้ว่าราชการจังหวัด แล้ว

แต่กรณี

-	ภายใน 

๗ วันนับ

แต่วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต

-	ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต่

วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	  (๑)	นายทะเบียนต้องออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาตามแบบ หพ.๑-๑ ให้แก่ผู้ขอรับโอน

ใบอนุญาตสถานศึกษา โดยระบุค�ำว่า “โอน” ด้วยอักษรสีแดงไว้ด้านบนของใบอนุญาตดังกล่าว และระบุชื่อผู้รับโอน  

วัน เดือน ปีที่อนุญาตให้โอน พร้อมทั้งลงลายมือชื่อนายทะเบียนก�ำกับไว้ด้วย

	 กรณีนี้นายทะเบียนต้องออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักฉบับใหม่ มิใช่เพียงการน�ำใบอนุญาตฉบับเดิม

มาระบุค�ำว่า “โอน” แล้วสลักหลังด้านหลังใบอนุญาต เนื่องจากต้องมีการเปลี่ยนชื่อผู้รับโอน ระบุวันเวลาที่ใบอนุญาต

สิ้นอายุ แล้วต้องมีการน�ำเอาใบอนุญาตไปติดไว้เปิดเผย เห็นได้ง่ายในหอพักด้วย

	 (๒)	 ใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกัของผูโ้อน เมือ่นายทะเบยีนอนญุาตให้โอนใบอนญุาตและออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพักฉบับใหม่ นายทะเบียนต้องขีดฆ่าท�ำลาย หรือท�ำการยกเลิกใบอนุญาตของผู้โอนฉบับเดิมด้วย

หอพักของผู้โอน
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แผนภาพที่ ๗ การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน
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๘. 	 การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตที่สูญหายหรอืถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ

	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัทีป่ระสงค์จะขอออกใบแทนใบอนญุาตในกรณทีีใ่บอนญุาตสูญหายหรือถกูท�ำลายใน

สาระส�ำคัญ ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ. ๘ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังนี้ 

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
หอพักสถานศึกษา

๑.	 สถานศึกษาของรัฐ

	 (ก)	หนังสืออนุญาตให้ประกอบกิจการหอพักจากหน่วยงาน

ต้นสังกัด 

	 (ข)	สาํเนาบตัรประจําตวัข้าราชการของผูบ้ริหารสถานศกึษา

๒.	 สถานศึกษาเอกชน

	 (ก)	สําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานศึกษา 

	 (ข)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรอืใบสาํคญัประจาํตวัของคนต่างด้าว พร้อมสาํเนาทะเบยีนบ้าน

หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนต่างด้าว สําหรับบุคคล

ธรรมดา หรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ง

แสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ วัตถุประสงค์ ที่ต้ังสํานักงาน และผู้ม ี

อํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล สําหรับนิติบุคคล 

	 (ค)	สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 

	 (ง)	 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าวของผู้แทน นิติบุคคล 

หอพักเอกชน

๑.	 บุคคลธรรมดา 

	 (ก)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าว 

	 (ข)	สาํเนาทะเบยีนบ้านหรอืเอกสาร ทีแ่สดงถงึภมูลิาํเนาของ

คนต่างด้าว

๒.	 นิติบุคคล 

	 (ก)	สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดง

รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งสํานักงาน และผู้มีอํานาจ 

ลงนามผูกพันนิติบุคคล 

	 (ข)	สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล

	 (ค) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญประจําตัวของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ผู ้ประกอบกิจการหอพัก

ที่ประสงค ์จะขอออกใบ

แทนใบอนุญาตประกอบ

กจิการหอพกัทีส่ญูหายหรอื

ถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ 

ต้องยื่นค�ำขอต่อเจ้าหน้าที ่

ผู ้ป ฏิบัติ งานหอพักเพื่อ

ตรวจสอบความถูกต ้อง

ของเอกสารและหลักฐาน

ในเบ้ืองต้น ตามแบบ หพ. 

๘ (ภาคผนวก ง) ก่อนน�ำ

เสนอนายทะเบียนพจิารณา

 ทั้งนี้  ผู ้ขอออกใบแทน

ใบอนุญาตจะต ้องส ่งใบ

อนุญ าตฉบั บ เ ดิ ม ท่ี ถู ก

ท�ำลายในสาระส�ำคัญหรือ

หลักฐานแจ้งความกรณี

สูญหายหรือถูกท�ำลายใน

สาระส�ำคัญดังกล่าว 

นายทะเบียนได้รับค�ำขอ

ออกใบแทนใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพัก ที่

สูญหายหรือถูกท�ำลายใน

สาระส�ำคัญ พร้อมด้วย

เ อกส า รและห ลั ก ฐ าน

ตามแบบ หพ. ๘ แล ้ว  

นายทะเบียนออก ใบรับ

ค�ำขอให้แก่ผู้ขอรับใบแทน

ใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

-	หลักฐาน

การแจ้ง

ความ

กรณี

สูญหาย 

ภายใน 

๑๕ วัน

นับแต ่

วันที่ได้รับ

ทราบ
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 (ง)	 สําเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของ
คนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 
***หอพกัทุกประเภทต้องส่งคนืใบอนญุาตฉบบัเดิมทีถู่กท�ำลายใน
สาระส�ำคัญหรือยื่นหลักฐานการแจ้งความกรณีสูญหาย 

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ขั้นที่ ๕

ในกรณี ท่ี เห็ นว ่ า คํ าขอ 
เ อกส า รและห ลั ก ฐ าน
ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้ง
ลักษณะและมาตรฐาน
ของหอพักเป็นไปตามหลัก
เกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวด 
๒ แล้ว ให้นายทะเบียนมี
หนังสือแจ้งให้ผู้ขอออกใบ
แทนใบอนุญาตทราบเพ่ือ
มาชําระค่าธรรมเนียมออก
ใบแทนใบอนุญาต

กรณีหอพักสถานศึกษา 
ไม่ต้องช�ำระค่าธรรมเนียม 
โดย ให ้ น ายทะ เบี ยนมี
หนังสือแจ้งให้ผู ้ขอมารับ
ใบแทนใบอนุญาต 

กรณีผู ้ ขอรับใบแทนใบ
อนุญาตประกอบกิจการ
หอ พั กสถ านศึ กษ า ให ้ 
นายทะเบียนออกใบแทน
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
หอพักสถานศึกษา ตาม
แบบ หพ.๑-๑ โดยระบ ุ
ค�ำว ่า “ใบแทน” ด ้วย
อักษรสีแดงไว้ด้านบนของ
ใบอนุญาตดังกล่าว 

-	โดยเร็ว

 กรณีผู ้ขอรับใบแทนใบ
อนุญาตประกอบกิจการ
หอพักเอกชน ให ้ช�ำระ 
ค ่าธรรมเนียม และให ้ 
นายทะเบียนออก ใบแทน
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
หอพักเอกชน ตามแบบ 
หพ.๒-๑ โดยระบคุ�ำว่า “ใบ
แทน” ด้วยอักษรสีแดง
ไว้ด้านบนของใบอนุญาต 
ดังกล่าว
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ขั้นที่ ๘

ในกรณทีีเ่หน็ว่าคาํขอ เอกสาร 
หรอืหลกัฐานไม่ถกูต้องหรือ
ไม่ครบถ้วน หรือลักษณะ
และ มาตรฐานของหอพัก
ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์
ที่กําหนดไว ้ในหมวด ๒ 
ให้นายทะเบียนมีหนังสือ 
แจ้งให้ผู้ขอรับ ใบแทนใบ
อนุญาตทราบเพื่อดําเนิน
การแก้ไขให้ถกูต้องครบถ้วน 

ในกรณีที่ผู้ขอรับใบแทนใบ
อนญุาต ไม่ดําเนนิการแก้ไข 
หรือไม ่ยื่น เอกสารและ 
หลักฐานให้ถูกต ้องครบ
ถ้วนภายใน กําหนดเวลา
ดังกล่าวให้ถือว่าผู ้ขอรับ 
ใบแทนใบอนุญาตท้ิงคําขอ
และให้แจ้งให้ ผู้ขอรับแทน
ใบอนุญาตทราบ

ในกรณีผู ้ขอรับใบแทนใบ
อนุญาตประกอบกิจการ
หอพกัด�ำเนนิการแก้ไขแล้ว 
ให้ด�ำเนินการต่อไปตามขั้น
ที่ ๓-๕

ขั้นที่ ๙ หากผู ้ขอออกใบแทนใบ
อนุญาตประกอบกิจการ
หอพักเอกชน ไม ่ ชําระ
ค่าธรรมเนียมใบแทนใบ
อนุญาตภายใน กําหนด
เวลาดังกล ่าว ให ้ ถือว ่า 
ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต
ไม่ประสงค์จะรับใบแทน
ใบอนุญาตให้นายทะเบียน  
จํ าหน ่ายเรื่ องออกจาก
สารบบ

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต่วัน
ที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง 
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๑๐

ขั้นที่ ๑๑

ในกรณีท่ีนายทะเบียนมี 

ค�ำ ส่ังไม ่อนุญาตออกใบ

แทนใบอนุญาตประกอบ

กิ จ ก า ร ห อ พั ก  ใ ห ้ 

นายทะเบียนมีหนังสือแจ้ง

ให้ผู้ขอใบแทนใบอนุญาต

ทราบ พร้อมด้วยเหตุผล

และสิทธิอุทธรณ์ 

ผู ้ ข อ รั บ ใ บ อ นุ ญ า ต มี

สิทธิยื่นอุทธรณ ์ค�ำสั่ งที ่

นายทะเบียนไม่อนุญาตต่อ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ

จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 

๗ วันนับ

แต่วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต

-	ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต่

วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 (๑) 	ในกรณทีีน่ายทะเบยีนตรวจสอบแล้วเหน็ว่า ค�ำขอ เอกสาร และหลักฐานถกูต้องครบถ้วนให้ออกใบแทน

ใบอนญุาตให้แก่ผู้ขอรบัใบแทนใบอนญุาต โดยให้ใช้แบบใบอนญุาตเดิมและระบคุ�ำว่า “ใบแทน” ด้วยอกัษรสแีดงไว้ด้าน

บนของใบอนุญาต

		  กรณีนีน้ายทะเบียนต้องออกใบอนญุาตประกอบกจิการหอพักฉบบัใหม่ ท่ีมข้ีอความเหมอืนกบัใบอนญุาต

ฉบับเดิมทุกประการ แล้วระบุค�ำว่า “ใบแทน” ด้วยอักษรสีแดงไว้ด้านบนของใบอนุญาต

	 (๒) 	ใบอนุญาตฉบับเดิมต้องสูญหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญซึ่งท�ำให้เนื้อความที่ปรากฎในใบอนุญาต 

ดงักล่าว มาสามารถสือ่ความหมายได้ซึง่นายทะเบยีนและพนกังานเจ้าหน้าทีต้่องใช้ดุลพินจิในการพิจารณาการถกูท�ำลาย

ในสาระส�ำคัญเป็นกรณีๆ ไป
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แผนภาพที่ ๘ การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตที่สูญหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ
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๙.	 การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 

	 ผูป้ระสงค์จะเป็นผูจ้ดัการหอพกัเอกชนให้ยืน่ค�ำขอต่อนายทะเบยีนตามแบบ หพ. ๙ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วย

เอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 (๑)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

	 (๒)	สําเนาทะเบียนบ้าน

	 (๓)	รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดํา 

ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จํานวน

สองรูป 

	 (๔)	หนังสือแต่งตั้งจากผู ้ประกอบกิจการหอพักให้ปฏิบัติ

หน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อ หอพักพร้อมสําเนาใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักนั้น

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู้ประสงค์จะเป็นผู้จัดการ

หอพักเอกชนต้องยื่นค�ำขอ

ต่อเจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงาน

หอพักเพ่ือตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารและ

หลักฐานในเบื้องต้นตาม

แบบ หพ.๙ (ภาคผนวก ง) 

ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน

พิจารณา

นายทะเบยีนได้รบัค�ำขอรบั

ใบอนุญาต พร ้อมด ้วย

เอกสารและหลักฐานแล้ว 

นายทะเบียนออกใบรับ

ค�ำขอให้แก่ผู้ขอรับใบแทน

ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

เอกชนไว้เป็นหลักฐาน

นายทะเบียนมีหนังสือถึง

เจ ้าพนักงานต�ำรวจ ณ 

สถานีต�ำรวจที่ผู ้ประสงค์

จะเป ็นผู ้ จัดการหอพัก

เอกชนมีภูมิล�ำเนาอยู่ เพื่อ

ขอตรวจสอบประวัติ

พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจ

ความถูกต้องครบถ้วนของ

ค�ำขอ เอกสาร และหลกัฐาน  

โดยเร็ว

-	ระยะ

เวลาเป็น

ไปตาม

มาตรฐาน

ของ

ส�ำนักงาน

ต�ำรวจ

แห่งชาติ

ไม่เกิน ๗ 

วัน

aw��������������������.indd   60 22/10/2564   15:45:09



61ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
 ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ในกรณีที่ เห็นว ่ าคํ าขอ

เอกสารและหลักฐานถูก

ต้องครบถ้วนเป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ที่กําหนด รวม

ทั้งผู ้ขอมีคุณสมบัติและ

ไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม

กฎหมายแล ้ว  ให ้นาย

ทะเบียนมีหนังสือแจ้งให้  

ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้จัดการ

หอพักเอกชนทราบเพ่ือ

มาชําระค ่าธรรมเนียม 

ใบอนุญาต 

ผู ้ขอรับใบอนุญาตชําระ

ค่าธรรมเนียม และให้นาย

ทะเบียนออกใบอนุญาต

ต ามแบบ  หพ .  ๙ -๑  

(ภาคผนวก ง) ให้แก่ผูข้อรบั 

ใบอนุญาต

ในกรณีที่ เห็นว ่ าคํ าขอ 

เอกสาร หรือหลักฐานไม่

ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  

ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่

กําหนดไว้ ให้นายทะเบียน

มีหนังสือแจ้งให้ผู ้ขอรับ

ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

ทราบเพื่อดําเนินการแก้ไข

ให้ถูกต้องครบถ้วน

-	โดยเร็ว

- ภายใน 

๓๐ วัน 

  นับแต ่

วันที ่

รับแจ้ง
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62 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๘

ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ในกรณทีีผู่ข้อรบัใบอนญุาต
ไม่ดําเนินการแก้ไข หรือไม่
ยื่นเอกสารและหลักฐาน
ให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 
กําหนดเวลาดังกล่าว ให้
ถือว่าผู ้ขอรับใบอนุญาต 
ผู ้จัดการหอพักเอกชนทิ้ง
คาํขอและให้แจ้งผู้ขอรับใบ
อนุญาตทราบ

ในกรณีผู้ขอรับใบอนุญาต
ด�ำเนินการแก้ไข ให้ด�ำเนิน
การต่อไปตามขั้นท่ี ๔-๖  
แต่หากผู้ขอรับใบอนุญาต 
ผู้จัดการหอพักเอกชนไม่
ชําระค่าธรรมเนียมภายใน 
กํ าหนด เ วลา ดั งกล ่ า ว  
ให้ถอืว่าผูข้อรบั ใบอนญุาต 
ผู้จัดการหอพักไม่ประสงค์
จะรับใบอนุญาต และให้ 
นายทะเบียนจําหน่ายเรื่อง
ออกจากสารบบ

ในกรณีที่ นายทะเบียน
มีคําส่ังไม่อนุญาต ให้นาย
ทะเบียนมีหนังสือแจ้งให ้
ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้จัดการ
หอพักเอกชนทราบ พร้อม
ด้วยเหตผุลและสทิธอิทุธรณ์ 

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต ่
วันที่ได้รับ
แจ้ง 

-	ภายใน 
๗ วันนับ
แต่วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต

ขั้นที่ ๑๑ ผู ้ ข อ รั บ ใ บ อ นุ ญ า ต มี
สิทธิยื่นอุทธรณ ์ค�ำ สั่ งที่ 
นายทะเบยีนไม่อนญุาตต่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
มหาดไทย หรอืผูว่้าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต่
วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)
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63ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

แผนภาพที่ ๙ การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน
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64 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๑๐. การขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 

	 ผูจ้ดัการหอพกัทีป่ระสงค์จะขอต่ออายใุบอนญุาตผู้จัดการหอพักเอกชน ให้ยืน่ค�ำขอต่อนายทะเบยีน ตามแบบ 

หพ. ๑๐ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 (๑)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

	 (๒)	สําเนาทะเบียนบ้าน

	 (๓)	รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดํา 

ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จํานวน

สองรูป 

	 (๔)	หนังสือแต่งตั้งจากผู ้ประกอบกิจการหอพักให้ปฏิบัติ

หน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อ หอพักพร้อมสําเนาใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักนั้น

	 (๕)	ส�ำเนาใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ผู้จัดการหอพักที่ประสงค์

จ ะ ต ่ อ อ า ยุ ใ บ อนุ ญ าต 

ผู ้ จัดการหอพัก เอกชน

ต้องยื่นค�ำขอต่อเจ้าหน้าท่ี

ผู ้ปฏิบัติ งานหอพักเ พ่ือ

ตรวจสอบความถกูต้องของ

เอกสารและหลักฐานใน

เบื้องต้นตามแบบ หพ.๑๐ 

(ภาคผนวก ง) ก่อนน�ำเสนอ

นายทะเบียนพิจารณา

นายทะเบียนได้รับค�ำขอ

ต่อใบอนุญาต พร้อมด้วย

เอกสารและหลักฐานแล้ว 

นายทะเบียนออกใบรับ

ค�ำขอให้แก ่ ผู ้ขอต่อใบ

อนุญาตผู ้จัดการหอพัก

เอกชนไว้เป็นหลักฐาน

นายทะเบียนมีหนังสือถึง

เจ ้าพนักงานต�ำรวจ ณ 

สถานีต�ำรวจที่ผู ้ประสงค์

จะเป ็น ผู ้ จัดการหอพัก

เอกชนมีภูมิล�ำเนาอยู่ เพื่อ

ขอตรวจสอบประวัติ

พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจ

สอบความถูกต้องครบถ้วน

ของค�ำขอ เอกสาร และ

หลักฐาน โดยเร็ว

-	ภายใน 

๖๐ วัน

ก่อน

วันที่ใบ

อนุญาต

สิ้นอายุ

-	ระยะ

เวลาเป็น

ไปตาม

มาตรฐาน

ของ

ส�ำนักงาน

ต�ำรวจ

แห่งชาติ

ไม่เกิน ๗ 

วัน

- โดยเร็ว
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65ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
 ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ในกรณีที่ เห็นว ่ า คํ าขอ

เอกสารและหลักฐานถูก

ต้องครบถ้วนเป็นไปตาม

หลกัเกณฑ์ทีก่าํหนดไว้แล้ว

ให้นายทะเบียนมีหนังสือ 

แจ้งให้ผู ้ขอต่อใบอนุญาต 

ผู ้ จัดการหอพักเอกชน

ทราบ เ พ่ื อมาชํ า ระค ่ า

ธรรมเนียมใบอนุญาต 

ผู ้ขอต ่ออายุ ใบอนุญาต

ชําระค่าธรรมเนียม และ

ให ้นายทะเบียนออกใบ

อนญุาตตามแบบ หพ. ๒-๑ 

(ภาคผนวก ง) ให้แก่ผูข้อรบั

ใบอนุญาต

ในกรณีที่ เห็นว ่ า คํ าขอ 

เอกสาร หรือหลักฐานไม่

ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  

ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี

กําหนดไว้ ให้นายทะเบียน

มีหนังสือแจ้งให้ผู ้ขอต่อ

ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

ทราบเพื่อดําเนินการแก้ไข

ให้ถูกต้องครบถ้วน

- ภายใน 

๓๐ วัน 

  นับแต ่

วันที ่

ได้รับแจ้ง

ขั้นที่ ๘ ในกรณท่ีีผูข้อต่อใบอนญุาต

ไม่ดําเนินการแก้ไข หรือไม่

ยื่นเอกสารและหลักฐาน

ให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 

กําหนดเวลาดังกล่าว ให้

ถือว่าผู ้ขอต่อใบอนุญาต 

ผู ้จัดการหอพักเอกชนทิ้ง

คําขอและให้แจ้งผู ้ขอรับ 

ใบอนุญาตทราบ

- ภายใน 
๓๐ วัน 
นับตั้งแต่
วันที่ได้รับ
หนังสือ
แจ้ง
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66 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ขั้นที่ ๑๑

ขั้นที่ ๑๒

ในกรณีผู้ขอต่อใบอนุญาต

ด�ำเนินการแก้ไข ให้ด�ำเนิน

การต่อไปตามขั้นที่ ๔-๖ 

หากผู ้ขอต ่อใบอนุญาต 

ผู้จัดการหอพักเอกชนไม่

ชําระค่าธรรมเนียมภาย

ในกําหนดเวลาดังกล่าว ให้

ถือว่าผู้ขอต่อ ใบอนุญาต

ผู้จัดการหอพักไม่ประสงค์

จะต่อใบอนุญาต และให้

นายทะเบียนจําหน่ายเรื่อง

ออกจากสารบบ

ในกรณีที่ นายทะเบียน

มี คํ าสั่ ง ไม ่อนุญาต ให ้

นายทะเบียนมีหนั ง สือ

แจ้งให้ผู ้ขอต่อใบอนุญาต 

ผู ้ จัดการหอพัก เอกชน

ทราบพร้อมด้วยเหตุผล

และสิทธิอุทธรณ์

ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ

ยื่นอุทธรณ ์ค�ำ ส่ังที่นาย

ทะเบียนไม ่อนุญาตต ่อ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

มหาดไทย หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัด แล้วแต่กรณี

- ภายใน 

๗ วันนับ

แต่วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต

- ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต่

วันที่มี

ค�ำสั่งไม่

อนุญาต 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)
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แผนภาพที่ ๑๐ การขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน
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๑๑.	การขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 

	 ผู้จัดการหอพักท่ีประสงค์จะขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียน  

ตามแบบ หพ. ๑๑ (ภาคผนวก ง) พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 (๑)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
	 (๒)	สําเนาทะเบียนบ้าน
	 (๓)	รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดํา 
ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จํานวน
สองรูป 
	 (๔)	หนังสือแต่งตั้งจากผู ้ประกอบกิจการหอพักให้ปฏิบัติ
หน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อ หอพักพร้อมสําเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการหอพักนั้น
	 (๕)	ใบอนุญาต
*** หอพักทุกประเภทต้องส่งคืนใบอนุญาตฉบับเดิมที่ถูกท�ำลาย
ในสาระส�ำคัญหรือยื่นหลักฐานการแจ้งความกรณีสูญหาย

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ผู้จัดการหอพักที่ประสงค์
จะขอรบัใบแทนใบอนญุาต
ผู้จัดการหอพักเอกชนต้อง
ยื่นค� ำขอต ่อ เจ ้ าหน ้าที่
ผู ้ปฏิบั ติงานหอพักเ พ่ือ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
เอกสารและหลักฐานใน
เบื้องต้นตามแบบ หพ.๑๐ 
(ภาคผนวก ง) ก่อนน�ำเสนอ
นายทะเบียนพิจารณา

นายทะเบยีนได้รบัค�ำขอรบั
ใบแทนใบอนุญาต พร้อม
ด้วยเอกสารและหลักฐาน
แล้ว นายทะเบียนออก
ใบรับค�ำขอให้แก่ผู ้ขอรับ
ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการ
หอพกัเอกชนไว้เป็นหลกัฐาน

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจ
สอบความถูกต้องครบถ้วน
ของค�ำขอ เอกสาร และ
หลักฐานดังกล่าว โดยเร็ว 

-	ภายใน 
๑๕ วัน
นับแต่
วันที่ได้
รับทราบ
ว่าใบ
อนุญาต
สูญหาย
หรือถูก
ท�ำลาย 

ขั้นที่ ๔ ในกรณีที่ เห็ นว ่ า คํ าขอ
เ อกสา รและหลั ก ฐ าน 
ถูกต ้องครบถ้วนเป ็นไป
ตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนด
ไว้ รวมทั้งผู้ขอมีคุณสมบัติ
และไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามกฎหมายแล ้ว  ให  ้
นายทะเบยีนมหีนังสือแจ้งให้ 
ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต 
ผู้จัดการหอพักเอกชนทราบ
เพ่ือมาชําระค่าธรรมเนียม
ใบแทนใบอนุญาต

-	โดยเร็ว
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต

ชาํระค่าธรรมเนยีม และให้

นายทะเบียนออกใบแทน

ใบอนุญาตตามแบบ หพ. 

๙-๑ (ภาคผนวก ง) ให้แก่

ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต

 โดยให้ใช้แบบใบอนุญาต

เ ดิ ม แ ล ะ ร ะ บุ ค� ำ ว ่ า  

“ใบแทน” ด้วยอกัษรสแีดง

ไว้ด้านบนของใบอนุญาต

ในกรณีที่ เห็ นว ่ า คํ าขอ 

เอกสาร หรือหลักฐานไม่

ถูกต ้องหรือไม ่ครบถ้วน  

ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์

ที่กําหนดไว้ ในหมวด ๒ 

ให้นายทะเบียนมีหนังสือ

แจ้งให้ผู ้ขอรับใบแทนใบ

อนุญาตผู ้ จัดการหอพัก

ทราบเพื่อดําเนินการแก้ไข

ให้ถูกต้องครบถ้วน

ในกรณทีีผู้่ขอรับใบแทนใบ

อนญุาต ไม่ดาํเนนิการแก้ไข 

หรือไม่ยืน่เอกสารและหลัก

ฐานให้ถกูต้องครบถ้วนภาย

ในกําหนดเวลาดังกล่าว 

ให้ถือว่าผู้ขอรับใบแทนใบ

ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

เอกชนทิ้งคําขอและให้แจ้ง 

ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต

ทราบ

- ภายใน 

๓๐ วัน 

นับแต ่

วันที ่

ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง

-	ภายใน 

๓๐ วัน

นับแต ่

วันที่

ได้รับ

หนังสือ

แจ้ง 
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๘

ขั้นที่ ๙

ขั้นที่ ๑๐

ขั้นที่ ๑๑

ในกรณีผู ้ขอรับใบแทนใบ
อนุญาตด�ำเนินการแก้ไข 
ให้ด�ำเนินการต่อไปตามขั้น
ที่ ๔-๕ 

หากผู ้ ขอรับใบแทนใบ
อนญุาตผู้จัดการหอพักเอก
ชนไม่ชําระค่าธรรมเนียม
ภายในกําหนดเวลาดงักล่าว 
ให้ถือว่าผู้ขอรับใบแทนใบ
อนุญาตผู้จัดการหอพัก ไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
และให ้นายทะเบียนจํา
หน่ายเรือ่งออกจากสารบบ

ในกรณีที่ นายทะเบียน
มีคําสั่งไม่อนุญาต ให้นาย
ทะเบียนมีหนังสือแจ้งให้ 
ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต 
ผู้จัดการหอพักเอกชนทราบ 
พร้อมด้วยเหตุผลและสิทธิ
อุทธรณ์ 

ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต
มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ค�ำสั่งที่
นายทะเบียนไม่อนุญาตต่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
มหาดไทย หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	ภายใน 
๗ วันนับ
แต่วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต

-	ภายใน 
๓๐ วัน
นับแต่
วันที่มี
ค�ำสั่งไม่
อนุญาต 

(โปรดดูต่อเรื่องการอุทธรณ์)

 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ในกรณีท่ีนายทะเบียนตรวจสอบแล้วเห็นว่า ค�ำขอ เอกสาร และหลักฐานถูกต้องครบถ้วนให้ออกใบแทน 

ใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต โดยให้ใช้แบบใบอนุญาตเดิมและระบุค�ำว่า “ใบแทน” ด้วยอักษรสีแดงไว้

ด้านบนของใบอนุญาต

	 กรณน้ีีนายทะเบียนต้องออกใบอนุญาตประกอบกจิการหอพกัฉบบัใหม่ ทีม่ข้ีอความเหมอืนกบัใบอนุญาตฉบบั

เดิมทุกประการ แล้วระบุค�ำว่า “ใบแทน” ด้วยอักษรสีแดงไว้ด้านบนของใบอนุญาต
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แผนภาพที่ ๑๑ การขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน
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72 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๑๒.	การแต่งตั้งผู้จัดการหอพักสถานศกึษา / การเปลี่ยนผู้จัดการหอพักสถานศกึษา

	 สถานศกึษาทีไ่ด้รบัใบอนญุาตประกอบกจิการหอพักสถานศกึษาทัง้รัฐและเอกชน ต้องแต่งต้ังผู้จัดการหอพกั

สถานศึกษา โดยให้ด�ำเนินการดังนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ
ระยะเวลา

ด�ำเนินการ
	 เป็นเพียงค�ำแนะน�ำให้สถานศึกษาเท่านั้นท่ีจะด�ำเนินการ 

เนื่องจากในกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องไม่ได้ก�ำหนดรูปแบบไว้ และ

เอกสารหลักฐานเหล่าน้ีให้สถานศึกษาเป็นผุ้จัดเก็บไว้โดยไม่ต้อง

ส่งให้ อปท. 

	 อปท. เพียงแต่รับแจ้งการแต่งตั้งผู้จัดการหอพักจากสถาน

ศึกษาเท่านั้น

	 (๑)	สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

	 (๒)	สําเนาทะเบียนบ้าน

	 (๓)	รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดํา 

ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จํานวน 

๒ รูป 

 

 

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

สถานศึกษาที่ ไ ด ้ รั บ ใบ

อนุญาตประกอบกิจการ

หอพักสถานศึกษา แต่งต้ัง

ผูจั้ดการหอพกัสถานศกึษา

ตามท่ีสถานศกึษาพิจารณา

เห็นสมควรและเหมาะสม

สถานศึกษายื่นหนังสือแต่ง

ตั้งผู ้จัดการหอพักสถาน

ศกึษาต่อเจ้าหน้าทีผู่ป้ฏบิตัิ

งานหอพักเพื่อตรวจสอบ

ความถูกต้องของเอกสาร

และหลักฐานในเบื้องต้น 

ก่อนน�ำเสนอนายทะเบียน

เพื่อทราบ

นายทะเบียนได้รับหนังสือ

แต ่ งตั้ งผู ้ จัดการหอพัก

สถานศกึษาแล้ว พร้อมด้วย

เอกสารและหลักฐานแล้ว

นายทะเบยีนทราบการแต่ง

ตั้งผู ้จัดการหอพักสถาน

ศึกษา	

-	แจ้งให้

นาย

ทะเบียน

ทราบ

ภายใน 

๑๕ วัน

นับแต่วัน

ที่ได้รับใบ

อนุญาต

ประกอบ

กิจการ

หอพัก
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 ค�ำอธบิายเพิ่มเตมิ

	 ๑.	 ผู้จัดการหอพักสถานศึกษา ต้องได้รับแต่งตั้งจากสถานศึกษาโดยผู้ประกอบกิจการหอพัก นายทะเบียน

มีหน้าที่เพียงรับแจ้งทราบภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเท่านั้น โดยไม่ต้องออก 

ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก เหมือนกรณีผู้จัดการหอพักเอกชน และไม่มีหน้าที่ในการตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะ

ต้องห้ามของผู้จัดการหอพักสถานศึกษา

		  แต่อย่างไรกต็าม หากปรากฏเหตวุ่าผูจ้ดัการหอพกัสถานศกึษาขาดคณุสมบตัหิรอืมลีกัษณะต้องห้ามตาม

มาตรา ๕๑ หรือ(๒) ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๖๒ มาตรา ๖๓ หรือมาตรา ๖๔ ซึ่งผู้จัดการหอพักสถานศึกษายัง

คงมีหน้าที่ปฏิบัติ นายทะเบียนก็ยังคงมีอ�ำนาจเพิกถอนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักหรือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพัก

สถานศึกษาเปลี่ยนผู้จัดการหอพักใหม่ได้

	 ๒. 	สถานศกึษามหีน้าทีแ่ต่งตัง้เป็นผูจ้ดัการหอพกัแล้วแจ้งให้นายทะเบยีนทราบ และต้องตรวจสอบคณุสมบตัิ

และไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕๑ ด้วย ซึ่งต้องอนุโลมน�ำเอกสาร หลักฐาน 

วิธีการในการตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา ๕๑ มาใช้ด้วย

	 ๓.	 ไม่น�ำบทบัญญัติในมาตรา ๕๒ มาตรา ๕๓ มาตรา ๕๔ มาใช้บังคับกับผู้จัดการหอพักสถานศึกษา

แผนภาพที่ ๑๒ การแต่งตั้งผู้จัดการหอพักสถานศึกษา / การเปลี่ยนผู้จัดการหอพักสถานศึกษา
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แนวคดิ 

	 มาตรา ๑๕ (๕) แห่งพระราชบญัญตัหิอพกั พ.ศ. ๒๕๕๘ คณะกรรมการส่งเสริมกจิการหอพกั มอี�ำนาจหน้าท่ีในการ

ตดิตาม ประเมนิผล และตรวจสอบประสทิธภิาพในการบงัคบัใช้และเสนอแนวทางในการแก้ไขปรบัปรงุพระราชบญัญติันี้  

ประกอบกับมาตรา ๒๖ (๓) ก�ำหนดให้คณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพกักรงุเทพมหานคร และคณะกรรมการส่งเสรมิ

กิจการหอพักจังหวัด มีอ�ำนาจหน้าที่ในการติดตาม ประเมินผล และตรวจสอบประสิทธิภาพในการบังคับใช้และเสนอ

แนวทางในการแก้ไขปรับปรุงพระราชบัญญัตินี้ต่อคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

	 กรอบการติดตามผลการด�ำเนินงานของคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร และ 

คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัด จัดท�ำขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือในการติดตามผลการด�ำเนินงานตาม 

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยมีกรอบแนวคิดดังนี้ 

 

บทที่ ๕ แนวทางการติดตามประเมินผลการด�ำเนินงานหอพัก

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

aw��������������������.indd   74 22/10/2564   15:45:10



75ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

วัตถุประสงค์ 

	 ๑.	 เพือ่ตดิตามผลการด�ำเนินงานของคณะกรรมการส่งเสริมกจิการหอพักกรุงเทพมหานคร และคณะกรรมการ

ส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัด 

	 ๒.	 เพื่อจัดท�ำรายงานผลการด�ำเนินงานตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.๒๕๕๘ เสนอต่อคณะกรรมการส่ง

เสริมกิจการหอพัก 

	 ๓.	 เพือ่ให้ได้ข้อเสนอแนะเกีย่วกบันโยบาย แผนงาน มาตรการ และการจดัระเบยีบหอพกั รวมทัง้การปรบัปรงุ

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

แนวทางการตดิตามและประเมนิผล 

	 ๑.	 กลไกการติดตามและประเมินผล : 

		  ๑.๑	ระดับชาติ : มีคณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการด�ำเนินงานตามพระราชบัญญัติหอพัก  

พ.ศ. ๒๕๕๘ รบัผดิชอบการตดิตามประเมนิผลการด�ำเนนิงานตามกฎหมาย รับทราบปัญหาและข้อขดัข้อง ในการปฏบัิตงิาน 

ภาพรวม และจดัท�ำข้อเสนอในการปรับปรงุการด�ำเนนิงานตามกฎหมาย รวมทัง้ข้อเสนอ ในการแก้ไขปรบัปรงุกฎหมาย

ต่อคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

		  ๑.๒	ระดับกรุงเทพมหานครและจังหวัด : มีคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร และ

คณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพกัจงัหวดั เป็นกลไกการตดิตาม ประเมนิผล และตรวจสอบประสทิธภิาพในการบังคับ

ใช้กฎหมาย รวมทั้งเสนอแนวทางในการแก้ไขปรับปรุงกฎหมาย ต่อคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

	 ๒.	 เครื่องมือการติดตาม 

		  แบบติดตามผลการด�ำเนินงานของคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร และ 

คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักจังหวัด ก�ำหนดประเด็นการติดตามไว้ ๙ ด้าน ดังนี้ 

		  (๑)	การจัดให้มีกลไกการรับผิดชอบงานหอพักระดับกรุงเทพมหานคร / จังหวัด 

		  (๒)	การจัดท�ำแผนส่งเสริมการประกอบกิจการหอพักและการจัดสรรงบประมาณ

		  (๓)	การจัดท�ำข้อมูลหอพัก 

		  (๔)	การพัฒนาผู้ปฏิบัติงาน

		  (๕)	การส่งเสริมและสนับสนุนการสร้างเครือข่าย 

		  (๖)	การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย 

		  (๗)	การเสริมสร้างแรงจูงใจให้แก่ผู้ประกอบกิจการหอพักตามกฎกระทรวงการประกาศเกียรติคุณฯ

		  (๘)	การรับฟังความคิดเห็น/ข้อร้องเรียน 

		  (๙)	การจัดท�ำรายงานประจ�ำปีคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร/จังหวัด

	 ๓.	 วิธีการติดตาม 

		  แบ่งเป็น ๒ รูปแบบ คือ 

		  ๓.๑	การประชมุหารอืกบัคณะกรรมการส่งเสรมิกิจการหอพกักรงุเทพมหานครและคณะกรรมการส่งเสรมิ

กิจการหอพักจังหวัด โดยคณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการด�ำเนินงานหอพักฯ หรือกลไกที่คณะอนุกรรมการฯ 

มอบหมาย ตามประเด็นการตรวจติดตาม ๙ ด้าน 
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		  ๓.๒	คณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพกักรงุเทพมหานคร และคณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพักจังหวดั 

จัดท�ำแบบติดตามผลการด�ำเนินงานคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานครและจังหวัด เสนอต่อคณะ

กรรมการส่งเสริมกิจการหอพักปีละ ๒ ครั้ง ในระบบออนไลน์ โดยมีรอบการรายงานดังนี้ 

ครั้งที่ ผลการด�ำเนินงาน ก�ำหนดส่งรายงาน
ครั้งที่ ๑ รอบ ๖ เดือน ตุลาคม-มีนาคมขอปีปัจจุบัน สัปดาห์ที่สองของเดือนเมษายนของปีปัจจุบัน 
ครั้งที่ ๒ รอบ ๑๒ เดือน เมษายน-กันยายนของปีปัจจุบัน สัปดาห์ที่สองของเดือนตุลาคมของปีปัจจุบัน

	 โดยท่านสามารถดาวโหลดและตอบแบบฟอร์มการส�ำรวจหอพักทีไ่ด้รบัใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัและ

ไม่ได้รบัใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัและรายงานผลการด�ำเนินงานตามพระราชบญัญติัหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ในรปูแบบ 

ออนไลน์ได้ตาม QR Code ที่แนบมา เพื่อกรมกิจการเด็กและเยาวชน โดยฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการส่งเสริมกิจการ

หอพกั จกัได้รวบรวมรายงานสถานการณ์การต่อใบอนญุาตประกอบกจิการหอพักเสนอต่อคณะกรรมการส่งเสรมิกจิการ

หอพัก ต่อไป 

QR Code แบบฟอร์มการการส�ำรวจหอพักที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักและไม่ได้รับใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพักและรายงานผลการด�ำเนินงานตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ส�ำหรับส�ำนักงานเขต ทั้ง ๕๐ เขต

QR Code แบบฟอร์มการการส�ำรวจหอพักที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักและไม่ได้รับใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักและรายงานผลการด�ำเนินงานตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ส�ำหรับส�ำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด
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แบบตดิตามผลการด�ำเนนิงานของ

คณะกรรมการส่งเสรมิกจิการหอพัก ................................................ 

ตัวชี้วัด รายละเอียด มี ไม่มี เหตุผลประกอบ
๑. การจัดให้มีกลไกการรับผิดชอบงานหอพักระดับกรุงเทพมหานคร / จังหวัด
๑.๑ มีการมอบหมายผู้บริหารระดับสูง

รับผิดชอบงานหอพัก 

มอบหมายข้าราชการระดับ

อ�ำนวยการต้นขึ้นไป ท�ำหน้าที่

ก�ำกับดูแลงานหอพัก 
๑.๒ มีหน่วยงานในการปฏิบัติงานฝ่าย

เลขานุการคณะกรรมการส่งเสริม

กิจการหอพัก

มีส�ำนัก/กอง รับผิดชอบดูแล

การปฏิบัติงานหอพัก อยู่ใน

โครงสร้างการบริหารของจังหวัด 

/กรุงเทพมหานคร 
๑.๓ มีการประชุมคณะกรรมการส่งเสริม

กิจการหอพักอย่างน้อยปีละ ๒ ครั้ง 

จัดประชุมอย่างน้อยปีละ ๒ ครั้ง 

โดยมีวาระการประชุม 

(๑)	รายงานข้อมูลหอพักที่เป็น

ปัจจุบัน

(๒)	รายงานการตรวจหอพักของ

นายทะเบียน/พนักงาน 

เจ้าหน้าที่ 

(๓)	รายงานข้อร้องเรียน และ

การประสานการช่วยเหลือ 

(๔)	รายงานการเปรียบเทียบ

(๕)	การจัดกิจกรรมส่งเสริมการ

ประกอบกิจการหอพัก
๒. การจัดท�ำแผนส่งเสริมการประกอบกิจการหอพัก และการจัดสรรงบประมาณ
๒.๑ มีแผนส่งเสริมการประกอบกิจการ

หอพัก หรือนโยบายการจัดระเบียบ

หอพัก 

-	 มีการจัดท�ำแผนฯ บรรจุไว้ 

ในแผนปฏิบัติระดับจังหวัด 

โดยการมีส่วนร่วมของผู้มีส่วน

ได้เสียส่วน 
๒.๒ มีการจัดสรรงบประมาณของจังหวัด มีการจัดสรรงบประมาณหอพัก

เพื่อการด�ำเนินงานตามกฎหมาย 
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ตัวชี้วัด รายละเอียด มี ไม่มี เหตุผลประกอบ
๓. การจัดท�ำฐานข้อมูลหอพักเป็นรายปี 
๓.๑ มีข้อมูลหอพักเป็นรายปี มีรวบรวมข้อมูลหอพักที่  

จดทะเบียนและไม่จดทะเบียน

จ�ำแนกตามพื้นที่ หอพักเอกชน 

หอพักสถานศึกษา ประเภท

หอพัก (ชาย-หญิง) ขนาดหอพัก 

จ�ำนวนห้องพัก จ�ำนวนผู้พัก
๓.๒ มีฐานข้อมูลหอพักเป็นรายปี มีการบันทึกข้อมูลหอพักตาม

ข้อ ๓.๑ ลงในระบบโปรแกรม

คอมพิวเตอร์ 
๔. การพัฒนาผู้ปฏิบัติงาน 
๔.๑ การให้ความรู้แก่ผู้ปฏิบัติงานองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น/ส�ำนักงานเขต 

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง

๔.๒ การให้ความรู้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่

ในการตรวจสอบหอพัก 

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง

๔.๓ การประชุมเพื่อถอดบทเรียนการ

ท�ำงาน 

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง

๕. การสร้างเครือข่าย 
๕.๑ มีการส่งเสริมให้ผู้ประกอบกิจการ

หอพักให้มีการจัดตั้งชมรม/สมาคม/ 

เครือข่ายในระดับพื้นที่ 

จัดตั้งชมรม/สมาคม/เครือข่าย

ในระดับท้องถิ่น และระดับ

จังหวัด
๕.๒ มีการส่งเสริมผู้ประกอบกิจการหอพัก

จัดกิจกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

เฝ้าระวังและรายงานสถานการณ์

๕.๓ มีการส่งเสริมภาคธุรกิจ ในพื้นที่ที่จัด

กิจกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

ด�ำเนินธุรกิจที่ปลอดภัย 

เป็นเครือข่ายเฝ้าระวังและ

รายงานสถานการณ์
๕.๔ มีการส่งเสริมให้สถาบัน การศึกษา 

มีโครงการร่วมกับผู้ประกอบกิจการ

หอพักเอกชน
๖. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย 
๖.๑ มีการจัดท�ำแผนการตรวจสอบหอพัก

ของนายทะเบียน/พนักงานเจ้าหน้าที่

อย่างสม�่ำเสมอ 

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง
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ตัวชี้วัด รายละเอียด มี ไม่มี เหตุผลประกอบ
๖.๒ มีการจัดท�ำรายงานการตรวจสอบ

หอพักของ นายทะเบียน/พนักงาน 

เจ้าหน้าที่ตามที่กฎหมายก�ำหนด

จัดท�ำรายงานทุกครั้งที่มีการ

ลงพื้นที่

๖.๓ มีการเปรียบเทียบปรับกรณี 

ผู้ประกอบกิจการหอพักไม่ปฏิบัติ

ตามกฎหมาย 

มีการด�ำเนินการให้ทันก่อนที่อายุ

ความจะสิ้นสุด

๗. การประเมินหอพักตามมาตรฐานหอพัก 
๗.๑ มีการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

มาตรฐานหอพัก

-	กลุ่มเป้าหมายครอบคลุม

-	ช่องทางหลากหลาย
๗.๒ มีการประเมินหอพักเอกชนที่ได้

มาตรฐานเป็นรายปี 

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง

๗.๓ มีการจัดกิจกรรมยกย่องชมเชยหอพัก

ที่ได้มาตรฐานระดับจังหวัด 

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง

๘. การรับฟังความคิดเห็น/ข้อร้องเรียน 
๘.๑ มีช่องทางการรับฟัง ความคิดเห็น/

ข้อร้องเรียนเรื่องหอพัก 

-	ช่องทางหลากหลาย

๘.๒ มีการประเมินความพึงพอใจของ

ท้องถิ่น/ผู้ประกอบ กิจการหอพัก/

ผู้พัก

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง

๘.๓ มีการน�ำผลการประเมิน ความพึงพอใจ

มาปรับปรุงแผนปฏิบัติการ/

การด�ำเนินงาน

มีการน�ำข้อเสนอแนวทาง

การด�ำเนินงานมาปรับปรุง

กระบวนการท�ำงาน
๙. การจัดท�ำรายงานประจ�ำปี
๙.๑ มีการจัดท�ำรายงานการด�ำเนินงานของ

คณะกรรมการ

แสดงข้อมูลการด�ำเนินงาน

ตามข้อ (๑)-(๘) เป็นรายปี 

พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ
๙.๒ มีการเผยแพร่รายงานฯ ให้ ผู้มีส่วน

เกี่ยวข้องได้รับทราบ

ช่องทางการเผยแพร่อย่างน้อย 

๑ ช่องทาง 
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	 การประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา หรือการประกอบกิจการหอพักเอกชน จะต้องได้รับใบอนุญาตจาก

นายทะเบียนเท่านั้น

๑.	 หอพักสถานศกึษา

	 ๑.๑	 ได้รบัยกเว้นค่าธรรมเนยีม เกีย่วกบัการประกอบกจิการหอพกัตามพระราชบญัญตันิี ้และอาจได้รบัการ

ประกาศเกียรติคุณจากคณะกรรมการอาจได้รับสิทธิประโยชน์และการสนับสนุน 

	 ๑.๒	 เพื่อประโยชน์ในด้านการศึกษา การท่องเที่ยว หรือการกีฬา หอพักสถานศึกษาอาจรับบุคคลทั่วไปเข้า

พักเป็นการชั่วคราวได้ ในระหว่างปิดภาคการศึกษาที่ไม่มีผู้พัก

	 ๑.๓	 การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกัสถานศึกษาต้องได้รบัอนญุาตจากนายทะเบยีน และต้องโอน

ให้แก่สถานศึกษาด้วยกันเท่านั้น ทั้งนี้ต้องรับโอนทั้งสิทธิและหน้าที่ที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเดิมมีต่อผู้พัก

	 ๑.๓	 ใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัสถานศกึษาสิน้ผลเมือ่ผูป้ระกอบกิจการหอพกัถกูเพิกถอนใบอนญุาต

ให้จัดตั้งสถานศึกษาหรือเลิกกิจการ แล้วแต่กรณี แต่หากไม่ประสงค์จะประกอบกิจการหอพักต่อไป หรือได้รับค�ำสั่งไม่

ออกใบอนุญาตจากนายทะเบียน ให้ผู้ช�ำระบัญชีของสถานศึกษาคืนเงินค่าเช่าล่วงหน้า หรือเงินประกันให้แก่ผู้พักตาม

จ�ำนวนที่เหลืออยู่หลังจากหักเป็นค่าเช่าหรือค่าเสียหาย แล้วแต่กรณี

	 ๑.๔	 ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องแสดงใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักไว้ในที่เปิดเผย และเห็นได้ง่าย  

ณ หอพักนั้น

	 ๑.๕	 ในกรณใีบอนญุาตสญูหายหรอืถูกท�ำลายในสาระส�ำคญั ให้ผู้ประกอบกจิการหอพกัแจ้งต่อนายทะเบยีน 

และยื่นค�ำขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้ทราบว่าใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท�ำลาย

	 ๑.๖	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะดดัแปลงหอพักในลักษณะของการดัดแปลงอาคารตามกฎหมาย

ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ต้องได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน

	 ๑.๗	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะเปลีย่นชือ่หรอืประเภทของหอพกัต้องรบัอนญุาตจากนายทะเบยีน

	 ๑.๘	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะเปลีย่นชือ่หรอืประเภทของหอพกัต้องรบัอนญุาตจากนายทะเบยีน

	 ๑.๙	 ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะเลิกประกอบกิจการหอพัก ให้ยื่นค�ำขออนุญาตต่อนายทะเบียน

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๙๐ วนัก่อนวนัเลกิประกอบกจิการ และนายทะเบยีนจะอนญุาตให้เลกิประกอบกจิการหอพกัได้ต่อ

เมือ่ผูป้ระกอบกจิการหอพกัแสดงหลกัฐานว่าได้ด�ำเนนิการแจ้งให้ผู้พักทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๙๐ วนั และคืนเงนิค่า

เช่าล่วงหน้าหรอืเงนิประกนัแล้วแต่กรณใีห้แก่ผูพ้กัเรยีบแล้ว ทัง้นีใ้ห้ใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัสิน้ผลนบัแต่วนัที่

นายทะเบียนมีค�ำสั่งอนุญาตให้เลิกประกอบกิจการหอพัก

ภาคผนวก ก สาระส�ำคัญของการประกอบกิจการหอพัก
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๒.	 หอพักเอกชน

	 ๒.๑	 ให้รบัผูพ้กัได้เฉพาะผูซ้ึง่อยูใ่นระหว่างการศกึษาในระดับอดุมศกึษาท่ีไม่สูงกว่าปริญญาตรี เว้นแต่หอพกั

เอกชนที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับสถานศึกษาให้รับผู้พักซึ่งอยู่ในระหว่างการศึกษาขั้นพื้นฐาน และการขึ้นทะเบียนหอพัก

เอกชนไว้กับสถานศึกษา ให้เป็นไปตามกฎกระทรวง

	 ๒.๒ ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักมีอายุ ๕ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และการขอต่ออายุใบอนุญาต 

ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ

	 ๒.๓ การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการหอพกัเอกชน ต้องได้รบัใบอนญุาตจากนายทะเบยีน และในกรณโีอน

ใบอนญุาตให้แก่สถานศกึษา ให้นายทะเบยีนเปลีย่นใบอนญุาตของหอพกัดงักล่าวเป็นใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั

สถานศึกษา

	 ๒.๔ ในกรณีผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนถึงแก่ความตาย และทายาทมีความประสงค์จะประกอบกิจการ

หอพักต่อไป ให้ทายาทด้วยกันนั้นตกลงตั้งทายาทคนหน่ึงซึ่งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕  

ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนเพื่อขอรับโอนใบอนุญาตภายใน ๑๘๐ วันนับแต่วันที่ผู้ประกอบกิจการหอพักถึงแก่ความตาย 

ถ้ามิได้ยื่นค�ำขอภายในระยะเวลาที่ก�ำหนดให้ถือว่าใบอนุญาตสิ้นอายุ และให้ผู้จัดการมรดกหรือทายาทของผู้ประกอบ

กิจการหอพักนั้นคืนเงินค่าเช่าล่วงหน้า หรือเงินประกันให้แก่ผู้พักตามจ�ำนวนที่เหลืออยู่หลังจากหักเป็นค่าเช่าหรือ 

ค่าเสียหาย แล้วแต่กรณี 

	 ๒.๕	 ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องแสดงใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักไว้ในที่เปิดเผย และเห็นได้ง่าย  

ณ หอพักนั้น

	 ๒.๖	 ในกรณใีบอนญุาตสญูหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคญั ให้ผู้ประกอบกจิการหอพกัแจ้งต่อนายทะเบยีน 

และยื่นค�ำขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้ทราบว่าใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท�ำลาย

	 ๒.๗ 	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะดดัแปลงหอพักในลักษณะของการดัดแปลงอาคารตามกฎหมาย

ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ต้องได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน

	 ๒.๘ 	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะเปลีย่นชือ่หรอืประเภทของหอพกัต้องรบัอนญุาตจากนายทะเบยีน

	 ๒.๙	 ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะเลิกประกอบกิจการหอพัก ให้ยื่นค�ำขออนุญาตต่อนายทะเบียน

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๙๐ วนัก่อนวนัเลกิประกอบกจิการ และนายทะเบยีนจะอนญุาตให้เลกิประกอบกจิการหอพกัได้ต่อ

เมือ่ผูป้ระกอบกจิการหอพกัแสดงหลกัฐานว่าได้ด�ำเนนิการแจ้งให้ผู้พักทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๙๐ วนั และคืนเงนิค่า

เช่าล่วงหน้าหรอืเงนิประกนัแล้วแต่กรณ ีให้แก่ผู้พักเรียบร้อยแล้ว ทัง้นีใ้ห้ใบอนญุาตประกอบกจิการหอพักสิน้ผลนบัแต่

วันที่นายทะเบียนมีค�ำสั่งอนุญาตให้เลิกประกอบกิจการหอพัก

การจัดการหอพัก

	 การประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาและการประกอบกิจการหอพักเอกชน ก�ำหนดต้องจัดให้มีผู้จัดการ

หอพัก เป็นผู้มีหน้าที่ควบคุม ดูแลหอพัก และจะต้องได้รับใบอนุญาตเป็นผู้จัดการหอพักจากนายทะเบียน และในกรณ ี

ผูจ้ดัการหอพกัไม่สามารถปฏบิติัหน้าทีไ่ด้ให้ผูป้ระกอบกจิการหอพกัแต่งตัง้ผูอ่ื้นปฏบิตัหิน้าทีแ่ทนและแจ้งให้นายทะเบียน

ทราบภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่มีการแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนทั้งนี้ผู้จัดการหอพักหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนของหอพัก

หญิงต้องเป็นหญิงเท่านั้น 
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	 ๑. 	ผู้จัดการหอพักสถานศึกษา

		  ต้องได้รบัแต่งตัง้จากสถานศกึษาโดยผูป้ระกอบกจิการหอพักต้องแจ้งให้นายทะเบยีนทราบภายใน ๑๕ วนั 

นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก และในกรณีที่ผู ้ประกอบกิจการหอพักเปลี่ยนผู้จัดการหอพัก  

ต้องแจ้งให้นายทะเบียนทราบภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่มีการแต่งตั้งผู้จัดการหอพักใหม่ 

	 ๒.	 ผู้จัดการหอพักเอกชน

		  ๒.๑	 ในกรณีผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นบุคคลธรรมดา ผู้ประกอบกิจการหอพักและผู้จัดการหอพักจะ

เป็นบุคคลคนเดียวกันก็ได้

		  ๒.๒	 การขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค�ำขอ

แล้วถือว่าผู้ยื่นค�ำขออยู่ในฐานะผู้รับใบอนุญาตจนกว่าจะมีค�ำสั่งถึงที่สุดไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต

		  ๒.๓	 ต้องแสดงใบอนุญาตผู้จัดการหอพักไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ หอพักนั้น

		  ๒.๔	 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท�ำลายในสาระส�ำคัญ ให้ผู้จัดการหอพักแจ้งต่อ

นายทะเบยีน และยืน่ค�ำขอรับใบแทนใบอนญุาตภายใน ๑๕ วนันบัแต่วนัทีไ่ด้ทราบว่าใบอนญุาตสูญหายหรือถกูท�ำลาย

		  ๒.๕	 ให้นายทะเบียนมีอ�ำนาจเพิกถอนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก (เหมือนข้อ ๑.๓)

หน้าที่ของผู้ประกอบกจิการหอพักและผู้จัดการหอพัก 

	 ๑.	 ผู้ประกอบกจิการหอพักสถานศกึษาและเอกชน

		  ๑.๑	 ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีการประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สินของ 

ผู้พักตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา (รายละ ๒๔ บาท/ปี/คน)

		  ๑.๒	 ผู้ประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาที่รับผู้พักซึ่งอยู่ในระหว่างการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ต้องจัดให้มี

อาหารที่ถูกอนามัยและเพียงพอสําหรับผู้พักอย่างน้อยวันละสองมื้อ 

		  ๑.๓ 	ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีระเบียบประจําหอพักปิดประกาศไว้ โดยเปิดเผยและเห็นได้

ง่ายภายในหอพัก และให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการกําหนด และหากต้องการแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบประจํา

หอพัก จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้วให้ใช้บังคับได้ 

		  ๑.๔ 	ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีป้ายชื่อเป็นอักษรไทย ซึ่งมีคําว่า “หอพัก” นําหน้า และตาม

ด้วยประเภทของหอพัก โดยป้ายดังกล่าวต้องมีขนาดที่เหมาะสมและติดไว้ ณ หอพัก ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่ายจาก

ภายนอกหอพกั วตัถทุีใ่ช้ทาํป้าย ลกัษณะ ขนาดของป้าย และขนาดของตวัอกัษร ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ ทีค่ณะกรรม

การกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา

		  ๑.๕ 	ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีการตรวจสอบประวัติคนท่ีจะรับเข้าทํางาน ในหอพักว่าไม่มี

ประวัตอิาชญากรรมและไม่เป็นโรคตดิต่อหรอืน่ารงัเกยีจตามทีค่ณะกรรมการกําหนด โดยประกาศในราชกจิจานเุบกษา 

และคนดูแลห้องพักของหอพักหญิงต้องเป็นหญิง 

		  ๑.๖ 	ผู้ประกอบกิจการหอพักและผู้จัดการหอพักมีหน้าที่และความรับผิดชอบร่วมกัน 

		  ๑.๗ 	ผู้จัดการหอพัก ต้องจัดทําทะเบียนผู้พักแต่ละรายและส่งให้แก่นายทะเบียนทราบภายใน ๗ วันนับ

แต่วันที่มีการทําสัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าสิ้นสุดลง การจัดทําและจัดส่งทะเบียนผู้พักให้แก่นายทะเบียนให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ ที่คณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา ผู้ประกอบกิจการหอพักต้องเก็บรักษาทะเบียน 

ผูพ้กัไว้เป็นเวลาอย่างน้อย ๒ ปีนบัแต่วนัทีส่ญัญาเช่าส้ินสุดลง โดยจะเกบ็ไว้ในรูปของข้อมลูอเิล็กทรอนกิส์หรือรปูแบบใด 

ก็ได้ และต้องให้อยู่ในสภาพที่ตรวจสอบได้ 
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83ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๑.๘	 ผู้จัดการหอพักมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

			   (๑)	 ดูแลไม่ให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่ผู้พักเข้าไปในห้องพัก เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้จัดการหอพัก 

			   (๒)	 ดูแลไม่ให้มีการเล่นการพนัน เสพสุรา หรือยาเสพติดในหอพัก 

			   (๓)	 ดูแลไม่ให้มีการกระทําการอันควรเชื่อได้ว่ามีการสมคบกันหรือร่วมกันกระทําการอันมิชอบ

ด้วยกฎหมาย 

			   (๔)	 ดูแลไม่ให้ผู้พักก่อความรําคาญแก่ผู้พักอื่นหรือผู้ที่อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียงกับหอพัก 

			   (๕)	 ให้ความช่วยเหลือและแจ้งให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พักทราบโดยทันที ในกรณี 

ที่ปรากฏว่าผู้พักได้รับอันตรายเพราะเจ็บป่วยหรือเหตุอื่นใด 

			   (๖)	 แจ้งให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พักทราบในกรณีที่ผู้พักไปพักที่อื่นโดยไม่แจ้งให้ทราบ 

			   (๗)	 แจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบในกรณีที่มีพฤติกรรมตาม (๒) หรือ (๓) 
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84 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๑. 	 คําถาม	 คําว่า “หอพัก” ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มีความหมายอย่างไร 
	 คําตอบ	 คําว่า “หอพัก” ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ หมายถึง สถานที่ที่รับผู้พักตาม 

พระราชบัญญัตินี้ อันมีลักษณะองค์ประกอบดังต่อไปนี้ 
๑. 	 เป็นสถานที่ที่จัดขึ้นเพื่อรับผู้พักตั้งแต่ ๑ คนขึ้นไป
๒.	 ผู้พักเป็นผู้ซึ่งอยู่ระหว่างการศึกษาในสถานศึกษาในระดับไม่สูงกว่าปริญญาตรีและมีอายุไม่เกิน  

๒๕ ปี 
๓.	 เข้าพักอาศัยโดยมีการเรียกเก็บค่าเช่า องค์ประกอบดังกล่าว เป็นสาระส�ำคัญของหอพัก  

ขาดองค์ประกอบใดองค์ประกอบหนึง่ไม่ได้ จะท�ำให้สถานทีดั่งกล่าวมใิช่หอพกัตามกฎหมาย แต่อาจ
เข้าลักษณะเป็นการประกอบกิจการเกี่ยวกับที่พักอาศัยในลักษณะอื่น

๒. 	 คําถาม	 ใครสามารถเป็นผู้ประกอบกิจการหอพักได้บ้าง และหอพักแบ่งออกเป็นกี่ประเภท 
	 คําตอบ	ผู้ที่สามารถประกอบกิจการหอพักได้ คือ หอพักท่ีผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นสถานศึกษา และหอพัก

ที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นบุคคลท่ัวไปซ่ึงไม่ใช่สถานศึกษา ท้ังบุคคลธรรมดา และนิติบุคคลที่มี
วัตถุประสงค์ในการประกอบกิจการหอพัก หอพักมี ๒ ประเภท คือ หอพักชาย และหอพักหญิง 

๓. 	 คําถาม	 คอนโดมิเนียมและอพาร์ทเม้นท์ (นักเรียน นักศึกษา นิยมพักอาศัยเป็นจ�ำนวนมาก อยู่ในข่ายที่ต้อง 
จดทะเบียนเป็นหอพักหรือไม่ 

	 คําตอบ 	คอนโดมิเนียม และอพาร์ทเม้นท์ที่จะอยู่ในข่ายต้องจดทะเบียน 
		  จะต้องด�ำเนินกิจการเข้าข่ายและครบองค์ประกอบของหอพักทั้ง ๓ ข้อ ดังนี้ 

๑. 	 มีการจัดสถานท่ีเพื่อรับผู้พัก เช่น มีห้องนอน และเครื่องใช้ในการหลับนอน ห้องน�้ำและห้องส้วม
เป็นต้น

๒. 	 เจ้าของมีเจตนารับผู้พักเพื่อรับค่าเช่า
๓. 	 รับผู้พักตั้งแต่ ๑ คนขึ้นไป และอยู่ระหว่างการศึกษาตามที่กฎหมายก�ำหนด หากคอนโดมิเนียมและ

อพาร์ทเม้นท์ใดแม้จะด�ำเนินกิจการคล้ายคลึงข้างต้น แต่เข้าข่ายไม่ครบทั้ง ๓ ประเด็น ขาดประเด็น
ที่ส�ำคัญคือ รับผู้พักที่มิได้อยู่ในระหว่างการศึกษาตามกฎหมายก�ำหนด ก็ไม่ต้องจดทะเบียน 

๔. 	 คําถาม	 หากคอนโดมเินยีม อพารทเมนท บ้านเช่า รบันกัเรยีน นกัศกึษา เข้าพกัอาศยัและเรยีกเกบ็ค่าเช่า อยูในขาย
ที่ตองจดทะเบียนเป็นหอพัก หรือไม

	 คําตอบ 		คอนโดมเินยีม อพารทเมนท หรอืบ้านเช่า หากรบัผูพ้กัซึง่อยูร่ะหว่างการศกึษาในสถานศกึษาในระดบัไม่
สงูกว่าปรญิญาตรแีละมอีายไุม่เกิน ๒๕ ปี เข้าพักอาศยัโดยเรียกเกบ็ค่าเช่าแม้แต่คนเดียว ให้ถือว่าบุคคล
นั้นประกอบกิจการหอพัก 

				   เมือ่ประกอบกจิการหอพกั จึงต้องจดทะเบยีนหอพักต่อนายทะเบยีน และเมือ่จดทะเบยีนแล้วก็จะได้รบั 
ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ซ่ึงต้องด�ำเนินการแยกประเภทหอพักเป็นหอพักชายหรือหอพักหญิง  
และไม่สามารถรับบุคคลอื่นที่มิใช่ผู้พักตามกฎหมายเข้าพักอาศัยร่วมได้ ซึ่งเป็นไปตามลักษณะและ

มาตรฐานของหอพัก

ภาคผนวก ข ประเด็นคําถาม-คําตอบเกี่ยวกับหอพัก
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85ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๕.	 คําถาม 	เหตุใดหอพักมักจะไม่ค่อยด�ำเนินการจดทะเบียนให้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

	 คําตอบ 	เหตุที่หอพักไม่จดทะเบียนสืบเนื่องจากสาเหตุหลัก ๆ ดังนี้ 	  

๑. 	 ไม่ทราบหลักเกณฑ์การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๒. 	 ประสงครับผูพักโดยไมจํากัดเพศ 

๓. 	 หลีกเลี่ยงการเสียภาษี 

๔. 	 เพิ่มภาระในด้านร่ายจ่าย กรณีต้องดัดแปลงสถานที่พักให้มีลักษณะและมาตรฐานของหอพักตามที่

กฎหมายหอพักได้ก�ำหนดไว้ ให้ถูกต้องเสียก่อน จึงจะได้รับอนุญาตให้จดทะเบียน

๕. 	 จงใจฝาฝนไมปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

๖. 	 คําถาม	 กรณหีอพักเป็นแหล่งม่ัวสมุ ปรากฏว่าเป็นข่าวทางสือ่มวลชน ท้องถิน่จะมมีาตรการในเร่ืองนีอ้ย่างไรบ้าง

	 คําตอบ		 มาตรการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพึงด�ำเนินการ กรณีตรวจสอบพบว่าหอพักเปนแหลงม่ัวสุม  

ตามที่ปรากฏเปนขาวทางสื่อมวลชน ควรมีมาตรการในเรื่องนี้ ดังนี้ 

๑. 	 ถ้าเป็นหอพกัทีจ่ดทะเบยีนถูกตอง ได้รับใบอนุญาตประกอบกจิการหอพักจากนายทะเบยีน ในเบือ้งตน 

เจาหนาท่ีจะไปตรวจสอบขอเท็จจริงที่ปรากฏตามขาววาจริงเท็จเพียงใด ถาเปนความจริงตามขาว 

นายทะเบียนจะมีหนังสือแจงใหเจาของหอพักทราบเพื่อใหปฏิบัติการอยางใดอยางหนึ่งใหเปนไป

ตามกฎหมายหอพักภายในเวลาที่นายทะเบียนเห็นสมควร หากฝาฝนไม่ปฏิบัติตามจะดําเนินการ

ตามกฎหมายจะถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

๒. 	 ถ้าเป็นหอพกัทีม่ไิด้จดทะเบยีน (หอพักเถ่ือน) จะมีหนังสือแจงใหเจาของหอพักทราบและใหด�ำเนนิการ 

แก้ไขให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนเห็นสมควร หากฝ่าฝืนไม่ด�ำเนินการตามที่ 

นายทะเบยีนสัง่ กจ็ะถกูด�ำเนนิคดีตามกฎหมาย หรือส่งเร่ืองให้คณะกรรมการเปรียบเทยีบพจิารณา

ความผดิฐานประกอบกจิการหอพักโดยมิได้รับอนญุาต ถ้ากรณกีารมัว่สุมดังกล่าวข้างต้นเข้าข่ายเป็น

ความผดิตามกฎหมายอาญา กจ็ะเป็นอ�ำนาจหน้าทีข่องเจ้าหน้าท่ีต�ำรวจทีจ่ะด�ำเนนิคดตีามกฎหมาย

ต่อไป ซึง่หากผูป้ระกอบการมีส่วนเก่ียวข้องหรอืรูเ้หน็เป็นใจในการกระท�ำความผดิกจ็ะถกูด�ำเนนิคดี

ตามกฎหมายด้วย

๗.	 คําถาม	 ผูพักที่พักอาศัยในหอพักมีสิทธิไดรับการคุมครองตามกฎหมายอยางไรบาง 

	 คําตอบ	 เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ คือใหการคุมครองสวัสดิภาพของเด็กและเยาวชนที่

อยู่ในระหว่างการศึกษา โดยได้คุ้มครองสวัสดิภาพในด้านตาง ๆ ดังนี้ 

๑. 	 ด้านการจัดให้มีการประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สินของผู้พัก

๒. 	 ดานสุขลักษณะของหอพัก เชน ความสะอาดของหองตอนรับผูเยี่ยมเยียน หองน�้ำและหองสวม  

ประการสําคัญ ทุกหองตองมีชองแสงสวางและชองระบายอากาศอยางเพียงพอ

๓. 	 อัตราคาเชาที่เหมาะสม ไมเอาเปรียบผูพัก การขึ้นอัตราคาเชาหองพักตองไดรับอนุญาตจาก 

นายทะเบียนหอพักกอน จึงจะดําเนินการได 

๔. 	 ความปลอดภยั ไดแก ความมัน่คงแขง็แรงของอาคารหอพัก เคร่ืองมอืดับเพลิง (ทกุชัน้ ชัน้ละหนึง่เครือ่ง)  

กรณีอาคารสูงตั้งแต ๔ ชั้นขึ้นไป หรืออาคารสูง ๓ ชั้น ที่มีชั้นลอยและใชพื้นที่ชั้นลอยเปนหองพัก 

ตองจัดทําบันไดหนีไฟ หนาตาง เหล็กดัดตองสามารถเปดออกไปยังบันไดหนีไฟไดทุกช้ัน (ยกเวน 

ถาอาคารดังกลาวมีบันไดข้ึนลงสองขางทางก็ไม่ต้องจัดทําบันไดหนีไฟ) สําหรับกรณีหอพักขนาด

ใหญจะเปนการดียิ่งหากไดเพิ่มความปลอดภัย โดยการติดต้ังระบบเตือนภัยเมื่อมีกรณีฉุกเฉินหรือ

มีภัยอันตราย ผูพักสามารถใชไดทันที 
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๘. 	 คําถาม	 ประเด็นการรองเรียนเกี่ยวกับหอพัก อปท. มีวิธีการดําเนินการในเรื่องนี้อยางไรบาง 

 	 คําตอบ	การดําเนินการเกี่ยวกับเรื่องรองเรียนเจาหนาที่จะออกตรวจขอเท็จจริงและดําเนินการ ดังนี้ 

๑. 	 กรณีเกี่ยวกับลักษณะและมาตรฐานของหอพัก นายทะเบียนจะก�ำหนดระยะเวลาตามสมควรให้

ผูประกอบกิจการดําเนินการปรับปรุงแกไข 

๒.	 กรณีแกไขระเบียบประจาํหอพกัหรอืคาเชาหอพกั จะระงบัเรือ่งไวเปนการชัว่คราว โดยจะสอบขอมูล

เพิ่มเติมจากผูพักตลอดจนเหตุผลของผูประกอบกิจการหอพัก รวมถึงการชี้แจงระเบียบของทาง 

ราชการใหทัง้สองฝายไดทราบ เพือ่ใหไดขอสรุปซ่ึงเปนทีพ่อใจของทัง้สองฝาย รวมทัง้กรณเีรยีกเก็บ

ค่าน�้ำ ค่าไฟฟ้าเพิ่ม จะต้องผ่านความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อน

๓.	 กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมหอพัก จะตองผานความเห็นชอบและได้รับอนุญาตจากเจาพนักงาน

ท้องถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร และได้รับอนุญาตจากนายทะเบียนหอพัก ว่าหอพักที่

เปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมไปเป็นไปตามลักษณะและมาตรฐานของหอพักหรือไม่ 

๙. 	 คําถาม	 ในฐานะทีก่รมกจิการเดก็และเยาวชนรบัผดิชอบงานธรุการ งานประชมุ การศกึษาข้อมลูและกจิการต่าง ๆ   

ที่เก่ียวกับงานของคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการแต่งตั้ง ไดมีการด�ำเนินการใน

เรื่องนี้อย่างไรบ้าง

คําตอบ 	๑.	 สงเสรมิการดําเนนิกจิกรรมหอพักใหประสบความสําเร็จ และยกระดับมาตรฐานการดําเนนิงานของ

หอพักใหดีข้ึน โดยทุกปจะจัดใหมีการประกาศเกียรติคุณและการให้การสนับสนุนแก่หอพักเอกชน 

โดยแบ่งเป็น ๒ ระดับ คือ หอพักเอกชนเกียรติคุณ และหอพักเอกชนเกียรติคุณดีเดนประจําทุกปี

๒.	 ให้ค�ำปรึกษากับเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ และรับข้อ

เสนอของคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักกรุงเทพมหานคร และคณะกรรมการส่งเสริมกิจการ

หอพักจังหวัด 

๓. 	 สนับสนุนค่าเบี้ยประชุมให้กับคณะกรรมการเปรียบเทียบทั่วประเทศ

๔. 	 อบรมให้ความรู้กับนายทะเบียน และเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก  

พ.ศ. ๒๕๕๘

๕.	 ติดตามประเมินผลการด�ำเนินงานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

๖.	 เป็นพี่เลี้ยงและให้ค�ำปรึกษาทั้งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานหอพัก และผู้ประกอบกิจการหอพัก

๗. 	 เป็นฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก และคณะอนุกรรมการชุดต่างๆ

๑๐. 	คําถาม 	อยากทราบวา ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มีบทกําหนดโทษในเรื่องใดบาง 

คําตอบ 	๑. 	 ผู้ใดใช้คําว่า “หอพัก” ในสถานที่ของตนโดยไม่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ต้องระวาง

โทษปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท และปรับอีกวันละไม่เกินห้าพันบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 

	 ๒. 	 ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดรับผู้พักไม่เป็นไปตามประเภทของหอพักตามมาตรา ๘ ต้องระวางโทษ

จําคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

	 ๓. 	 ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๙ ต้องระวางโทษ ปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท 

	 ๔.	 ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดเรียกเก็บเงินค่าเช่าล่วงหน้าหรือเงินประกันเกินอัตราที่กําหนดไว้ใน

มาตรา ๑๐ และมาตรา ๑๑ หรือไม่นําเงินค่าเช่าล่วงหน้าหักเป็นค่าเช่าตามที่กําหนดไว้ใน มาตรา 

๑๐ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท 
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87ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๕.	 ผู้ใดไม่คืนค่าเช่าล่วงหน้าหรือเงินประกันให้แก่ผู้พักตามหลักเกณฑ์และระยะเวลาที่กําหนดไว้ใน

มาตรา ๑๑ มาตรา ๓๒ มาตรา ๓๙ มาตรา ๔๐ หรือมาตรา ๖๙ แล้วแต่กรณี ต้องระวางโทษปรับ

ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท และปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งพันบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 

	 ๖.	 สถานศึกษาใดฝ่าฝืนมาตรา ๒๗ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท และปรับอีก 

วันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 

	 ๗. 	 ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๓๓ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือ ปรับไม่เกิน หนึ่งแสนบาท 

หรือทั้งจําทั้งปรับ และปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 

	 ๘.	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัเอกชนผูใ้ดฝ่าฝืนมาตรา ๓๖ วรรคหนึง่ ต้องระวางโทษ ปรบัไม่เกนิหนึง่แสนบาท 

	 ๙. 	 ผู ้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๔๒ หรือมาตรา ๔๓ วรรคหนึ่ง  

ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ๑๐.	ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๔๔ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษจําคุก 

ไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

	 ๑๑.	ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๔๕ วรรคหนึ่ง หรือมาตรา ๔๘ วรรค

หนึ่ง วรรคสอง หรือวรรคสี่ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองหมื่นบาท และปรับอีก วันละไม่เกินสอง

พันบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 

	 ๑๒.	ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดไม่แจ้งต่อนายทะเบียนตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ใน มาตรา ๔๘ วรรค

สาม มาตรา ๔๙ วรรคหนึ่งหรือวรรคสาม หรือมาตรา ๕๖ ต้องระวางโทษ ปรับไม่เกินห้าพันบาท 

และปรับอีกวันละไม่เกินห้าร้อยบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 

	 ๑๓.	ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๕๐ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท 

หรือทั้งจําทั้งปรับ 

	 ๑๔.	ผูจ้ดัการหอพกัของหอพักเอกชนผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามมาตรา ๕๓ หรอืมาตรา ๕๔ วรรคหนึง่ ต้องระวาง

โทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

	 ๑๕.	ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๕๗ ต้องระวางโทษ ปรับไม่เกินสามแสนบาท

	 ๑๖.	ผู้ประกอบกิจการหอพักผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๕๘ มาตรา ๕๙ มาตรา ๖๐ มาตรา ๖๑ มาตรา 

๖๒ หรือมาตรา ๖๓ วรรคสี่ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท

	 ๑๗.	ผูจ้ดัการหอพกัหรอืผูซ้ึง่ได้รบัมอบหมายให้ปฏบิตัหิน้าทีแ่ทนผูจ้ดัการหอพกั ผูใ้ดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏบัิติ

ตามมาตรา ๖๒ มาตรา ๖๓ วรรคหนึ่ง หรือมาตรา ๖๔ ต้องระวางโทษ ปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

	 ๑๘.	ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของนายทะเบียนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ตามมาตรา ๗๐ หรือ

ไม่อํานวยความสะดวกแก่นายทะเบียนหรอืพนักงานเจ้าหน้าทีต่ามมาตรา ๗๑ ต้องระวางโทษจําคุก

ไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ

	 ๑๙.	ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการหอพักซึ่งกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ เป็นห้างหุ้นส่วนหรือ

นิติบุคคล ถ้าการกระทําความผิดของห้างหุ้นส่วนหรือนิติบุคคลนั้น เกิดจากการสั่งการ หรือการ 

กระทําของบุคคลใด หรือไม่ส่ังการ หรือไม่กระทําการอนัเป็นหน้าทีท่ีต้่องกระทําของหุ้นส่วน ผูจ้ดัการ 

กรรมการ ผู้จัดการ หรือบุคคลใด ซึ่งรับผิดชอบในการดําเนินงานของห้างหุ้นส่วนหรือนิติบุคคลนั้น 

ผู้นั้นต้องรับโทษตามที่บัญญัติไว้สําหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย 
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๑๑.	 คําถาม 	การขออนุญาตประกอบกิจการหอพักตามกฎหมายมีผลดีต่อผู้ประกอบการอยางไร 

	 คําตอบ 	การขออนุญาตประกอบกิจการหอพักตามกฎหมายหอพักกอใหเกิดผลดี ดังนี้

	 ๑.	 ปฏิบัตกิารประกอบกจิการกจิการหอพกัถูกตอง เดก็และเยาวชนไดรบัความคุมครองสวสัดภิาพตาม

กฎหมาย 

	 ๒.	 ไดรับความไววางใจจากผูปกครองและสถานศึกษา 

	 ๓. 	 ชวยใหมีความเปนระเบียบเรียบรอยสงผลดีตอการปกครองดูแลผูพัก 

	 ๔. 	 มสีวนชวยลดปญหาสังคม โดยเฉพาะเรือ่งเดก็และเยาวชนและไดชวยพัฒนาให้เดก็และเยาวชนเปน 

บุคลากรที่มีคุณภาพของประเทศชาติ 

	 ๕. 	 เปนแบบอยางท่ีดีของผู้ประกอบกิจการหอพักท่ีมีมาตรฐานแสดงถึงการมีจิตสํานึกความรับผิดชอบ

ตอสังคม 

๑๒. 	คําถาม 	ในกรณีที่ประกอบกิจการหอพักมีความประสงค์จะรับผูพักทั้งเพศชายและเพศหญิงในเวลาเดียวกันจะ

กระทําไดหรือไม 

 คําตอบ ๑.	 หอพัก แบ่งเป็น ๒ ประเภท คือหอพักชาย และหอพักหญิง

 	 ๒.	 การรับผูพักทั้งเพศชายและเพศหญิง ใหพักปะปนกันในอาคารเดียวกันโดยไมมีการจัดระเบียบจะ

กระทํามิได 

 	 ๓.	 อย่างไรก็ตามกฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๒ลักษณะและ

มาตรฐานของหอพัก ข้อ ๑๕ บัญญัติว่า หอพักต้องแยกอาคารหอพักชายและหอพักหญิงออกจาก

กันเป็นสัดส่วน

 				   ดังนั้น หากผู้ประกอบกิจการหอพัก สามารถจัดแยกชั้นหรือพื้นที่ที่พักสําหรับเพศชายหรือเพศหญิง

ใหเปนสัดสวนชัดเจน มีทางขึ้นลงเฉพาะ ก็สามารถอนุโลม โดยจะตองขออนุญาตจัดตั้งเปนหอพักหญิง 

๑ หอพัก และหอพักชายอีก ๑ หอพัก และจะตองมีเจาของหอพักและผูจัดการหอพักตามกฎหมายดวย 

๑๓.	 คําถาม 	การขออนุญาตประกอบกิจการหอพัก กรณีผู้ขออนุญาตประกอบกิจการหอพักเป็นบุคคลธรรมดากับ

นิติบุคคล จะมีความแตกตางกันอยางไรบาง 

คําตอบ	๑. 	 กรณีบุคคลธรรมดา เป็นผู้ขออนุญาตประกอบกิจการหอพัก จะตองมีคุณสมบัติครบถวนและไม่มี

ลักษณะต้องห้ามตามที่กฎหมายก�ำหนด

 	 ๒. 	 กรณีนิติบุคคล เป็นผู้ขออนุญาตประกอบกิจการหอพัก ผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้จัดการ หรือผู้แทน

ของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่กฎหมายก�ำหนดด้วย

๑๔. 	ค�ำถาม	 ผู้ประกอบกิจการหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ ได้มาติดต่อขอต่อใบอนุญาตประกอบ

กจิการหอพกั ในช่วงระหว่างวนัที ่๑ ตุลาคม-๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๘ ซ่ึงยงัไม่ได้ช�ำระค่าธรรมเนยีม เนือ่งจาก

กฎกระทรวงค่าธรรมเนยีมยงัไม่ได้ประกาศในราชกจิจานเุบกษา จะต้องช�ำระในอตัราเท่าไร และเริม่นบั

ช่วงระยะเวลาอย่างไรบ้าง

	 ค�ำตอบ		 ผู้ประกอบกิจการหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ ได้มาติดต่อกับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน

หอพกัในช่วงเวลาดงักล่าว ให้ผูป้ระกอบกกจิการหอพักช�ำระค่าธรรมเนยีมคร้ังละกึง่หนึง่ โดยให้นบัระยะ

เวลาตัง้แต่วนัท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๙-๓๑ ธนัวาคม ๒๕๖๓ ทัง้นีเ้จ้าหน้าทีผู่ป้ฏบิตังิานหอพกัจะต้องเข้าตรวจ

สอบความถูกต้องตามลกัษณะและมาตรฐานหอพกัก่อน จึงจะออกใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัตาม

แบบ หพ.๑ (แบบใหม่) ให้เว้นแต่กรณผู้ีประกอบกจิการหอพักตามพระราชบญัญติัหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ ไม่
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มาติดต่อในช่วงระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม-๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๘ ให้ถือว่าใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

สิน้สดุ หากต้องการจะประกอบกจิการหอพักต่อ จะต้องด�ำเนนิการขออนญุาตประกอบกจิการหอพกัใหม่

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ ต่อไป

๑๕. 	ค�ำถาม	 วิธีการนับระยะเวลาอายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน และใบอนุญาตเป็นผู้จัดการหอพัก

เอกชน

ค�ำตอบ	๑.	 ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน มีอายุ ๕ ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต วิธีการนับระยะเวลา

อายใุบอนญุาต ให้นบัระยะเวลา ๕ ปี โดยนบัวนัชนวัน เช่น ๑ มกราคม ๒๕๕๙-๓๑ ธนัวาคม ๒๕๖๓ 

จะครบ ๕ ปี และเริ่มนับใหม่ ๑ มกราคม ๒๕๖๔ เป็นต้น

	 ๒. 	 ใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน มีอายุ ๒ ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต วิธีการนับระยะเวลาอาย ุ

ใบอนุญาต ให้นับระยะเวลา ๒ ปี โดยนับวันชนวัน เช่น ๑ มกราคม ๒๕๕๙-๓๑ ธันวาคม ๒๕๖๑ 

จะครบ ๒ ปี และเริ่มนับใหม่ ๑ มกราคม ๒๕๖๒ เป็นต้น

๑๖. 	ค�ำถาม	 กรณีผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนถึงแก่ความตาย ต้องด�ำเนินการอย่างไร

	 ค�ำตอบ 		ในกรณทีีผู่ป้ระกอบกจิการหอพกัเอกชนถงึแก่ความตาย และทายาทมคีวามประสงค์จะประกอบกจิการ

หอพักต่อไป ให้ทายาทซึ่งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามกฎหมาย หรือในกรณีที่มีทายาท 

หลายคน ให้ทายาทด้วยกันนั้นตกลงตั้งทายาทคนหนึ่งซึ่งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม

กฎหมาย ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนเพื่อขอรับโอนใบอนุญาตภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ 

ผู้ประกอบกิจการหอพักถึงแก่ความตาย ถ้ามิได้ยื่นค�ำขอภายในระยะเวลาท่ีก�ำหนดให้ถือว่าใบอนุญาต

สิ้นอายุ และให้ผู้จัดการมรดกหรือทายาทของผู้ประกอบกิจการหอพักนั้นคืนเงินค่าเช่าล่วงหน้าหรือเงิน

ประกันให้แก่ผู้พักตามจ�ำนวนที่เหลืออยู่หลังจากหักเป็นค่าเช่าหรือค่าเสียหาย แล้วแต่กรณี

๑๗.	 ค�ำถาม	 การยื่นใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักและใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก จะต้องยื่นพร้อมกันหรือไม่

 	 ค�ำตอบ		 การยืน่ขอใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกั ไม่สามารถยืน่พร้อมกบัใบอนญุาตผูจั้ดการหอพกัได้ เนือ่งจาก

ผู้ประกอบกิจการหอพักต้องท�ำหนังสือแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อหอพักพร้อม

ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น

				   ดังนั้นผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักจากนายทะเบียนแล้ว

เท่านั้นจึงจะสามารถแต่งตั้งผู้จัดการหอพัก และแนบใบอนุญาตเป็นผู้จัดการหอพักได้

๑๘.	 ค�ำถาม	 วิธีการใส่เลขที่ และเลขที่ทะเบียนบนซ้ายมือ ตามแบบ หพ. ๑-๑ หพ.๑-๒ และ หพ. ๙-๑ จะต้องใส่เลข

อะไรบ้าง

	 ค�ำตอบ		 เลขที่ และเลขที่ทะเบียน ตามแบบ หพ. ๑-๑ หพ.๑-๒ และ หพ. ๙-๑ ดังนี้

๑. 	 ที่..... (เลขของแต่ละปีที่ผู้ประกอบการมาติดต่อ อาทิ ๑/๒๕๖๐)

๒.	 เลขที่ทะเบียน..........(เลขประจ�ำหอพัก อาทิ ๐๑, ๐๒ รวมทั้งเลขทะเบียนเดิมที่ได้รับการถ่ายโอน) 

ทั้งนี้ ห้ามแก้ไขเลขทะเบียนเพราะเป็นเลขทะเบียนประจ�ำหอพักนั้น หากหอพักใดยกเลิกกิจการ  

เลขทะเบียนนั้นจะเป็นเลขทะเบียนของผู้ประกอบกิจการหอพักรายใหม่ต่อไป 

๑๙.	 ค�ำถาม	 ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีการประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สินของผู้พัก  

จะต้องด�ำเนินการอย่างไร

	 ค�ำตอบ		 ผูป้ระกอบกจิการหอพกั ต้องจัดให้มกีารประกนัภยัเพ่ือคุม้ครองชวีติ ร่างกาย และทรัพย์สินของผูพ้กันัน้ 

โดยไปติดต่อยังบริษัทรับประกันภัยทุกแห่ง มีเงื่อนไขและความคุ้มครองเหมือนกัน ตามประกาศ คปภ. 
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โดยผูป้ระกอบกจิการหอพกัจะต้องเป็นผูจ่้ายค่าเบีย้ประกนัให้กบัผูพั้กรายละ ๒๔ บาทต่อปี ไม่มีการระบุ

ช่ือผู้รับประกันภัย แต่พิจารณาตามทะเบียนผู้พักเมื่อมีการเกิดวินาศภัย โดยจะให้ความคุ้มครอง ๑ ปี  

ในระหว่าง ๑ ปี กรมธรรม์นี้ หากมีผู้พักรายใหม่เข้าพักก็ไม่ต้องจัดท�ำประกันภัยให้กับผู้พักรายใหม่นี้แต่

อย่างใด

๒๐. 	ค�ำถาม	 ถ้าต้องการจะได้วทิยากรมาบรรยายให้ความรูเ้กีย่วกบัการประกอบกจิการหอพกัให้กบัผูป้ระกอบกิจการ

หอพัก หรือนายทะเบียน พนักงานเจ้าหน้าที่ จะติดต่อได้อย่างไร

	 ค�ำตอบ	 สามารถขอความอนุเคราะห์วิทยากรจากกรมกิจการเด็กและเยาวชนได้

๒๑. 	ค�ำถาม 	หอพักต้องขออนุญาตก่อสร้างดัดแปลงตามกฎหมายควบคุมอาคารหรือไม่ อย่างไร

	 ค�ำตอบ	 ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะดัดแปลงหอพักในลักษณะของการดัดแปลงอาคารตามกฎหมาย 

ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ต้องได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

มาตรา ๔๔)

๒๒. 	ค�ำถาม	 ผู้ประกอบกิจการสามารถแก้ไขเพิ่มเติมสัญญาเช่าหอพัก ด้วยตนเองได้หรือไม่ อย่างไร

	 ค�ำตอบ 		ในการรบัผูพ้กัผูป้ระกอบกจิการหอพกัต้องท�ำสญัญาเช่าเป็นหนงัสอืระหว่างผูป้ระกอบกจิการหอพกัและ

ผู้พักตามแบบที่คณะกรรมการประกาศก�ำหนด ซึ่งอย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้

		  ๑. 	 ชื่อและที่อยู่ของผู้ประกอบกิจการหอพักและผู้พัก

		  ๒.	 วันที่ท�ำสัญญา

		  ๓.	 ระยะเวลาการเข้าพกัซ่ึงต้องไม่น้อยกว่าหนึง่ภาคการศกึษาหรอืตามระยะเวลาทีค่ณะกรรมการ 

	 ประกาศก�ำหนด

		  ๔.	 ความยินยอมของผู้ปกครองในกรณีที่ผู้พักเป็นผู้เยาว์

		  ๕.	 รายการอื่นตามที่คณะกรรมการก�ำหนด

				   เมื่อกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับหอพักได้ก�ำหนดแบบตามที่คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักก�ำหนด 

จึงไม่อาจเปลี่ยนแปลงแบบของสัญญาเช่าได้ (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๙)

๒๓.	 ค�ำถาม 	ผู้ประกอบกิจการหอพักสามารถแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบประจ�ำหอพักได้หรือไม่

	 ค�ำตอบ		 ระเบียบประจ�ำหอพักต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักก�ำหนด  

โดยคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักได้ออกระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก ไว้แล้วว่า 

ในระเบียบประจ�ำหอพัก อย่างน้องต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�ำหนด 

				   ระเบยีบประจ�ำหอพกัและการแก้ไขเพ่ิมเติมระเบยีบประจ�ำหอพัก เมือ่ได้รับความเหน็ชอบจากนาย

ทะเบยีนแล้วให้ใช้บงัคบัได้ ย่อมแสดงว่าผูป้ระกอบกจิการสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมระเบยีบประจ�ำหอพักได้  

แต่ต้องได้รบัความเหน็ชอบจากนายทะเบยีน และต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีก่�ำหนดไว้ในกฎหมายหอพกั 

(พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕๙)

๒๔.	 ค�ำถาม	 หอพักรับผู้พักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ รวมกับคนท�ำงานหรือคนอื่นท่ีไม่ใช่ผู้พักตาม 

กฏหมายได้หรือไม่ อย่างไร

	 ค�ำตอบ 	“หอพัก” หมายความว่า สถานที่ที่รับผู้พักตามพระราชบัญญัตินี้เข้าพักอาศัยโดยมีการเรียกเก็บค่าเช่า

				   “ผู้พัก” หมายความว่า ผู้ซ่ึงอยู่ระหว่างการศึกษาในสถานศึกษาในระดับไม่สูงกว่าปริญญาตรีและ

มีอายุไม่เกินยี่สิบห้าปี
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				   ดังนั้น หอพัก จึงรับผู้พักตามที่ก�ำหนดไว้ใน พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ เท่านั้น หากหอพัก

หรือสถานประกอบการใดรับผู้พัก ปะปนกับคนบุคคลอื่นก็ยังคงถือว่าบุคคลนั้นประกอบกิจการหอพัก  

เม่ือประกอบกิจการหอพัก จ�ำต้องได้รับใบอนุญาตจากนายทะเบียน หากฝ่าฝืนก็เป็นความผิดตาม

กฎหมาย (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๖, ๓๓ ประกอบมาตรา ๘๒)

๒๕. 	ค�ำถาม 	นักเรียนนักศึกษาซึ่งเป็นผู้พักสามารถเข้าพักอาศัยชั่วคราวที่โรงแรมได้หรือไม่ อย่างไร

	 ค�ำตอบ	  พระราชบัญญัติโรงแรม พ.ศ.๒๕๔๗ มาตรา ๔ “โรงแรม” หมายความว่า สถานที่พักที่จัดตั้งขึ้นโดยมี

วตัถปุระสงค์ในทางธรุกจิเพือ่ให้บรกิารทีพ่กัชัว่คราวส�ำหรบัคนเดนิทางหรอืบคุคลอืน่ใดโดยมค่ีาตอบแทน

			  แม้หอพักจะเป็นสถานท่ีรับผู้พักเข้าพักอาศัย แต่การอยู่อาศัยเพียงชั่วคราวของนักเรียนนักศึกษาที่เป็น

คนเดินทางย่อมจะสามารถเข้าพักได้

๒๖.	 ค�ำถาม	 ผู้ประกอบกิจการหอพักไม่เรียกเก็บเงินประกัน เงินค่าเช่าล่วงหน้าได้หรือไม่อย่างไร

	 ค�ำตอบ		 ผู้ประกอบกิจการหอพักอาจเรียกเก็บเงินค่าเช่าล่วงหน้าได้ไม่เกินอัตราค่าเช่าสามเดือน และผู้ประกอบ

กิจการหอพักอาจเรียกเก็บเงินประกันได้ไม่เกินอัตราค่าเช่าหนึ่งเดือน

			  เมื่อใช้ค�ำว่า “อาจ” จึงเป็นสิทธิของผู้ประกอบกิจการหอพักที่จะเรียกเก็บเงินค่าเช่าล่วงหน้าและเงิน

ประกันหรือไม่ได้ก็ได้ แต่หากจะเรียกเก็บเงินดังกล่าวจะต้องไม่เกินจ�ำนวนค่าเช่าที่ก�ำหนดไว้ในแต่ละ

ประเภท (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๑๐, ๑๑)

๒๗.	 ค�ำถาม 	การคืนเงินประกันจะคืนเมื่อใด

	 ค�ำตอบ		 ผู้ประกอบกิจการหอพักต้องคืนเงินประกันให้แก่ผู้พักในวันท่ีสัญญาเช่าส้ินสุดลง ท้ังนี้ ตามจ�ำนวน 

ที่เหลืออยู่หลังจากหักเป็นค่าเสียหายท่ีผู้พักก่อให้เกิดข้ึนแก่ทรัพย์สินท่ีผู้ประกอบกิจการหอพักจัดไว้ให้

ผู้พักใช้สอย

				   ผู้ประกอบกิจการหอพักจึงมีหน้าที่ต้องคืนเงินประกันให้แก่ผู้พักทันทีในวันที่สัญญาเช่าสิ้นสุดลง  

เหตทุีท่�ำให้สญัญาเช่าสิน้สดุลง เช่น สัญญาเช่าครบก�ำหนดตามระยะเวลาเช่า การผิดสัญญาในสาระส�ำคัญ 

การบอกเลิกสัญญาเช่า เป็นต้น (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๑๑ วรรคสอง)

๒๘.	 ค�ำถาม 	องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินสามารถน�ำค่าธรรมเนยีม ค่าปรบัและรายได้อืน่ๆ ซ่ึงตกเป็นรายได้ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้ในกิจการใดได้บ้าง

	 ค�ำตอบ 	บรรดาค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และรายได้อื่น ๆ  เกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักตามพระราชบัญญัตินี้  

ให้ตกเป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งท้องท่ีที่หอพักนั้นต้ังอยู่(พระราชบัญญัติหอพัก  

พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๑๓)

๒๙.	 ค�ำถาม 	คนต่างด้าวเป็นผู้ประกอบกิจการหอพักได้หรือไม่อย่างไร

	 ค�ำตอบ		 ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้

		  (๑)	 คุณสมบัติ

				   (ก) 	มีภูมิล�ำเนาหรือถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร

				   (ข) 	มีอายุไม่ต�่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์

		  (๒)	 ลักษณะต้องห้าม

				   (ก) 	เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ

				   (ข) 	เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี

				   (ค)	 เคยได้รบัโทษจ�ำคกุโดยค�ำพพิากษาถึงทีส่ดุให้จ�ำคกุ เว้นแต่เป็นโทษส�ำหรบัความผิดท่ีได้กระท�ำ 

		  โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
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				   (ง)	 เคยต้องค�ำพิพากษาถึงที่สุดว่าเป็นผู้กระท�ำผิดในความผิดเกี่ยวกับเพศตามประมวลกฎหมาย 

		  อาญา ความผดิตามกฎหมายว่าด้วยการคุม้ครองเด็ก ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน 

		  และปราบปรามการค้าประเวณี ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม 

		  การค้ามนษุย์ ความผดิตามกฎหมายว่าด้วยการพนนั หรอืความผดิตามกฎหมายเก่ียวกบัยาเสพตดิ

				   (จ)	 เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักในระยะเวลาห้าปีก่อนวันขอรับใบอนุญาต 

	 ในกรณทีีผู่ข้อรบัใบอนญุาตเป็นห้างหุน้ส่วนหรือนติิบคุคล ผู้เป็นหุน้ส่วนผู้จัดการ ผูจั้ดการหรอืผูแ้ทน

ของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามวรรคหนึ่ง และต้องไม่เคยเป็นหุ้นส่วน 

ผู้จัดการ ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคลที่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตตาม (๒) (จ)

				   กรณีคนต่างด้าว ไม่ถือว่าเป็นผู้ที่มีลักษณะต้องห้ามตามกฎหมายที่จะไม่สามารถขอรับใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักได้ ท้ังคุณสมบัติประการหนึ่งของผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักคือมี

ภูมิล�ำเนาหรือถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร หากคนต่างด้าวมีภูมิล�ำเนาหรือถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร ก็ย่อม

จะสามารถขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้(พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๓๕)

๓๐.	 ค�ำถาม 	หากผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเคยต้องค�ำพิพากษาถึงท่ีสุดว่าเป็นผู้กระท�ำผิดในความผิด

เกี่ยวกับเพศตามประมวลกฎหมายอาญา ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองเด็ก ความผิดตาม

กฎหมายว่าด้วยการป้องกนัและปราบปรามการค้าประเวณ ีความผดิตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกนัและ

ปราบปรามการค้ามนุษย์ ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการพนัน หรือความผิดตามกฎหมายเกี่ยวกับยา

เสพติดต่อมาภายหลังได้รับพระราชทานอภัยโทษตามยังคงถือว่าเป็นผู้กระท�ำความผิดหรือไม่อย่างไร 

	 ค�ำตอบ 		การได้รับพระราชทานอภัยโทษนั้นได้รับการยกเว้นโทษแต่ความผิดยังคงอยู่เมื่อความผิดยังคงอยู่ถือว่า 

ผู้กระท�ำยังมีความผิด เมื่อผู้กระท�ำยังเป็นผู้กระท�ำความผิดจึงมีลักษณะต้องห้ามตามกฏหมาย 

๓๑.	 ค�ำถาม 	ลักษณะต้องห้ามในการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก คือเคยได้รับโทษจ�ำคุกโดยค�ำพิพากษา

ถงึทีส่ดุให้จ�ำคกุ เว้นแต่เป็นโทษส�ำหรบัความผดิทีไ่ด้กระท�ำโดยประมาทหรอืความผดิลหโุทษ หากผูข้อรบั

ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก เคยถูกศาลพิพากษาว่าเป็นผู้กระท�ำความผิด แต่ศาลรอการลงโทษ 

หรือรอการก�ำหนดโทษ หรือพนักงานสอบสวนมีความเห็นควรสั่งไม่ฟ้อง หรือพนักงานอัยการสั่งไม่ฟ้อง  

จะสามารถขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้หรือไม่ อย่างไร 

	 ค�ำตอบ 		หากผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก เคยถูกศาลพิพากษาว่าเป็นผู้กระท�ำความผิด แต่ศาล 

รอการลงโทษ หรือรอการก�ำหนดโทษ หรือพนักงานสอบสวนมีความเห็นควรส่ังไม่ฟ้อง หรือพนักงาน

อัยการสั่งไม่ฟ้อง ยังสามารถขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ ไม่ถือว่าเป็นผู้ที่มีลักษณะต้อง

ห้ามตามกฎหมาย เนื่องจากลักษณะต้องห้ามในการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก คือเคย 

ได้รบัโทษจ�ำคกุโดยค�ำพพิากษาถึงทีส่ดุให้จ�ำคกุ กรณดีงักล่าวมใิช่เป็นการได้รบัโทษจ�ำคกุโดยค�ำพพิากษา

ถึงที่สุดแต่อย่างใด กล่าวคือต้องได้รับโทษจ�ำคุกจริง (ติดคุกจริง)

๓๒.	 ค�ำถาม 	หากผู้ประกอบกิจการหอพักยังไม่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ขอเลิกประกอบกิจการหอพัก

ต้องยื่นค�ำขออนุญาตต่อนายทะเบียนหรือไม่อย่างไร

	 ค�ำตอบ 		ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะเลิกประกอบกิจการหอพัก ให้ยื่นค�ำขออนุญาตต่อนายทะเบียน

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเก้าสิบวันก่อนวันเลิกประกอบกิจการ ซึ่ง “ผู้ประกอบกิจการหอพัก” หมายความว่า  

ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.๒๕๕๘ หากผู้ประกอบกิจการ
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หอพักยังไม่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก กรณีจึงมิใช่ผู้ประกอบกิจการหอพักตามกฎหมาย 

เมือ่ประสงค์จะขอเลกิประกอบกจิการหอพักจึงไม่ต้องยืน่ค�ำขออนญุาตต่อนายทะเบยีน (พระราชบญัญตัิ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๔๖)

๓๓.	 ค�ำถาม	 ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสิ้นผลเมื่อใด

	 ค�ำตอบ	 ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสิ้นผลนับแต่วันที่นายทะเบียนมีค�ำสั่งอนุญาตให้เลิกประกอบกิจการ

หอพัก (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๔๗)

๓๔. 	ค�ำถาม 	กรณท่ีีผูข้อรบัใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัเป็นนติบิคุคลต้องมกีารตรวจสอบคุณสมบตัหิรอืลกัษณะ

ต้องห้ามของผู้ใด

	 ค�ำตอบ 	ในกรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเป็นห้างหุ้นส่วนหรือนิติบุคคล ผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ  

ผู ้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่ก�ำหนดไว้ใน 

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.๒๕๕๘ มาตรา ๓๕ ตามวรรคหน่ึง และต้องไม่เคยเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ  

ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคลที่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตด้วย (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

มาตรา ๓๕)

๓๕. 	ค�ำถาม	 มหาวิทยาลัยของรัฐ ถือว่าเป็นสถานศึกษา ตามกฎหมายหอพัก หรือไม่

	 ค�ำตอบ		 “สถานศึกษา” หมายความว่า โรงเรียน วิทยาลัย สถาบัน มหาวิทยาลัยท่ีจัดการศึกษาในระบบตาม

กฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ทั้งนี้ ไม่หมายความรวมถึงสถาบันหรือมหาวิทยาลัยของรัฐที่จัดการ

ศึกษาในระดับอุดมศึกษา (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๔)

๓๖.	 ค�ำถาม	 การรับบุคคลท่ัวไปเข้าพักเป็นการชั่วคราวในระหว่างปิดภาคการศึกษาที่ไม่มีผู้พักในหอพักสถานศึกษา 

จ�ำเป็นต้องมีการแยกชายหญิงตามประเภทหอพัก หรือไม่

	 ค�ำตอบ 		เพื่อประโยชน์ในด้านการศึกษา การท่องเที่ยว หรือการกีฬา หอพักสถานศึกษาอาจรับบุคคลทั่วไป

เข้าพักเป็นการช่ัวคราวได้ในระหว่างปิดภาคการศึกษาที่ไม่มีผู้พักได้ แต่ยังคงต้องเป็นไปตามลักษณะ

และมาตรฐานของหอพัก และยังคงแยกประเภทหอพักชายหญิง (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘  

มาตรา ๓๐)

๓๗.	 ค�ำถาม	 หากสถานศึกษามีความประสงค์จะโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาให้แก่เอกชน  

จะสามารถท�ำได้หรือไม่

	 ค�ำตอบ 		มาตรา ๓๑ การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา ต้องได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน 

และต้องโอนให้แก่สถานศึกษาด้วยกันเท่านั้น แต่หากผู้ประกอบกิจการหอพักมีความประสงค์จะโอน 

ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาให้แก่เอกชน จะต้องเปลี่ยนประเภทใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพัก เป็นหอพักเอกชน (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๓๑)

๓๘. 	ค�ำถาม	 ในกรณทีีใ่บอนญุาตประกอบกจิการหอพกัเอกชนสิน้อายุ จะสามารถขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการ

หอพักได้หรือไม่

 	 ค�ำตอบ		 การขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ ในกรณีที่ใบอนุญาต 

สิน้อายไุปแล้วจะไม่สามารถต่ออายใุบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัได้ ผูป้ระกอบกิจการทีย่งัคงประสงค์

จะประกอบกิจการหอพักต่อไป จะต้องด�ำเนินการยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักใหม่  

(พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๓๗)
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๓๙. 	ค�ำถาม 	ผู้ประกอบกิจการหอพัก สามารถแสดงใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักไว้ในบ้านพัก ที่อยู่ใกล้เคียงกับ

หอพักได้หรือไม่ 

	 ค�ำตอบ 	ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องแสดงใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย  

ณ หอพักนั้น

			  ข้อสังเกต แม้บ้านพักจะอยู่ภายในบริเวณหอพัก หรือใกล้เคียงกับหอพัก ก็ตาม แต่บ้านพักมิใช่สถานที ่

รับผู้พักตามกฎหมายหอพักเข้าพักอาศัยและเก็บค่าเช่า อันเป็นความหมายของหอพัก แต่อย่างใด  

(พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๔๒)

๔๐. 	ค�ำถาม 	ผู้จัดการหอพักสถานศึกษา ต้องขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักจากนายทะเบียนหรือไม่

	 ค�ำตอบ 		ผู้จัดการหอพักสถานศึกษา ต้องได้รับแต่งตั้งจากสถานศึกษาโดยผู้ประกอบกิจการหอพักต้องแจ้งให้ 

นายทะเบยีนทราบภายในสบิห้าวนันบัแต่วนัทีไ่ด้รบัใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกั ซึง่จะแตกต่างจาก 

ผู้จัดการหอพักเอกชนท่ีต้องได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักจากนายทะเบียน อย่างไรก็ตาม 

ผู้จัดการหอพักสถานศึกษา ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๕๑ ซึ่งสถานศึกษา

มีหน้าที่ต้องด�ำเนินการตรวจสอบด้วย (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๔๙)

๔๑. 	ค�ำถาม 	ผู้จัดการหอพัก สามารถเป็นผู้จัดการหอพักได้หลายหอพักในเวลาเดียวกันได้หรือไม่

	 ค�ำตอบ 		ผูใ้ดประสงค์จะเป็นผูจ้ดัการหอพกัของหอพกัเอกชน ต้องได้รบัใบอนญุาตจากนายทะเบยีน และใบอนญุาต

ให้ใช้ได้ส�ำหรับหอพักที่ระบุในใบอนุญาตเท่านั้น โดยไม่มีการจ�ำกัดจ�ำนวนหอพักที่ผู้จัดการหอพักขอรับ 

ใบอนญุาตได้ แต่ผูจ้ดัการหอพกัต้องสามารถปฎบิตัหิน้าทีใ่นการควบคมุดแูลหอพกัได้ทกุหอพกัทีท่�ำหน้าที่

เป็นผู้จัดการหอพัก (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕๐)

๔๒.	 ค�ำถาม 	ผู้ประกอบกิจการหอพัก ได้จัดท�ำประกันภัยในประเภทอื่นไว้แล้ว ไม่จัดท�ำประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต 

ร่างกายและทรัพย์สินของผู้พัก ได้หรือไม่ 

	 ค�ำตอบ 		ผูป้ระกอบกจิการหอพกั ต้องจดัให้มกีารประกนัภยัเพือ่คุม้ครองชวีติ ร่างกายและทรพัย์สนิของผูพ้กัตาม

หลกัเกณฑ์ทีค่ณะกรรมการก�ำหนดโดยประกาศในราชกจิจานเุบกษา ซึง่มเีจตนารมร์เพือ่เป็นการคุม้ครอง

ผู้พักตามกรมธรรม์ประกันภัย มิใช่เพื่อคุ้มทรัพย์สินประเภทอื่น จึงไม่สามารถยกเว้นไม่จัดท�ำประกันภัย

หรือน�ำประกันภัยประเภทอื่นมาทดแทนได้ (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕๗)

๔๓. 	ค�ำถาม	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกั สามารถเรยีกเกบ็ค่าประกนัภยัเพ่ือคุม้ครองชวีติ ร่างกายและทรพัย์สนิของผูพ้กั 

จ�ำนวน ๒๔ บาท/ปี จากผู้พักได้หรือไม่ 

	 ค�ำตอบ 		 เป็นหน้าทีข่องผูป้ระกอบกจิการหอพัก ต้องจัดให้มีการประกันภยัเพ่ือคุ้มครองชีวติ ร่างกายและทรพัย์สนิ

ของผูพ้กัตามหลกัเกณฑ์ทีค่ณะกรรมการก�ำหนดโดยประกาศในราชกจิจานเุบกษา จึงไม่สามารถเรยีกเกบ็

ค่าเบี้ยประกันจากผู้พักได้ (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๕๗)

๔๔. 	ค�ำถาม 	ป้ายชื่อหอพัก ต้องมีลักษณะเช่นใด

	 ค�ำตอบ		 ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีป้ายชื่อเป็นอักษรไทย ซึ่งมีค�ำว่า “หอพัก” น�ำหน้า และตามด้วย

ประเภทของหอพัก โดยป้ายดังกล่าวต้องมีขนาดท่ีเหมาะสมและติดไว้ ณ หอพักในที่เปิดเผยและเห็น

ได้ง่ายจากภายนอกหอพัก วัตถุที่ใช้ท�ำป้าย ลักษณะ ขนาดของป้าย และขนาดของตัวอักษร ให้เป็นไป 

ตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา (พระราชบัญญัติหอพัก  

พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๖๐)
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๔๕. 	ค�ำถาม 	นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าท่ี สามารถเข้าไปในสถานท่ีอื่นท่ีสงสัยว่าจะประกอบกิจการหอพัก  

ได้หรือไม่

 	 ค�ำตอบ 		นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ�ำนาจหน้าที่เข้าไปในสถานที่ใด ๆ เพื่อตรวจสอบในกรณีที่มีเหต ุ

อันควรสงสัยว่ามีการประกอบกิจการหอพักโดยไม่ได้รับใบอนุญาตตามพระราชบัญญัตินี้ โดยในการ

ปฏบิตัหิน้าทีต้่องเข้าไปในระหว่างเวลาพระอาทติย์ขึน้ถงึพระอาทติย์ตกและต้องไม่กระท�ำการอนัเป็นการ

รบกวนหรอืก่อให้เกดิความร�ำคาญแก่ผูพ้กัหรอืผูซ้ึง่อาศยัอยูใ่นสถานทีน่ัน้ และนายทะเบยีนและพนกังาน

เจ้าหน้าท่ีอาจขอให้เจ้าหน้าที่ต�ำรวจในท้องที่ที่สถานท่ีนั้นตั้งอยู่ไปร่วมตรวจสอบได้ (พระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๗๐)

๔๖. 	ค�ำถาม	 นายทะเบยีนและพนกังานเจ้าหน้าที ่เรยีกเอกสารทีเ่กีย่วข้องกบัการประกอบกจิการหอพกั อาทิ ใบเสรจ็

ค่าไฟฟ้า ใบเสร็จค่าประปา จากผู้ประกอบกิจการหอพัก ได้หรือไม่

 	 ค�ำตอบ 		นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ�ำนาจเรียกผู้ประกอบกิจการหอพัก ผู้จัดการหอพัก หรือบุคคล

ท่ีท�ำงานในหอพักมาให้ถ้อยค�ำหรือชี้แจงหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาเพื่อประกอบการ

พิจารณาเกี่ยวกับการจัดการหอพักได้ (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๗๐)

๔๗. 	ค�ำถาม 	นิติบุคคล สามารถรับโทษตามกฎหมายหอพัก ได้หรือไม่ 

	 ค�ำตอบ	 	ในกรณทีีผู่ป้ระกอบกจิการหอพกัซึง่กระท�ำความผดิตามพระราชบญัญตันิีเ้ป็นห้างหุน้ส่วนหรอืนติบุิคคล 

ถ้าการกระท�ำความผดิของห้างหุน้ส่วนหรอืนติบิคุคลนัน้ เกดิจากการสัง่การหรอืการกระท�ำของบุคคลใด 

หรือไม่สัง่การ หรอืไม่กระท�ำการอนัเป็นหน้าทีท่ีต้่องกระท�ำของหุน้ส่วนผูจ้ดัการ กรรมการ ผูจ้ดัการ หรอื

บุคคลใด ซึง่รบัผดิชอบในการด�ำเนนิงานของห้างหุน้ส่วนหรอืนติิบคุคลนัน้ ผูน้ัน้ต้องรบัโทษตามทีบ่ญัญตัิ

ไว้ส�ำหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย (พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๙๔)

๔๘. 	ค�ำถาม 	นายทะเบียนสามารถลดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพัก ได้หรือไม่

	 ค�ำตอบ 		รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยมีอ�ำนาจออกกฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้าย 

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.๒๕๕๘ ลดหรือยกเว้นค่าธรรมเนียม

		  ๑. 	 ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก	 ฉบับละ 	 ๕,๐๐๐	 บาท

		  ๒. 	 ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก	 ฉบับละ 	 ๑,๐๐๐	 บาท

		  ๓. 	 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก	 ฉบับละ 	 ๒,๕๐๐	 บาท

		  ๔. 	 การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก	 ฉบับละ 	 ๕๐๐	 บาท

		  ๕. 	 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก	 ฉบับละ	 ๕,๐๐๐	 บาท

		  ๖. 	 ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก	 ฉบับละ 	 ๒๐๐	 บาท

		  ๗. 	 ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 	 ฉบับละ 	 ๑๐๐	 บาท

				   การออกกฎกระทรวง รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงมหาดไทยจะก�ำหนดอตัราค่าธรรมเนยีมให้แตกต่างกัน 

โดยค�ำนึงถึงขนาดหรือลักษณะของหอพักก็ได้ นายทะเบียนจึงไม่สามารถลดอัตราค่าธรรมเนียมเองได้
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96 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

การขึ้นทะเบยีนหอพักเอกชนไว้กับสถานศกึษา

 หลักการ

	 พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 มาตรา ๓๖ หอพักเอกชน ให้รับผู้พักได้เฉพาะผู้ซ่ึงอยู่ในระหว่างการศึกษาในระดับอุดมศึกษาที่ไม่สูงกว่า

ปรญิญาตร ีเว้นแต่หอพกัเอกชนทีไ่ด้ขึน้ทะเบยีนไว้กบัสถานศกึษาให้รับผู้พักซ่ึงอยูใ่นระหว่างการศกึษาขัน้พ้ืนฐานได้ด้วย

	 การขึน้ทะเบยีนหอพักเอกชนไว้กบัสถานศกึษา ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ วธีิการ และเงือ่นไขทีค่ณะกรรมการ

ก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา

	 หอพักเอกชน สามารถรับผู้พัก ซึ่งอยู่ในระหว่างการศึกษาในระดับอุดมศึกษาที่ไม่สูงกว่าปริญญาตรี แต่หาก

หอพักประสงค์ที่จะรับผู้พักซ่ึงอยู่ในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานด้วย ต้องน�ำหอพักเอกชน ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพกัแล้ว ไปขึน้ทะเบยีนกบัสถานศกึษา ซึง่เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีก�ำหนดไว้ในประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิ

กิจการหอพัก เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนหอพักเอกชนไว้กับสถานศึกษาตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 คุณสมบัตขิองหอพักที่สามารถขึ้นทะเบยีนได้

	 หอพักที่ประสงค์จะขึ้นทะเบียนไว้กับสถานศึกษา ต้องเป็นหอพักเอกชนที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพักจากนายทะเบียน

 เอกสารประกอบการขึ้นทะเบยีน

	 หอพกัเอกชนทีป่ระสงค์จะขึน้ทะเบยีนไว้กับสถานศกึษาให้ยืน่ค�ำขอต่อสถานศกึษาตามแบบ หพ. ๒-๑ พร้อม

แนบหลักฐาน เอกสาร และรับรองส�ำเนาถูกต้อง ประกอบการยื่นค�ำขอดังนี้

	 ๑) 	ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

	 ๒) 	ส�ำเนาใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

	 ๓) 	ส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบกิจการหอพัก

ภาคผนวก ค
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97ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 ขั้นตอนการขึ้นทะเบยีนหอพักเอกชนไว้กับสถานศกึษา

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 ๑)	 ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการหอพัก
	 ๒)	 ส�ำเนาใบอนุญาตผู ้จัดการ
หอพัก
	 ๓)	 ส�ำเนาบัตรประชาชนของ 
ผู้ประกอบกิจการหอพัก

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนที่ประสงค์
จะขึ้นทะเบียนหอพักไว้กับสถานศึกษา  
ให้ยื่นค�ำขอพร้อมทั้งเอกสาร หลักฐานต่อ
งานธุรการของโรงเรียนที่จัดการศึกษาขั้น 
พื้นฐาน และผู ้ประกอบกิจการประสงค์
จะขึ้นทะเบียนหอพักไว้กับสถานศึกษา
ดังกล่าวเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารและหลักฐาน

ฝ่ายธุรการของโรงเรียนพิจารณาตรวจ
สอบเอกสาร หลักฐานแล้ว หากเห็นว่า
ถูกต้องครบถ้วน รวมทั้งออกตรวจสอบ
การประกอบกิจการหอพักว่าเป็นไปตาม
ลักษณะและมาตรฐานหอพักแล้ว ให้เสนอ
ความเห็นไปยังผู้อ�ำนวยการโรงเรียนเพื่อ
พิจารณาอนุญาตให้หอพักน้ันขึ้นทะเบียน
ไว้กับสถานศึกษาได้

ผู ้อ�ำนวยการโรงเรียนตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของค�ำขอ เอกสาร และ
หลักฐานดังกล่าว พร้อมทั้งลักษณะและ
มาตรฐานของหอพักแล้ว ให้อนุญาตให้
หอพกัเอกชนขึน้ทะเบยีนกบัสถานศกึษาได้

 การสิ้นสุดสถานะการขึ้นทะเบยีน

	 การขึ้นทะเบียนหอพักเอกชนไว้กับสถานศึกษาส้ินสุดเมื่อผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนแจ้งขอยกเลิกการ 

ขึ้นทะเบียนกับสถานศึกษา

 วธิกีารหลังสิ้นสุดสถานะการขึ้นทะเบยีนหอพัก

	 หากหอพักเอกชนดังกล่าวยังมีผู้พักซ่ึงอยู่ระหว่างการศึกษาขั้นพื้นฐานให้เป็นหน้าที่ของผู้ประกอบกิจการ

หอพักเอกชนที่จะต้องแจ้งให้ผู้พัก และบิดา มารดา หรือผู้ปกครองทราบโดยเร็วเกี่ยวกับเหตุดังกล่าวเพ่ือประโยชน ์

ในการเตรียมตัวย้ายหอพักใหม่และให้ผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนประสานจัดหาหอพักเอกชนอื่นที่ได้ขึ้นทะเบียน 

ไว้กับสถานศึกษาหรือหอพักสถานศึกษาให้กับผู้พัก

 แนวทางการด�ำเนนิการ

	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัเอกชนทีป่ระสงค์จะขึน้ทะเบยีนหอพกัไว้กบัสถานศกึษา ให้ยืน่ค�ำขอต่อสถานศกึษาท่ี

มีความประสงค์จะรับผู้พัก ซึ่งเป็นนักเรียน นักศึกษาที่เรียนอยู่ในสถานศึกษาแห่งนั้น ซึ่งอาจมากกว่า ๑ แห่งก็ได้ ทั้งนี้ 

เพื่อให้สถานศึกษาได้ตรวจสอบหอพักเอกชนที่มาขึ้นทะเบียนว่าเป็นไปตามลักษณะและมาตรฐานของหอพักที่จะให้

นักเรียน นักศึกษา พักได้หรือไม่
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98 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

การควบคุมอาคารหอพัก

	 “หอพัก” เป็นอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔ ซึ่งหมายความว่า ตึก บ้าน 

เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส�ำนักงาน และสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ 

	 ซึ่งหากจะมีการก่อสร้าง หรือดัดแปลง หอพักแล้วจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อน ทั้งนี้

ตามมาตรา ๒๑ ทีบ่ญัญตัว่ิาผูใ้ดจะก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิน่  

หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น และด�ำเนินการตามมาตรา ๓๙ ทวิ

	 โดยการ “ก่อสร้าง” หมายความว่า สร้างอาคารขึ้นใหม่ทั้งหมด ไม่ว่าจะเป็นการสร้างขึ้นแทนของเดิมหรือไม่ 

และการ “ดัดแปลง” หมายความว่า เปลี่ยนแปลง ต่อเติม เพิ่ม ลด หรือขยายซึ่งลักษณะขอบเขต แบบ รูปทรง สัดส่วน 

น�้ำหนัก เนื้อที่ของโครงสร้างของอาคารหรือส่วนต่าง ๆ ของอาคารซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ผิดไปจากเดิม และมิใช่การ

ซ่อมแซมหรือการดัดแปลงที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง

 แผนภูมขิั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร
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99ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

เอกสารประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร

ตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒

	 ๑.	 ใบค�ำขออนุญาต (ข.๑) กรอกรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง 

	 ๒.	 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน น.๔ ตามมาตรา ๒๙ พร้อมถ่ายบัตรหรือใบอนุญาตของ 

	 ๓.	 ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตย์ (กรณีเป็น คสล. ๓ ชั้น) 

(เจ้าของ/วิศวกร/สถาปนิก) 

	 ๔.	 ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต (เซ็นชื่อรับรองถูกต้อง) 

	 ๕.	 ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต (เซ็นชื่อรับรองถูกต้อง) 

	 ๖.	 ส�ำเนาโฉนดทีด่นิ/น.ส.๓ /น.ส.๓ ก/ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า (เจ้าของทีด่นิเซน็ชือ่รบัรองถกูต้อง) 

	 ๗.	 ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 

	 ๘.	 หนงัสอืรบัรองให้ปลกูสร้างในทีด่นิ (กรณผู้ีขออนญุาตไม่ใช่เจ้าของทีด่นิ) กรอกเอกสารถกูต้อง พร้อมแนบ  

ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินมาด้วย 

	 ๙. 	 หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (เซ็นชื่อรับรอง) 

	 ๑๐. 	หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคาร 

ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม 

	 ๑๑. 	หนังสือใบมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ (กรณีไม่ใช่ผู้ขออนุญาต ให้ถ่ายส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน 

และส�ำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมเซ็นชื่อรับรองส�ำเนาถูกต้อง) 

	 ๑๒.	ส�ำเนาหนังสือรับรองการขออนุญาตตั้งโรงงานหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

	 ๑๓.	หนังสือรับรองที่ระบุพยานให้เซ็นชื่อพร้อมถ่ายบัตรให้ถูกต้อง 

	 ๑๔.	ผังบริเวณ แบบแปลน จานวน ๓ ชุด พร้อมลงลายมือชื่อที่อยู่ของผู้รับรองให้ครบถ้วนถูกต้อง (ส�ำหรับ

อาคารที่สร้างด้วยวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ต้องมีรายการค�ำนวณแนบด้วย ๑ ชุด) 

	 ๑๕.	หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) กรอกเอกสารถูกต้อง  

พร้อมแนบสาเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินมาด้วย 

	 ๑๖.	เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) .....................................................................................................

	 แต่อาคารหอพักน้ัน ยังมีลักษณะพิเศษที่เพ่ิมเติมขึ้นมาจากกฎหมายควบคุมอาคาร กล่าวคือ มีการก�ำหนด

หลักเกณฑ์ในพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ และกฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่ง

อย่างน้อยต้องประกอบด้วย

	 (๑)	ชื่อและประเภทของหอพัก

	 (๒)	สถานที่ตั้ง สิ่งแวดล้อม และสุขลักษณะของหอพัก

	 (๓)	ห้องนอน ห้องน�้ำ และห้องส้วม

	 (๔)	สถานที่ส�ำหรับรับประทานอาหารหรือต้อนรับผู้เยี่ยมเยียน และสิ่งอ�ำนวยความสะดวกอื่นส�ำหรับผู้พัก

	 (๕)	ระบบสาธารณูปโภคและระบบการรักษาความปลอดภัย

	 ในกรณีท่ีกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือกฎหมายอื่นใดได้ก�ำหนดหลักเกณฑ์ตามวรรคหนึ่งไว้แล้ว  

กฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งจะไม่ก�ำหนดหลักเกณฑ์ในเรื่องดังกล่าวก็ได้

	 ในกรณทีีม่กีารก�ำหนดหลกัเกณฑ์ตามวรรคหนึง่ หลกัเกณฑ์ดงักล่าวจะต้องมมีาตรฐานไม่ต�ำ่กว่าหลกัเกณฑ์ที่

ก�ำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
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100 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 การก่อสร้างดัดแปลงอาคารหอพัก

 	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะดัดแปลงหอพกัในลกัษณะของการดดัแปลงอาคารตามกฎหมายว่าด้วย

การควบคุมอาคาร ต้องได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน

 	 กฎกระทรวงการอนญุาตประกอบกจิการหอพกั พ.ศ. ๒๕๖๐ ผูป้ระกอบกจิการหอพกัใดประสงค์จะประกอบ

กจิการหอพกัสถานศกึษา ให้ยืน่ค�ำขอรบัใบอนญุาตต่อนายทะเบยีน ณ ท้องทีท่ีห่อพกัตัง้อยู ่พร้อมด้วยเอกสารและหลกัฐาน 

เพื่อประกอบการอนุญาตของนายทะเบียนหอพัก

	 นอกจากนี้ผู้ประกอบกิจการหอพัก จะต้องยื่น

	 ๑. 	 ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารเพื่อใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคาร หรอืใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามคีวามมัน่คงแขง็แรงและปลอดภยัเพือ่ใช้เป็นหอพกัโดยผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี

	 ๒. 	แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน

 	 กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ ได้ก�ำหนดเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับ

กฎหมายควบคุมอาคาร ดังนี้

	 ๑.	 ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารเพื่อใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคาร หรือ

 	 ๒. 	 ใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามคีวามมัน่คงแขง็แรงและปลอดภัยเพือ่ใช้เป็นหอพักโดยผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี

 	 ๓. 	แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน

	 ในกรณีใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามีความมั่นคงแข็งแรงและปลอดภัยเพื่อใช้เป็นหอพักโดย 

ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น ซ่ึงมี

กฎหมายทีเ่กีย่วข้องในเรือ่งดงักล่าวได้ก�ำหนดหลกัเกณฑ์ในคณุสมบติัของผู้ทีจ่ะสามารถตรวจสอบและออกใบรบัรองได้
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การเช่าอาคารเพื่ออยู่อาศัยที่มใิช่หอพัก

	 “หอพัก” ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ หมายความว่าสถานที่ที่รับผู้พักตามพระราชบัญญัตินี้เข้า

พักอาศัยแล้วเรียกเก็บค่าเช่า หากสถานที่นั้นมิได้มีการรับผู้พัก หรือไม่มีใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักแล้ว สถานที่

ดังกล่าวก็จะมิใช่หอพัก ตามกฎหมายหอพัก 

	 “โรงแรม” ตามพระราชบัญญัติโรงแรม พ.ศ. ๒๕๔๗ มาตรา ๔ หมายความว่า สถานที่พักที่จัดตั้งขึ้นโดยมี

วตัถปุระสงค์ในทางธรุกจิเพือ่ให้บรกิารทีพ่กัช่ัวคราวส�ำหรบัคนเดนิทางหรอืบคุคลอืน่ใดโดยมค่ีาตอบแทนท้ังนีไ้ม่รวมถงึ

	 (๑) 	สถานทีพ่กัทีจ่ดัตัง้ขึน้เพือ่ให้บริการท่ีพักช่ัวคราวซ่ึงด�ำเนนิการโดยส่วนราชการ รัฐวสิาหกจิ องค์การมหาชน  

หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ หรือเพื่อการกุศล หรือการศึกษา ทั้งนี้ โดยมิใช่เป็นการหาผลก�ำไรหรือรายได้มาแบ่งปันกัน

	 (๒) 	สถานที่พักที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บริการท่ีพักอาศัยโดยคิดค่าบริการเป็นรายเดือนขึ้นไป

เท่านั้น

	 (๓)	สถานที่พักอื่นใดตามที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง

	 ดังนั้นหากมิใช่ หอพัก และโรงแรมตามกฎหมายข้างต้นแล้วก็ย่อมจะเป็น “อาคาร” ที่ต้องอยู่ในบังคับของ

ประกาศคณะกรรมการว่าด้วยสญัญา เรือ่งให้ธรุกจิการให้เช่าอาคารเพือ่อยูอ่าศยัเป็นธุรกจิทีค่วบคมุสญัญา พ.ศ. ๒๕๖๒ 

สาระส�ำคัญของประกาศคณะกรรมการว่าด้วยสัญญา เรื่องให้ธุรกจิการให้เช่า

อาคารเพื่ออยู่อาศัยเป็นธุรกจิที่ควบคุมสัญญา พ.ศ. ๒๕๖๒ มดีังนี้

 ยกเลกิประกาศฉบับเดมิ

	 ให้ยกเลกิประกาศคณะกรรมการว่าด้วยสัญญา เร่ือง ให้ธรุกิจการให้เช่าอาคาร เพ่ืออยูอ่าศัยเป็นธรุกิจทีค่วบคุม

สัญญา พ.ศ. ๒๕๖๑ (ฉบับเดิม) แล้วให้บังคับตามประกาศฉบับปัจจุบันนี้

 การควบคุมสัญญา

	 ให้ธุรกิจการให้เช่าอาคารเพื่ออยู่อาศัยเป็นธุรกิจที่ควบคุมสัญญา

 นยิามความหมาย

	 “ธุรกิจการให้เช่าอาคารเพื่ออยู่อาศัย” หมายความว่า การประกอบธุรกิจที่ผู ้ประกอบธุรกิจตกลงให ้

ผู้เช่าซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาได้ใช้อาคารเพื่ออยู่อาศัย และผู้เช่าตกลงจะให้ค่าเช่าเพื่อการนั้น โดยมีสถานที่ให้เช่าตั้งแต่  

๕ หน่วยขึ้นไป ไม่ว่าจะอยู่ในอาคารเดียวกันหรือหลายอาคารรวมกัน 

	 “อาคาร” หมายความว่า ห้องพัก บ้าน อาคารชุด อพาร์ทเม้นท์ หรือสถานที่พักอาศัย ที่เรียกชื่ออย่างอื่น  

ที่จัดขึ้นสาหรับการให้เช่าเพื่อเป็นที่อยู่อาศัย แต่ไม่รวมถึงหอพักตามกฎหมาย ว่าด้วยหอพัก และโรงแรม

ตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรม 

	 “ผู้ประกอบธุรกิจ” หมายความว่า ผู้ให้บริการเช่าอาคารเพื่ออยู่อาศัย โดยเรียกเก็บค่าเช่า จากผู้เช่า 

	 “ผู้เช่า” หมายความรวมถึงผู้เช่าช่วงซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาที่ท�ำสัญญาเช่าอาคารโดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อใช้

เป็นที่อยู่อาศัย 

	 “เงินประกัน” หมายความว่า เงินท่ีผู้เช่าวางเป็นประกันไว้กับผู้ประกอบธุรกิจเป็นค่าประกันความเสียหาย 

หรือเงินอื่นใดท่ีผู้ประกอบธุรกิจเรียกเก็บจากผู้เช่าในลักษณะทานองเดียวกัน เพื่อประกัน ความเสียหายที่ผู้เช่าก่อให้

เกิดขึ้นแก่ทรัพย์สินที่ผู้ประกอบธุรกิจจัดไว้ให้ผู้เช่าใช้สอยและค่าใช้จ่าย ที่ค้างช�ำระ ซึ่งมิใช่ค่าเช่าอาคาร 
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	 “ค่าใช้จ่ายในการให้บริการ” หมายความว่า ค่าใช้จ่ายของผู้ประกอบธุรกิจที่เกิดขึ้นจาก การให้บริการเพื่อ

อ�ำนวยความสะดวกหรือความปลอดภัยในการใช้บริการเช่าอาคารของผู้เช่า ซ่ึงมิใช่ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับต้นทุน ในการ

ประกอบกิจการให้เช่าอาคารของผู้ประกอบธุรกิจ 

	 “ค่าเช่าล่วงหน้า” หมายความว่า ค่าเช่าอาคารทีผู้่เช่าช�ำระให้แก่ผู้ประกอบธุรกจิเกบ็รกัษาไว้ เพ่ือเป็นประกนั

ค่าเช่าอาคาร และจะช�ำระคนืให้แก่ผูเ้ช่าเม่ือสญัญาเช่าอาคารสิน้สดุหรือนามาช�ำระ เป็นค่าเช่าอาคารเดอืนสดุท้ายตาม

สัญญาเช่า 

 ลักษณะที่ต้องปรากฏในสัญญาเช่าอาคาร

	 ๑. 	ต้องมีข้อความภาษาไทยที่สามารถ เห็นและอ่านได้อย่างชัดเจน มีขนาดตัวอักษรไม่เล็กกว่า 2 มิลลิเมตร 

โดยมีจ�ำนวนตัวอักษรไม่เกิน 11 ตัวอักษรใน 1 นิ้ว 

	 ในสัญญาต้องปรากฎข้อสัญญาที่มีสาระส�ำคัญและเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

	 (๑)	รายละเอียดเกี่ยวกับผู้ประกอบธุรกิจ ผู้เช่า และทรัพย์สินที่ให้เช่า 

		  (๑.๑) 	ชื่อและที่อยู่ของผู้ประกอบธุรกิจหรือผู้มีอ�ำนาจกระท�ำการแทน 

		  (๑.๒) 	ชื่อและที่อยู่ของผู้เช่า ซึ่งที่สามารถติดต่อได้

		  (๑.๓) 	ชื่อและสถานที่ตั้งของอาคาร 

		  (๑.๔) 	รายละเอียดเกี่ยวกับสภาพของอาคาร รวมถึงทรัพย์สินและอุปกรณ์เครื่องใช้ต่าง ๆ ของอาคาร 

		  (๑.๕) 	ก�ำหนดระยะเวลาเช่าอาคาร โดยระบุวัน เดือน ปี ที่เริ่มต้น และวัน เดือน ปี ที่สิ้นสุดการเช่า 

		  (๑.๖) 	อัตราค่าเช่าอาคาร และก�ำหนดระยะเวลาช�ำระค่าเช่าอาคาร 

		  (๑.๗) 	อัตราค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่ากระแสไฟฟ้า ค่าน�้ำประปา ค่าโทรศัพท์ โดยแสดงวิธีการค�ำนวณ

และก�ำหนดระยะเวลาช�ำระค่าสาธารณูปโภค 

		  (๑.๘)	อัตราค่าใช้จ่ายในการให้บริการ ให้ก�ำหนดเพียงเท่าที่ได้จ่ายไปจริงและมีเหตุผลอันสมควร  

โดยแสดงวิธีการค�ำนวณและก�ำหนดระยะเวลาช�ำระค่าใช้จ่ายในการให้บริการ 

		  (๑.๙) 	จ�ำนวนเงินประกันและจ�ำนวนเงินค่าเช่าล่วงหน้า

 รายละเอยีดใบแจ้งหนี้ให้ช�ำระค่าเช่าอาคาร

	 ผู้ประกอบธุรกิจต้องส่งใบแจ้งหนี้โดยต้องปรากฏรายละเอียดให้ผู้เช่าทราบ ดังนี้ 

	 (๑) 	อัตราค่าเช่าอาคาร และก�ำหนดระยะเวลาช�ำระค่าเช่าอาคาร 

	 (๒) 	อัตราค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่ากระแสไฟฟ้า ค่าน�้ำประปา ค่าโทรศัพท์ โดยแสดงวิธีการค�ำนวณและ

ก�ำหนดระยะเวลาช�ำระค่าสาธารณูปโภค 

	 (๓) 	อัตราค่าใช้จ่ายในการให้บริการ ให้ก�ำหนดเพียงเท่าที่ได้จ่ายไปจริงและมีเหตุผลอันสมควร โดยแสดงวิธี

การค�ำนวณและก�ำหนดระยะเวลาช�ำระค่าใช้จ่ายในการให้บริการ 

	 โดยต้องส่งใบแจ้งหนีล่้วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วนัก่อนถงึก�ำหนดวนัช�ำระค่าเช่าอาคาร โดยผู้เช่ามสีทิธติรวจสอบ

ข้อมูลเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายที่ผู้ประกอบธุรกิจเรียกเก็บ 

 การตรวจรับสภาพอาคาร

	 ผู้ประกอบธุรกิจต้องจัดท�ำหลักฐานการตรวจรับสภาพอาคาร รวมถึงส่ิงอ�ำนวยความสะดวกอื่น ๆ (ถ้ามี)  

แนบท้ายสัญญาเช่าอาคาร พร้อมทั้งส่งมอบให้ผู้เช่าเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ 
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 การคนืเงนิประกัน

	 เมื่อสัญญาเช่าอาคารสิ้นสุด ผู้ประกอบธุรกิจต้องคืนเงินประกันที่ได้รับจากผู้เช่าทันที 

	 เว้นแต่ผูป้ระกอบธรุกจิประสงค์จะตรวจสอบความเสยีหายทีผู้่เช่าต้องรบัผดิชอบ หากผูเ้ช่ามไิด้ท�ำความเสียหาย

ให้ผู้ประกอบธรุกจิคนืเงนิประกันภายใน ๗ วนันบัแต่วนัทีส่ญัญาเช่าอาคารสิน้สดุ และได้กลบัเข้าครอบครองอาคารแล้ว  

โดยต้องรับภาระค่าใช้จ่ายในการน�ำส่งคืนเงินประกันตามวิธีการที่ผู้เช่าแจ้งให้ทราบ 

 การบอกเลกิสัญญา

	 ก่อนสิ้นสุดสัญญาเช่าอาคาร

	 กรณสีญัญาเช่าอาคารทีม่กี�ำหนดระยะเวลา ผู้เช่ามสีทิธบิอกเลกิสญัญาเช่าอาคาร ก่อนสิน้สดุสญัญาเช่าอาคาร

ได้ ทัง้นีผู้้เช่าต้องพกัอาศยัมาแล้วไม่น้อยกว่ากึง่หนึง่ของระยะเวลา ตามสญัญาเช่าอาคาร โดยต้องบอกกล่าวเป็นหนงัสือ

ให้ผู้ประกอบธุรกิจทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน และผู้เช่าต้องไม่ผิดนัดค้างช�ำระค่าเช่า หรือค่าใช้จ่ายอื่น 

	 ผิดสัญญาเช่า

	 เงื่อนไขการผิดสัญญาที่ผู้ประกอบธุรกิจมีสิทธิบอกเลิกสัญญา จะต้องเป็นข้อความที่ผู้ประกอบธุรกิจระบุ

ไว้เป็นการเฉพาะด้วยตัวอักษรสีแดง หรือตัวสีด�ำหนาหรือตัวเอนและขีดเส้นใต้ หรือโดยประการอื่นท่ีเห็นเด่นชัดกว่า

ข้อความทั่วไป 

	 การบอกเลิกสัญญาของผู้ประกอบธุรกิจให้ท�ำเป็นหนังสือบอกกล่าวเลิกสัญญา ไปยังผู้เช่าให้ทราบล่วงหน้า

เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 

	 ในกรณีเป็นการบอกเลิกสัญญาอันเกิดจากการกระท�ำของผู้เช่าท่ีส่งผลกระทบโดยตรงต่อการพักอาศัย 

ร่วมกันโดยปกติสุขกับผู้เช่ารายอ่ืนให้ท�ำเป็นหนังสือบอกกล่าวเลิกสัญญาไปยังผู้เช่าให้ทราบล่วงหน้า เป็นเวลาไม่น้อย

กว่า ๗ วัน 

	 ในกรณีผู้เช่าไม่ปฏิบัติตามบทบัญญัติของกฎหมายอันเกี่ยวกับความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ

ประชาชน ผู้ให้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นโดยไม่ต้องบอกกล่าวล่วงหน้า

 ข้อสัญญาต้องห้ามที่ไม่ให้มสีัญญาเช่า

	 ข้อสัญญาที่ผู้ประกอบธุรกิจท�ำกับผู้เช่าต้องไม่ใช้ข้อสัญญาที่มีลักษณะหรือความหมายในลักษณะท�ำนอง

เดียวกัน ดังต่อไปนี้ 

	 (๑)	 ข้อสญัญาท่ีเป็นการยกเว้นหรอืจ�ำกัดความรบัผดิจากการผดิสญัญาหรอืการกระท�ำละเมดิ ของผูป้ระกอบ

ธุรกิจในส่วนที่เป็นสาระส�ำคัญ โดยไม่มีเหตุผลที่สมควรเพียงพอ 

	 (๒)	ข้อสัญญาที่ก�ำหนดให้ผู้ประกอบธุรกิจเรียกเก็บค่าเช่าล่วงหน้า และเงินประกันเมื่อรวมกันแล้วมีจ�ำนวน

เกินกว่า ๓ เดือนของอัตราค่าเช่าที่คิดเป็นรายเดือน 

	 (๓)	 ข้อสญัญาท่ีก�ำหนดให้ผู้ประกอบธรุกจิมสีทิธเิปลีย่นแปลงอตัราค่าเช่าอาคาร อตัราค่าสาธารณปูโภค และ

อัตราค่าใช้จ่ายในการให้บริการ ก่อนสัญญาเช่าอาคารสิ้นสุดลง 

	 (๔) 	ข้อสญัญาทีก่�ำหนดให้ผูป้ระกอบธรุกจิมสีทิธริบิเงนิประกนัหรอืค่าเช่าล่วงหน้า โดยมิใช่ความผิดของผู้เช่า 

	 (๕)	 ข้อสญัญาทีก่�ำหนดให้ผูป้ระกอบธรุกจิหรือตัวแทนเข้าตรวจสอบอาคารโดยมต้ิองแจ้งให้ ผู้เช่าทราบก่อน

ล่วงหน้า เว้นแต่มเีหตุฉกุเฉนิหากไม่ด�ำเนินการจะเกดิความเสยีหายหรือมผีลกระทบต่อ ผูป้ระกอบธรุกจิ หรือผู้เช่ารายอ่ืน 

	 (๖)	 ข้อสญัญาทีก่�ำหนดให้ผู้ประกอบธุรกจิก�ำหนดอตัราค่าบรกิารกระแสไฟฟ้าและน�ำ้ประปา ซึง่เกนิกว่าอตัรา

ที่ผู้ให้บริการกระแสไฟฟ้าและน�้ำประปาเรียกเก็บจากผู้ประกอบธุรกิจ 
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	 (๗)	ข้อสัญญาที่ก�ำหนดให้ผู้ประกอบธุรกิจมีสิทธิกระท�ำการปิดกั้นไม่ให้ผู้ให้เช่าเข้าใช้ ประโยชน์อาคาร หรือ

มีสิทธิเข้าไปในอาคารเพ่ือยดึทรพัย์สนิหรอืขนย้ายทรพัย์สนิของผูเ้ช่า โดยผูป้ระกอบธรุกจิยงัไม่ได้ใช้สทิธใินการบอกเลิก

สัญญาโดยชอบด้วยกฎหมาย 

	 (๘)	ข้อสัญญาที่ก�ำหนดให้ผู้ประกอบธุรกิจมีสิทธิเรียกค่าต่อสัญญาเช่าอาคารจากผู้เช่ารายเดิม 

	 (๙)	ข้อสัญญาที่ก�ำหนดให้ผู้ประกอบธุรกิจมีสิทธิบอกเลิกสัญญาเช่าอาคารกับผู้เช่า โดยผู้เช่า มิได้ผิดสัญญา

อันเป็นสาระส�ำคัญข้อหนึ่งข้อใดในสัญญา 

	 (๑๐) ข้อสญัญาทีก่�ำหนดให้ผูเ้ช่าต้องรับผิดในความเสียหายท่ีเกดิข้ึนจากการใช้งานตามปกติ ต่อทรัพย์สนิและ

อุปกรณ์เครื่องใช้ต่าง ๆ ของอาคาร 

	 (๑๑) ข้อสญัญาทีก่าหนดให้ผูเ้ช่าต้องรับผิดในความเสียหายต่ออาคาร ทรัพย์สิน และอปุกรณ์ เคร่ืองใช้ต่าง ๆ   

ในเหตุใดอันมิใช่ความผิดของผู้เช่า และในเหตุสุดวิสัย 

	 (๑๒) ข้อสญัญาทีก่�ำหนดให้ผู้เช่าต้องรับผิดในความช�ำรุดบกพร่องต่ออาคาร ทรัพย์สิน และ อปุกรณ์เครือ่งใช้

ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นจากการใช้งานหรือเกิดการเสื่อมสภาพจากการใช้งานตามปกติ 

 การท�ำสัญญาเช่าอาคาร

	  	 สัญญาเช่าอาคาร ต้องจัดท�ำขึ้น ๒ ฉบับซึ่งมีข้อความตรงกัน และให้ผู้ประกอบธุรกิจ ส่งมอบสัญญาเช่า

อาคารหนึ่งฉบับให้แก่ผู้เช่าทันทีที่ได้ลงนามในสัญญาเช่า 

	 	 บรรดาสัญญาเช่าอาคารที่ผู้ประกอบธุรกิจได้ท�ำกับผู้บริโภคตามประกาศ คณะกรรมการว่าด้วยสัญญา 

เรื่อง ให้ธุรกิจการให้เช่าอาคารเพื่ออยู่อาศัยเป็นธุรกิจที่ควบคุมสัญญา พ.ศ. ๒๕๖๑ ก่อนวันที่ประกาศนใช้บังคับ ให้คง

ใช้บังคับต่อไปจนกว่าจะสิ้นสุดสัญญา 
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การเพกิถอนใบอนุญาตประกอบกจิการหอพัก / ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

 ผู้ที่มอี�ำนาจเพกิถอน

	 นายทะเบียน (เท่านั้น)

 ใบอนุญาตที่สามารถเพกิถอนได้

	 ๑. 	 ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

	 ๒. 	 ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

 ใบอนุญาตประกอบกจิการหอพัก

	 เหตุในการเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

	 (๑)	หอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๓๔

		  มาตรา ๒๘ หอพักสถานศึกษาที่จะได้รับใบอนุญาตต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง 

ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย

		  (๑) 	ชื่อและประเภทของหอพัก

		  (๒) 	สถานที่ตั้ง สิ่งแวดล้อม และสุขลักษณะของหอพัก

		  (๓) 	ห้องนอน ห้องน�้ำ และห้องส้วม

		  (๔) 	สถานท่ีส�ำหรบัรบัประทานอาหารหรอืต้อนรบัผูเ้ยีย่มเยยีน และสิง่อ�ำนวยความสะดวกอ่ืนส�ำหรบัผู้พกั

		  (๕) 	ระบบสาธารณูปโภคและระบบการรักษาความปลอดภัย

	 ในกรณีท่ีกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือกฎหมายอื่นใดได้ก�ำหนดหลักเกณฑ์ตามวรรคหนึ่งไว้แล้ว  

กฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งจะไม่ก�ำหนดหลักเกณฑ์ในเรื่องดังกล่าวก็ได้

	 ในกรณทีีม่กีารก�ำหนดหลกัเกณฑ์ตามวรรคหนึง่ หลกัเกณฑ์ดงักล่าวจะต้องมมีาตรฐานไม่ต�ำ่กว่าหลกัเกณฑ์ท่ี

ก�ำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง

	 มาตรา ๓๔ หอพกัเอกชนทีจ่ะได้รบัใบอนญุาตต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีก่�ำหนดในกฎกระทรวง ซึง่อย่างน้อย 

ต้องประกอบด้วย

		  (๑)	ชื่อและประเภทของหอพัก

		  (๒)	จ�ำนวนห้องพัก

		  (๓)	สถานที่ตั้ง สิ่งแวดล้อม และสุขลักษณะของหอพัก

		  (๔)	ห้องนอน ห้องน�้ำ และห้องส้วม

		  (๕)	สถานท่ีส�ำหรบัรับประทานอาหารหรอืต้อนรบัผูเ้ยีย่มเยยีน และสิง่อ�ำนวยความสะดวกอืน่ส�ำหรบัผู้พกั

		  (๖)	ระบบสาธารณูปโภคและระบบการรักษาความปลอดภัย

	 ให้น�ำบทบัญญัติมาตรา ๒๘ วรรคสองและวรรคสาม มาใช้บังคับแก่การออกเพื่อก�ำหนดหลักเกณฑ์ตาม 

วรรคหนึ่งด้วยโดยอนุโลม
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	 (๒)	ผู้ประกอบกิจการหอพักขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕

		  มาตรา ๓๕ ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม 

ดังต่อไปนี้

		  (๑)	คุณสมบัติ

			   (ก)	มีภูมิล�ำเนาหรือถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร

			   (ข)	มีอายุไม่ต�่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์

		  (๒) ลักษณะต้องห้าม

			   (ก)	เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ

			   (ข)	เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี

			   (ค) 	เคยได้รับโทษจ�ำคุกโดยค�ำพิพากษาถึงที่สุดให้จ�ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส�ำหรับความผิดที่ได้กระท�ำ

โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ

			   (ง)	เคยต้องค�ำพพิากษาถงึทีส่ดุว่าเป็นผูก้ระท�ำผดิในความผิดเกีย่วกบัเพศตามประมวลกฎหมายอาญา 

ความผดิตามกฎหมายว่าด้วยการคุม้ครองเดก็ ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกนัและปราบปรามการค้าประเวณี 

ความผดิตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกนัและปราบปรามการค้ามนษุย์ ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการพนนั หรอืความ

ผิดตามกฎหมายเกี่ยวกับยาเสพติด

			   (จ)	เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักในระยะเวลาห้าปีก่อนวันขอรับใบอนุญาต

			   ในกรณีท่ีผูข้อรบัใบอนุญาตเป็นห้างหุ้นส่วนหรือนติิบุคคล ผูเ้ป็นหุน้ส่วนผูจ้ดัการ ผูจั้ดการหรอืผูแ้ทน

ของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามวรรคหนึ่ง และต้องไม่เคยเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้จัดการ

หรือผู้แทนของนิติบุคคลที่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตตาม (๒) (จ)

 วธิกีารเพกิถอนใบอนุญาตประกอบกจิการหอพัก

	 เมือ่หอพักอยูใ่นเกณฑ์เงือ่นไขทีจ่ะเพกิถอนใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัได้แล้วให้นายทะเบยีนด�ำเนนิการ  

ดังนี้

	 ขั้นตอนที่ ๑	 ก่อนมีค�ำสั่งเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักให้นายทะเบียนด�ำเนินการ ดังต่อไปนี้

				    (๑)	 ในกรณทีีห่อพักไม่เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีก่�ำหนดไว้ในกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา ๒๘ 

หรือมาตรา ๓๔ ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพักด�ำเนินการแก้ไขภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด

				    (๒)	 ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเป็นห้างหุ้นส่วนหรือนิติบุคคล และหุ้นส่วนผู้จัดการ  

ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคลขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕ ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ประกอบ

กิจการหอพักแต่งตั้งบุคคลอื่นมาด�ำรงต�ำแหน่งแทนภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

				    (๓)	 ในกรณทีีผู่ป้ระกอบกจิการหอพกัเป็นบคุคลธรรมดาและขาดคณุสมบตัหิรือมลัีกษณะต้อง

ห้ามตามมาตรา ๓๕ ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพักโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักให้แก่บุคคล ซึ่งมี

คณุสมบตัแิละไม่มลีกัษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕ หรอืสถานศกึษาภายในระยะเวลาทีก่�ำหนด แต่ทัง้นีต้้องไม่เกนิ ๖๐ วนั 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

				    หากหอพกัด�ำเนนิการปรบัปรงุแก้ไขเป็นทีเ่รยีบร้อยแล้ว เป็นอนัยติุ ถอืว่าไม่มเีหตใุนการเพกิถอน 

ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

				    แต่หากไม่ด�ำเนินการปรับปรุงแก้ไข ให้พิจารณาด�ำเนินการตามขั้นตอนที่ ๒
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	 ขั้นตอนที่ ๒	 ในกรณีท่ีผูป้ระกอบกจิการหอพกัฝ่าฝืนหรอืไม่ปฏบิตัติามมาตรา ๖๖ (๑) หรอื (๒) ให้นายทะเบยีน 

ด�ำเนินการ ดังต่อไปนี้

			   (๑)	ส�ำหรับหอพักสถานศึกษา ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพักโอนใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพักให้แก่สถานศึกษาอื่นภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน ๖๐ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

			   (๒)	ส�ำหรับหอพักเอกชน ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพักด�ำเนินการขึ้นทะเบียนหอพัก

ไว้กับสถานศึกษา หรือโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักให้แก่บุคคลซ่ึงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม

มาตรา ๓๕ หรือสถานศึกษาภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน ๖๐วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง แล้วแต่กรณี 

			   มาตรา ๖๘ ในกรณทีีผู้่ประกอบกจิการหอพักไม่สามารถปฏบิติัตามค�ำส่ังของนายทะเบียนได้ภายใน

ระยะเวลาที่ก�ำหนดตามมาตรา ๖๖ หรือมาตรา ๖๗ นายทะเบียนอาจขยายระยะเวลาได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้

ต้องไม่เกิน ๓๐ วันนับแต่วันที่ครบก�ำหนดเวลาดังกล่าว

	 ขั้นตอนที่ ๓ มาตรา ๖๙ ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการหอพักไม่สามารถโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

หรอืน�ำหอพกัไปขึน้ทะเบยีนไว้กบัสถานศกึษาได้ภายในระยะเวลาทีก่�ำหนดตามมาตรา ๖๖ (๓) มาตรา ๖๗ หรอืภายใน

ระยะเวลาทีน่ายทะเบยีนสัง่ขยายตามมาตรา ๖๘ ให้นายทะเบยีนมหีนงัสือแจ้งให้ผู้ประกอบกจิการหอพักคืนเงนิค่าเช่า

ล่วงหน้าหรอืเงนิประกนัให้แก่ผูพ้กัตามจ�ำนวนทีเ่หลอือยูห่ลงัจากหกัเป็นค่าเช่าหรอืค่าเสยีหาย แล้วแต่กรณ ีภายในระยะ

เวลาที่ก�ำหนด ก่อนมีค�ำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต

 ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

	 เหตุในการเพิกถอนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

	 	 (๑)	ขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๕๑

			   มาตรา ๕๑ ผูข้อรบัใบอนญุาตผูจ้ดัการหอพกัตามมาตรา ๕๐ ต้องมีคณุสมบติัและไม่มลีกัษณะต้องห้าม  

ดังต่อไปนี้

			   (๑) คุณสมบัติ

				    (ก) มีสัญชาติไทย

				    (ข) มีอายุไม่ต�่ำกว่า ๓๐ ปีบริบูรณ์

			   (๒) ลักษณะต้องห้าม

				    (ก) เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ

				    (ข) เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี

				    (ค) เคยได้รับโทษจ�ำคุกโดยค�ำพิพากษาถึงที่สุดให้จ�ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส�ำหรับความผิดที่ได้

กระท�ำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ

				    (ง) เคยต้องค�ำพพิากษาถงึทีสุ่ดว่าเป็นผู้กระท�ำผิดในความผิดเกีย่วกบัเพศตามประมวลกฎหมาย

อาญา ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองเด็ก ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการค้า

ประเวณ ีความผดิตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกนัและปราบปรามการค้ามนษุย์ ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการพนนั 

หรือความผิดตามกฎหมายเกี่ยวกับยาเสพติด

				    (จ) เป็นโรคตามที่คณะกรรมการก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา

				    (ฉ) เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักในระยะเวลา ๕ ปี ก่อนวันขอรับใบอนุญาต
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		  (๒)	ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๖๒ มาตรา ๖๓ หรือมาตรา ๖๔

			   มาตรา ๖๒ ผูป้ระกอบกจิการหอพกัและผูจ้ดัการหอพกัมหีน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบร่วมกนั ดงัต่อไปนี้

			   (๑)	ดแูลรกัษาสภาพของหอพกัให้มคีวามมัน่คงแข็งแรงและมรีะบบการป้องกนัอคัคภัียให้เป็นไปตาม

กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร

			   (๒)	ดแูลรกัษาความสะอาดด้านสุขลักษณะและอนามยัของหอพักให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการ

สาธารณสุข

			   (๓)	จัดให้มียาและเวชภัณฑ์ที่จ�ำเป็นไว้ในหอพักเพื่อให้ความช่วยเหลือเบื้องต้นแก่ผู้พักที่เจ็บป่วย

			   (๔)	จดัให้มแีผนผงัแสดงทางหนไีฟในแต่ละชัน้ของหอพกัและห้องพักทกุห้องและป้ายทางออกฉกุเฉนิ

ไว้ในแต่ละชั้นของหอพัก

			   (๕)	ดูแลและอ�ำนวยความสะดวกให้กับผู้พักในกรณีเกิดอัคคีภัย อุทกภัย หรือเกิดอันตรายใด ๆ ขึ้น

และอาจมีผลกระทบต่อผู้พัก 

		  มาตรา ๖๓ ผู้จัดการหอพัก ต้องจัดท�ำทะเบียนผู้พักแต่ละรายและส่งให้แก่นายทะเบียนทราบภายใน 

เจ็ดวันนับแต่วันที่มีการท�ำสัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าสิ้นสุดลง

		  ทะเบียนผู้พักตามวรรคหนึ่งอย่างน้อยให้มีรายการ ดังต่อไปนี้

		  (๑)	ชื่อ อายุ และเพศของผู้พัก

		  (๒)	 เลขประจ�ำตัวประชาชนหรือเลขประจ�ำตัวคนต่างด้าวของผู้พัก

		  (๓)	ชื่อสถานศึกษาของผู้พัก

		  (๔)	ชื่อและที่อยู่ของบิดามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พัก

		  (๕)	วันที่เข้าอยู่ในหอพัก

		  (๖)	ลายมือชื่อผู้พัก

		  การจัดท�ำและจัดส่งทะเบียนผู ้พักให้แก่นายทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที ่

คณะกรรมการก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา

		  ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องเก็บรักษาทะเบียนผู้พักไว้เป็นเวลาอย่างน้อยสองปีนับแต่วันที่สัญญาเช่า 

สิ้นสุดลง โดยจะเก็บไว้ในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์หรือรูปแบบใดก็ได้ และต้องให้อยู่ในสภาพที่ตรวจสอบได้

		  มาตรา ๖๔ ผู้จัดการหอพักมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้

		  (๑)	ดูแลไม่ให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่ผู้พักเข้าไปในห้องพัก เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้จัดการหอพัก

		  (๒)	ดูแลไม่ให้มีการเล่นการพนัน เสพสุรา หรือยาเสพติดในหอพัก

		  (๓)	ดูแลไม่ให้มีการกระท�ำการอันควรเชื่อได้ว่ามีการสมคบกันหรือร่วมกันกระท�ำการอันมิชอบด้วย

กฎหมาย

		  (๔)	ดูแลไม่ให้ผู้พักก่อความร�ำคาญแก่ผู้พักอื่นหรือผู้ที่อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียงกับหอพัก

		  (๕)	 ให้ความช่วยเหลอืและแจ้งให้บดิามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พักทราบโดยทนัท ีในกรณทีีป่รากฏว่า

ผู้พักได้รับอันตรายเพราะเจ็บป่วยหรือเหตุอื่นใด

		  (๖)	แจ้งให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พักทราบในกรณีที่ผู้พักไปพักที่อื่นโดยไม่แจ้งให้ทราบ

		  (๗)	แจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบในกรณีที่มีพฤติกรรมตาม (๒) หรือ (๓)
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 วธิกีารเพกิถอนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

	 เมือ่ผูจ้ดัการหอพกัอยูใ่นเกณฑ์เงือ่นไขทีจ่ะเพกิถอนใบอนญุาตผูจ้ดัการหอพกัได้แล้วให้นายทะเบียนด�ำเนินการ  

ดังนี้

	 ขัน้ตอนที ่๑ ในกรณทีีผู่จ้ดัการหอพกัมพีฤตกิรรมให้นายทะเบยีนมหีนงัสอืเตอืนให้แก้ไขหรอืปฏบัิตใิห้ถกูต้อง

ภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด 

	 ขัน้ตอนท่ี ๒ หากผูจ้ดัการหอพักไม่ปฏบิติัตามหนงัสือเตือนดังกล่าว ให้นายทะเบยีนมคี�ำส่ังเพิกถอนใบอนญุาต

หรือแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาเปลี่ยนผู้จัดการหอพักใหม่

 การแต่งตั้งผู้จัดการหอพักแทน

	 มาตรา ๕๖ ในกรณทีีผู้่จดัการหอพกัถกูเพิกถอนใบอนญุาตหรอืพ้นจากหน้าที ่ให้ผูป้ระกอบกจิการหอพักแต่งตัง้ 

บุคคลอื่นเป็นผู้จัดการหอพักแทน และแจ้งให้นายทะเบียนทราบ ทั้งนี้ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ผู้จัดการหอพักถูก

เพิกถอนใบอนุญาตหรือพ้นจากหน้าที่

	 ในกรณีที่ไม่สามารถแต่งตั้งผู้จัดการหอพักได้ภายในก�ำหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้ประกอบกิจการหอพัก

แจ้งให้นายทะเบียนทราบ ในการนี้ นายทะเบียนอาจขยายระยะเวลาได้อีกไม่เกินสิบห้าวัน

	 ในระหว่างที่ยังไม่มีการแต่งตั้งผู้จัดการหอพักตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้ผู้ประกอบกิจการหอพักหรือ

บคุคลตามมาตรา ๔๘ วรรคสอง ท�ำหน้าทีผู้่จัดการหอพักแทนได้และให้น�ำบทบญัญติัมาตรา ๔๘ วรรคสาม มาใช้บังคับ

โดยอนุโลม

การเลกิประกอบกจิการหอพัก

 หลักกฎหมาย

	 มาตรา ๔๖ ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะเลิกประกอบกิจการหอพัก ให้ยื่นค�ำขออนุญาตต่อ 

นายทะเบียนล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๙๐ วันก่อนวันเลิกประกอบกิจการ 

	 มาตรา ๔๗ ให้ใบอนญุาตประกอบกจิการหอพกัสิน้ผลนบัแต่วนัทีน่ายทะเบยีนมคี�ำสัง่อนญุาตให้เลิกประกอบ

กิจการหอพัก

 เงื่อนไขในการเลกิประกอบกจิการหอพัก

	 นายทะเบียนจะอนุญาตให้เลิกประกอบกิจการหอพักได้ต่อเมื่อผู้ประกอบกิจการหอพักแสดงหลักฐานว่าได้

ด�ำเนินการแจ้งให้ผู้พักทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๙๐ วัน และคืนเงินค่าเช่าล่วงหน้าหรือเงินประกัน แล้วแต่กรณี ให้แก่

ผู้พักเรียบร้อยแล้ว
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 ขั้นตอนการเลกิประกอบกจิการหอพัก

	 ผู้ประกอบกิจการหอพักที่ประสงค์จะเลิกประกอบกิจการหอพัก ไม่มีแบบตามกฎหมายก�ำหนดไว้แต่พอจะ

สรุปแนวทางปฏิบัติได้ดังนี้ โดยให้ยื่นค�ำขอต่อนายทะเบียนพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ ระยะเวลาด�ำเนินการ
๑.	หอพักสถานศึกษา

	 (ก)	ใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพัก

	 (ข)	หนังสืออนุญาตจากต้นสังกัด

สถานศกึษาในการเลกิประกอบกจิการ

หอพัก

	 (ค)	ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัข้าราชการ

ของผู้บริหารสถานศึกษา

	 (ง)	 เอกสารหลักฐานที่แสดงว่าได้

ด�ำเนินการแจ้งให้ผู้พักทราบล่วงหน้า

ไม่น้อยกว่าเก้าสิบวัน 

	 (จ)	เอกสารหลกัฐานการคนืเงนิค่า

เช่าล่วงหน้าหรือเงินประกัน แล้วแต่

กรณี ให้แก่ผู้พักเรียบร้อยแล้ว

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ผู้ประกอบกิจการหอพักที่ประสงค์จะเลิก

ประกอบกิจการต้องยื่นค�ำขอต่อเจ้าหน้าท่ี

ผู ้ปฏิบัติงานหอพักเพื่อตรวจสอบความ 

ถูกต ้องของเอกสารและหลักฐานใน 

เบื้องต ้น ก ่อนน�ำเสนอนายทะเบียน

พิจารณา

นายทะเบียนได้รับค�ำขอรับเอกสารและ

หลกัฐานแล้ว นายทะเบยีนออกใบรบัค�ำขอ

ให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

ในกรณีทีเ่หน็ว่าคําขอเอกสารและหลกัฐาน 

ถูกต้องครบถ้วน และปรากฎหลักฐานที่

แสดงว่าได้ด�ำเนินการแจ้งให้ผู ้พักทราบ

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเก้าสบิวัน และเอกสาร

หลกัฐานการคนืเงินค่าเช่าล่วงหน้าหรอืเงนิ

ประกัน แล้วแต่กรณี ให้แก่ผู้พักเรียบร้อย

แล้ว ให้นายทะเบียนมีหนังสือแจ้งให ้

ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบถึงการอนุญาตให้

เลิกประกอบกิจการหอพัก

-	 ผู้ประกอบกิจการ

หอพักใดประสงค์

จะเลิกประกอบ

กิจการหอพักให้ยื่น

ค�ำขออนุญาตต่อ

นายทะเบียนล่วง

หน้าไม่น้อยกว่า 

๙๐ วันก่อนวันเลิก

ประกอบกิจการ

๒. 	หอพักเอกชน

	 (ก)	ใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพัก

	 (ข)	ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน

ของผู้ประกอบกิจการหอพัก

	 (ค)	เอกสารหลักฐานที่แสดงว่าได้

ด�ำเนินการแจ้งให้ผู้พักทราบล่วงหน้า

ไม่น้อยกว่า ๙๐ วัน 

	 (ง)	 เอกสารหลกัฐานการคนืเงนิค่า

เช่าล่วงหน้าหรือเงินประกัน แล้วแต่

กรณี ให้แก่ผู้พักเรียบร้อยแล้ว

ขั้นที่ ๔

ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

นายทะเบียนมีค�ำส่ังให้หอพักเลิกประกอบ

กิจการ และเพิกถอนใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพัก

ในกรณีที่นายทะเบียนมีคําสั่งไม่อนุญาต 

ให้นายทะเบียนมีหนังสือแจ้งให้ ผู้ขอรับ

ใบอนุญาตทราบ พร้อมด้วยเหตุผลและ

สิทธิอุทธรณ์ 

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิยื่ นอุทธรณ ์ 

ค�ำสั่งของนายทะเบียนต่อรัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทย หรือผู ้ว ่าราชการ

จังหวัด แล้วแต่กรณี

-	 ภายใน ๗ วันนับ

แต่วันที่มีค�ำสั่งไม่

อนุญาต

- 	ภายใน ๓๐ วัน  

นับแต่วันที ่

นายทะเบียน 

มีค�ำสั่ง
(โปรดดูต่อที่การอุทธรณ์)
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 แนวทางการด�ำเนนิการ

	 ผูป้ระกอบกจิการทีจ่ะขอเลกิประกอบกิจการหอพัก ต้องได้รับใบอนญุาตประกอบกจิการหอพักและใบอนญุาต

ประกอบกิจการต้องไม่สิ้นอายุเท่านั้น หากไม่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ไม่มีใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพัก หรือใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสิ้นอายุและไม่มีการต่ออายุใบอนุญาต นายทะเบียนไม่ต้องด�ำเนินการเลิก

ประกอบกิจการหอพัก เป็นเรื่องที่ผู้ประกอบการด�ำเนินการเอง

 แผนภาพ : ขั้นตอนการเลกิประกอบกจิการหอพัก
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การอุทธรณ์	

 หลักกฎหมาย	

	 มาตรา ๗๔ ในกรณทีีผู่ไ้ด้รบัค�ำสัง่ของนายทะเบยีนตามมาตรา ๒๗ มาตรา ๓๑ มาตรา ๓๒ มาตรา ๓๓ มาตรา ๓๗  

มาตรา ๓๘ มาตรา ๓๙ มาตรา ๔๓ มาตรา ๔๔ มาตรา ๔๕ มาตรา ๔๖ มาตรา ๕๐ มาตรา ๕๒ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๕  

มาตรา ๕๙ หรือมาตรา ๖๕ ไม่เห็นด้วยกับค�ำสั่งดังกล่าวให้มีสิทธิอุทธรณ์ต่อบุคคลดังต่อไปนี้ ภายในสามสิบวันนับแต่

วันที่ได้รับแจ้งค�ำสั่ง

 ค�ำสั่งทางปกครองที่สามารถใช้สทิธอิุทธรณ์ได้	

มาตรา รายละเอียด
ตัวอย่าง

ลักษณะค�ำสั่งทางปกครอง
๒๗ สถานศกึษาใดประสงค์จะประกอบกจิการหอพกั ต้องได้รบัใบอนญุาตจากนาย

ทะเบียน 

- ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๓๑ การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา ต้องได้รับอนุญาตจาก

นายทะเบียน และต้องโอนให้แก่สถานศึกษาด้วยกันเท่านั้น

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๓๒ ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาสิ้นผล เมื่อผู้ประกอบกิจการ

หอพกั ถูกเพกิถอนใบอนญุาตให้จดัต้ังสถานศึกษาหรอืเลกิกิจการ แล้วแต่กรณี

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๓๓ ผู ้ใดประสงค์จะประกอบกิจการหอพักเอกชน ต้องได้รับใบอนุญาตจาก 

นายทะเบียน 

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๓๗ ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ให้มีอายุ ๕ ปีนับแต่วันที่ออก 

ใบอนุญาต 

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๓๘ การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ต้องได้รับอนุญาตจาก 

นายทะเบียน 

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
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113ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

มาตรา รายละเอียด
ตัวอย่าง

ลักษณะค�ำสั่งทางปกครอง
๓๙ ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนถึงแก่ความตาย และทายาทมีความ

ประสงค์ จะประกอบกิจการหอพักต่อไป ให้ทายาทซ่ึงมีคุณสมบัติและไม่มี

ลักษณะต้องห้ามตาม มาตรา ๓๕ หรือในกรณีที่มีทายาทหลายคน ให้ทายาท

ด้วยกันน้ันตกลงตั้งทายาทคนหนึ่งซึ่งมีคุณสมบัติและไม่มี ลักษณะต้องห้าม

ตามมาตรา ๓๕ ยื่นคําขอต่อนายทะเบียนเพ่ือขอรับโอนใบอนุญาตภายใน 

๑๘๐ วัน นับแต่วันท่ี ผู้ประกอบกิจการหอพักถึงแก่ความตาย ถ้ามิได้ยื่น 

คําขอภายในระยะเวลาที่กําหนดให้ถือว่า ใบอนุญาตสิ้นอายุ และ ให้ผู้จัดการ

มรดกหรือทายาทของผู้ประกอบกิจการหอพักนั้นคืนเงินค่าเช่าล่วงหน้า หรือ 

เงินประกันให้แก่ผู ้พักตามจํานวนที่เหลืออยู ่หลังจากหักเป็นค่าเช่าหรือ 

ค่าเสียหาย แล้วแต่กรณี

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก

๔๓ ในกรณทีีใ่บอนญุาตสญูหายหรอืถกูทาํลายในสาระสาํคญั ให้ผูป้ระกอบกิจการ

หอพกั แจ้งต่อนายทะเบียน และยืน่คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตภายในสบิห้าวนั

นับแต่วันที่ได้ทราบว่าใบอนุญาต สูญหายหรือถูกทําลาย

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๔๔ ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะดัดแปลงหอพักในลักษณะของการ

ดัดแปลง อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ต้องได้รับอนุญาต

จากนายทะเบียน 

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๔๕ ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะเปลี่ยนชื่อหรือประเภทของหอพัก  

ต้องได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน 

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๔๖ ผู้ประกอบกิจการหอพักใดประสงค์จะเลิกประกอบกิจการหอพัก ให้ยื่นคําขอ

อนุญาต ต่อนายทะเบียนล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า ๙๐ วันก่อนวันเลิกประกอบ

กิจการ

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๕๐ ผู้ใดประสงค์จะเป็นผู้จัดการหอพักของหอพักเอกชน ต้องได้รับใบอนุญาต  

จากนายทะเบียน

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๕๒ ใบอนุญาตผู้จัดการหอพักตามมาตรา ๕๐ ให้มีอายุ ๒ ปีนับแต่วันที่ออก 

ใบอนุญาต 

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
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114 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

มาตรา รายละเอียด
ตัวอย่าง

ลักษณะค�ำสั่งทางปกครอง
๕๔ ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ให้ผู้จัดการหอพัก 

แจ้งต่อนายทะเบียน และยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน ๑๕ วันนับแต่

วันที่ได้ทราบว่าใบอนุญาต สูญหายหรือถูกทําลาย

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๕๕ นายทะเบียนมอํีานาจเพกิถอนใบอนญุาตผูจ้ดัการหอพกัหรอืแจ้งให้ผูป้ระกอบ  

กิจการหอพักสถานศึกษาเปลี่ยนผู ้ จัดการหอพักใหม่ เมื่อปรากฏต่อ 

นายทะเบียนว่า ผู้จัดการหอพักผู้ใด 

(๑)	 ขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๕๑

(๒)	 ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๖๒ มาตรา ๖๓ หรือมาตรา ๖๔ ในกรณี

ท่ีผู้จัดการหอพักมีพฤติกรรมตาม (๒) ให้นายทะเบียนมีหนังสือเตือนให้แก้ไข

หรอืปฏบัิต ิให้ถูกต้องภายในระยะเวลาทีกํ่าหนด หากผู้จดัการหอพกัไม่ปฏบิตัิ

ตามหนงัสอืเตอืนดงักล่าว ให้นายทะเบยีน มคีาํสัง่เพกิถอนใบอนญุาตหรอืแจ้ง

ให้ผู้ประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาเปลี่ยนผู้จัดการหอพักใหม่

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก

๕๙ ระเบียบประจําหอพักและการแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบประจําหอพัก เมื่อได้รับ

ความเห็นชอบ จากนายทะเบียนแล้วให้ใช้บังคับได้

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก
๖๕ มาตรา ๖๕ นายทะเบียนมีอํานาจเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

ได้ เมื่อปรากฏ ต่อนายทะเบียนว่า 

(๑)	 หอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงท่ีออกตาม 

มาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๓๔

(๒)	 ผูป้ระกอบกจิการหอพกัขาดคณุสมบติัหรือมลัีกษณะต้องห้ามตามมาตรา 

๓๕

-	 ไม่อนุญาตให้สถานศึกษา

ประกอบกิจการหอพัก

-	 ไม่พิจารณาออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการหอพัก

 ผู้พจิารณาอุทธรณ์

	 	 ผู้ได้รับค�ำสั่งของนายทะเบียน 	 เห็นด้วยกับค�ำสั่งดังกล่าว 	 เป็นอันยุติ

	 	 ผู้ได้รับค�ำสั่งของนายทะเบียน 	 ไม่เห็นด้วยกับค�ำสั่งดังกล่าว	 ให้มีสิทธิอุทธรณ์ต่อบุคคลดังต่อไปนี้ 

	 (๑)	 ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้อุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย

	 (๒)	 ในเขตจงัหวดัอืน่ ให้อุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจงัหวัดทีห่อพกัตัง้อยูภ่ายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีได้รบัแจ้งค�ำส่ัง

 สถานะค�ำวนิจิฉัย

	 มาตรา ๗๕ ค�ำวินิจฉัยอุทธรณ์ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยหรือผู้ว่าราชการจังหวัดให้เป็นที่สุด
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115ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ทะเบยีนผู้พัก

 ความหมาย

 	 ทะเบียนผู้พัก คือรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อสกุล ข้อมูลทางทะเบียนราษฎร์ ข้อมูลของผู้ปกครองที่จ�ำเป็น

ในการระบุตัวผู้พัก ที่พักในหอพัก และต้องน�ำส่งนายทะเบียนเพื่อทราบตามกฎหมาย

 ผู้มหีน้าที่จัดท�ำทะเบยีนผู้พัก

ผู้จัดการหอพัก

 การจัดท�ำทะเบยีนผู้พัก

	 ต้องจัดท�ำทะเบียนผู้พักแต่ละรายเป็นรายบุคคล เมื่อมีการท�ำสัญญาเช่าหรือเมื่อสัญญาเช่าสิ้นสุดลง

 แบบของทะเบยีนผู้พัก

	 เอกสารแนบท้ายประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพักเรื่อง หลักเกณฑ์การจัดท�ำและจัดส่งทะเบียน

ผู้พักให้แก่นายทะเบียน ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

 การน�ำส่งนายทะเบยีน

	 	 ภายใน ๗ วันนับแต่วันที่มีการท�ำสัญญาเช่า หรือ

	 	 ภายใน ๗ วันนับแต่วันที่สัญญาเช่าสิ้นสุดลง

 วธิกีารน�ำส่ง

	 (๑) 	ส่งด้วยตนเองหรือมอบหมายเป็นหนังสือให้ผู้อื่นเป็นผู้น�ำส่ง

	 (๒) 	ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ

	 (๓) 	ส่งทางระบบอิเล็กทรอนิกส์

	 กรณีส่งส�ำเนาทะเบียนผู้พักตามข้อ (๓) ผู้จัดการหอพักต้องเป็นผู้ที่ได้รับอนุญาตให้เป็นผู้จัดการหอพักจาก

นายทะเบียนและเป็นผู้ได้รับมอบรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านจากนายทะเบียนเพื่อสามารถเข้าใช้งานส่งส�ำเนาทะเบียน

ผู้พักทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 รายละเอยีดของทะเบยีนผู้พัก

	 อย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้

		  (๑) 	ชื่อ อายุ และเพศของผู้พัก

		  (๒) 	เลขประจ�ำตัวประชาชนหรือเลขประจ�ำตัวคนต่างด้าวของผู้พัก

		  (๓) 	ชื่อสถานศึกษาของผู้พัก

		  (๔) 	ชื่อและที่อยู่ของบิดามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พัก(๕) วันที่เข้าอยู่ในหอพัก

		  (๖) 	ลายมือชื่อผู้พัก

 การจัดเก็บ

	 ผูป้ระกอบกิจการหอพกั ต้องเกบ็รกัษาทะเบยีนผูพ้กัไว้เป็นเวลาอย่างน้อย ๒ ปีนบัแต่วนัทีส่ญัญาเช่าส้ินสุดลง  

โดยจะเก็บไว้ในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์หรือรูปแบบใดก็ได้ และต้องให้อยู่ในสภาพที่ตรวจสอบได้
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การขอรับโอนใบอนุญาต

กรณผีู้ประกอบกจิการหอพักเอกชนถงึแก่ความตาย

 หลักกฎหมาย

	 มาตรา ๓๙ ในกรณทีีผู่ป้ระกอบกจิการหอพกัเอกชนถงึแก่ความตาย และทายาทมคีวามประสงค์จะประกอบ

กิจการหอพักต่อไป ให้ทายาทซึ่งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๕ หรือในกรณีที่มีทายาทหลายคน 

ให้ทายาทด้วยกันนั้นตกลงตั้งทายาทคนหนึ่งซึ่งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม

	 มาตรา ๓๕ ยืน่ค�ำขอต่อนายทะเบยีนเพือ่ขอรบัโอนใบอนญุาตภายในหนึง่ร้อยแปดสบิวนันบัแต่วันทีผู่ป้ระกอบ

กจิการหอพกัถงึแก่ความตาย ถ้ามไิด้ยืน่ค�ำขอภายในระยะเวลาทีก่�ำหนดให้ถอืว่าใบอนญุาตสิน้อาย ุและให้ผูจ้ดัการมรดก

หรือทายาทของผู้ประกอบกิจการหอพักนั้นคืนเงินค่าเช่าล่วงหน้าหรือเงินประกันให้แก่ผู้พักตามจ�ำนวน

ที่เหลืออยู่หลังจากหักเป็นค่าเช่าหรือค่าเสียหาย แล้วแต่กรณี

 วธิกีารขอรับโอนใบอนุญาต

	 กรณผีู้ประกอบกจิการหอพักเอกชนถงึแก่ความตาย

	 กรณีผู้ประกอบกิจการหอพักเอกชนถึงแก่ความตาย และทายาทมีความประสงค์ที่จะเป็นผู้ประกอบกิจการ

หอพักต่อไป ในกรณีนี้ไม่มีแบบที่กฎหมายก�ำหนดไว้อย่างชัดเจน แต่พอที่จะสรุปแนวทางปฏิบัติได้ ดังต่อไปนี้

ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 (ก)	ใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพัก

	 (ข)	ส� ำ เ น า ใ บ ม ร ณ บั ต ร ข อ ง 

ผู ้ประกอบกิจการหอพักท่ี ถึงแก ่

ความตาย

	 (ค)	บัตรประจ�ำตัวประชาชนของ

ทายาทผู้ประสงค์จะประกอบกิจการ

หอพักต่อไป

	 (ง)	 หนังสือยินยอมของทายาทอื่น 

ขั้นที่ ๑

ขั้นที่ ๒

ขั้นที่ ๓

ขั้นที่ ๔

ทายาททีป่ระสงค์จะประกอบกจิการหอพัก

ต่อจากผู้ประกอบกิจการหอพักท่ีถึงแก่

ความตาย ให้ยืน่ค�ำขอต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏบิติั

งานหอพักเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

ของเอกสารและหลักฐานในเบื้องต้นก่อน 

น�ำเสนอนายทะเบียนพิจารณา

นายทะเบียนได้รับเอกสารและหลักฐาน

แล้วนายทะเบียนออกใบรับค�ำขอให้แก่ 

ผู้ขอรับใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐาน

ในกรณท่ีีเห็นว่าคําขอเอกสารและหลักฐาน

ถูกต้องครบถ้วน ให้นายทะเบียนมีหนังสือ

แจ้งให้ทายาทผู้ขอรับโอนใบอนุญาตทราบ 

เพื่อมารับใบอนุญาต

นายทะเบียนออกใบอนุญาตตามความ

ประสงค์ของทายาทให้แก่ ผู ้ขอรับใบ

อนุญาต

-	 ภายใน ๑๘๐ วัน

นับตั้งแต่ผู้ประกอบ

กิจการหอพัก 

ถึงแก่ความตาย

-	 ภายใน ๓๐ วัน

นับแต่วันที่ได้รับ

หนังสือแจ้ง 
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ภารกิจ/เอกสารหลักฐาน ขั้นตอนการด�ำเนินการ ระยะเวลาด�ำเนินการ
ขั้นที่ ๕

ขั้นที่ ๖

ขั้นที่ ๗

ขั้นที่ ๘

ขั้นที่ ๙

ในกรณีที่เห็นว่าเอกสาร หรือหลักฐาน  

ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้นายทะเบียน

มีหนังสือแจ้งให้ ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ

เพื่อดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วน

ในกรณีท่ีผู้ขอรับใบอนุญาต ไม่ดําเนินการ

แก้ไข หรือไม่ยื่นเอกสารและหลักฐานให้ 

ถกูต้องครบถ้วนภายในกาํหนดเวลาดงักล่าว 

ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้ง คําขอและ

แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ

ในกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตด�ำเนินการแก้ไข

แล้ว ให้ด�ำเนินการต่อไปตาม ขั้นที่ ๓-๔ 

ในกรณีท่ีนายทะเบียนมีคําส่ังไม่อนุญาต 

ให้นายทะเบียนมีหนังสือแจ้งให้ ผู้ขอรับ

ใบอนุญาตทราบ พร้อมด้วยเหตุผลและ

สิทธิอุทธรณ์ 

ผู ้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิยื่นอุทธรณ์ต่อ 

นายทะเบียน ณ ท้องที่นั้น

- ภายใน ๓๐ วัน  

นับจากวันที่ได้รับ

แจ้งค�ำสั่ง

-	 ภายใน ๗ วัน 

นับแต่วันที่ได้รับ 

ค�ำสั่งไม่อนุญาต

-	 ภายใน ๓๐ วัน  

นับแต่ได้รับแจ้ง

ค�ำสั่ง
(โปรดดูต่อที่การอุทธรณ์)

	  

 แนวทางการด�ำเนนิงาน 

 	 ๑)	 นายทะเบียนไม่ควรเรียกทายาทของผู้ประกอบกิจการหอพักที่ถึงแก่ความตายมาสอบถาม เนื่องจาก

กฎหมายขอให้ตรวจสอบเพียงเอกสารหลักฐานความยินยอมของทายาทเท่านั้น ซึ่งเป็นเรื่องที่ทายาทของผู้ตายจะได้

ด�ำเนินการด้วยตนเอง

 	 ๒) 	ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ตามแบบ หพ. ๒-๑ เดิมก่อนที่ผู้ประกอบกิจการจะถึงแก่ความตาย  

นายทะเบียนเพียงเปลี่ยนชื่อผู้ประกอบการเท่านั้น ระยะเวลายังคงเหมือนเดิมทุกประการ และไม่ต้องจัดเก็บค่า

ธรรมเนียมหอพกั เนือ่งจากเป็นกรณกีารรบัโอนใบนญุาตประกอบกจิการหอพกัเนือ่งจากผูป้ระกอบการถงึแก่ความตาย 

มิใช่การโอนในกรณีปกติ ทั้งกฎหมายไม่ได้ก�ำหนดค่าธรรมเนียมไว้
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แผนภาพ ๔.๑ ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา
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กจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

	 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ หมวด ๗ กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ มาตรา ๓๑ ได้มีการ

ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เรือ่ง กจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ. ๒๕๕๘ ให้การประกอบกจิการหอพกั อาคาร

ชุดให้เช่า ห้องเช่า หรือห้องแบ่งเช่าหรือกิจการอื่นในท�ำนองเดียวกัน เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

	 เมื่อก�ำหนดให้หอพักเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จึงต้องมีการน�ำเอาหอพักไปจดทะเบียนเพื่อขอรับ 

ใบอนุญาตกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพด้วย ซึ่งเป็นคนละส่วนกับการประกอบกิจการหอพัก และต้องช�ำระ 

ค่าธรรมเนียมให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วย ขั้นตอนวิธีการเป็นไปตามที่ระเบียบที่เกี่ยวข้องในเรื่องดังกล่าว

	 อย่างไรก็ตาม แม้หอพักจะมิได้จดทะเบียนการประกอบกิจการหอพักกับนายทะเบียน และได้รับใบอนุญาต

ประกอบกจิการหอพกัจากนายทะเบยีนกต็าม กย็งัคงมหีน้าทีท่ีจ่ะต้องน�ำเอากจิการนัน้ไปจดทะเบยีน ขอรบัใบอนญุาต 

และช�ำระค่าธรรมเนียมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพไม่มีข้อยกเว้น ซึ่งเป็นการแยกส่วนของกฎหมาย

aw��������������������.indd   119 22/10/2564   15:45:12



120 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภาคผนวก ง 

กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก ใบค�ำขอ ใบอนุญาตต่าง ๆ

ตัวอย่างหนังสือที่ช่วยในการปฏิบัติงานด้านหอพัก

กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกจิการหอพัก

	 ๑.	 พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

	 ๒.	 กฎกระทรวงก�ำหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพัก

		  และการเป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐

	 ๓. 	 กฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการหอพัก พ.ศ. ๒๕๖๐ 

	 ๔. 	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมกิจการหอพัก 

		  ๔.๑ 	เรื่อง แบบสัญญาเช่าหอพักระหว่างผู้ประกอบกิจการหอพักและผู้พัก

			   ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๒ 	เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนหอพักเอกชน

 			   ไว้กับสถานศึกษา ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๓	 เรื่อง หลักเกณฑ์การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการหอพัก

			   ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๔ 	เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต

			   ร่างกาย และทรัพย์สินของผู้พัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๕ เรื่อง หลักเกณฑ์ว่าด้วยระเบียบประจ�ำหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘ 

		  ๔.๖ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดท�ำป้ายชื่อหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๗ ก�ำหนดโรคซึ่งเป็นลักษณะต้องห้ามของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก

              	 และโรคติดต่อหรือน่ารังเกียจของผู้ท�ำงานในหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพักพ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๘ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดท�ำและจัดส่งทะเบียนผู้พักให้แก่นายทะเบียน

              	 ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๔.๙ เรื่อง ก�ำหนดแบบ คะแนน และหลักเกณฑ์การประเมินหอพักเอกชนที่ได้รับ

               	 การประกาศเกียรติคุณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

		  ๔.๑๐ เรื่อง แบบค�ำขอรับการตรวจประเมินหอพักเอกชนเพื่อให้ได้รับการประกาศเกียรติคุณ 

      ๕.	 ประกาศกระทรวงมหาดไทย

		  ๕.๑ 	เรื่อง แบบบัตรประจ�ำตัวนายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่

                 	 ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๕.๒ 	เรื่อง การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

		  ๕.๓	 เรื่อง ก�ำหนดแบบค�ำขอและใบอนุญาตการประกอบกิจการหอพัก

หมายเหตุ 	 ผู้อ่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก ข้อ ๒. – ๕. 

		  ยละเอียดตาม QR Code ที่แนบมาพร้อมนี้  
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QR Code กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก
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ใบค�ำขอ ใบอนุญาตต่าง ๆ

	 ๑. 	 แบบสัญญาเช่าหอพัก 

	 ๒. 	 แบบระเบียบประจ�ำหอพัก

	 ๓. 	 แบบค�ำขอขึ้นทะเบียนหอพัก

	 ๔. 	 ใบแจ้งการแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการหอพัก 

	 ๕. 	 แบบทะเบียนผู้พัก

	 ๖. 	 แบบค�ำขอมีบัตรประจ�ำตัวหรือขอมีบัตรประจ�ำตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2๕๕๘

    	 ๗. 	 แบบค�ำขอและใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

        	 ๗.๑	 แบบค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา

        	 ๗.๒ 	แบบค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 

        	 ๗.๓ 	แบบค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 

        	 ๗.๔ 	แบบค�ำขอดัดแปลงหอพัก 

       	 ๗.๕ 	แบบค�ำขอเปลี่ยนชื่อหรือประเภทหอพัก

        	 ๗.๖	 แบบค�ำขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา 

        	 ๗.๗ 	แบบค�ำขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 

        	 ๗.๘ 	แบบค�ำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

        	 ๗.๙	 แบบค�ำขอรับใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 

        	 ๗.๑๐ แบบค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน

        	 ๗.๑๑ แบบค�ำขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน

   	 ๘. 	 ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักและใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน

       	 ๘.๑ 	แบบใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา 

       	 ๘.๒ 	แบบใบอนุญาตประกอบกจการหอพักเอกชน 

       	 ๘.๓	 แบบใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน  

หมายเหต ุ	 ผู้อ่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ใบค�ำขอ ใบอนุญาตต่าง ๆ ข้อ ๑. – ๘. รายละเอียดตาม QR Code 

			   ที่แนบมาพร้อมนี้  

QR Code ใบค�ำขอ ใบอนุญาตต่าง ๆ
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ตัวอย่างหนังสอืที่ช่วยในการปฏบิัตงิานด้านหอพัก

๑.	 ตัวอย่างคําสั่งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านหอพัก

๒.	 ตวัอย่างหนงัสอืแจ้งผูป้ระกอบกจิการหอพกัเพือ่ขอตรวจสอบการประกอบกจิการหอพกั/สงสยัว่าจะประกอบกิจการ

หอพัก/เรียกเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการหอพัก

๓.	 ตัวอย่างใบรับค�ำขอ

๔.	 ตัวอย่างรายงานการตรวจสอบ

๕.	 ตัวอย่างแบบประวัติผกูระทําความผิด

๖.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบกรณีทิ้งค�ำขอ

๗.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งให้มาช�ำระค่าธรรมเนียม

๘.	 ตัวอย่างหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบเพื่อด�ำเนินการแก้ไขในกรณีที่เห็นว่าค�ำขอ เอกสาร หรือหลักฐาน

ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือลักษณะและมาตรฐานของหอพักไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก�ำหนดไว้ในหมวด ๒ 

๙.	 ตัวอย่างหนังสือส่งตัวตรวจสอบการถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

๑๐.	ตัวอย่างหนังสือส่งตัวตรวจสอบทะเบียนประวัติอาชญากร

๑๑.	ตัวอย่างคําสั่งของนายทะเบียนให้แก้ไขความไม่ถูกต้องในการประกอบกิจการหอพัก

๑๒.	ตัวอย่างหนังสือเตือนให้ผู้จัดการหอพักจัดท�ำทะเบียนผู้พัก

๑๓.	ตัวอย่างหนังสือแจ้งค�ำสั่งของนายทะเบียนไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการหอพัก

๑๔.	ตัวอย่างคําสั่งของนายทะเบียนให้ปรับปรุงแก้ไขหอพัก

๑๕.	ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก

๑๖.	ตัวอย่างหนังสือรับแจ้งให้เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการหอพัก

๑๗.	ตัวอย่างคําสั่งของนายทะเบียนให้เพิกถอนใบอนุญาตผู้ประกอบกิจการหอพัก

๑๘.	ตัวอย่างหนังสือเพิกถอนใบอนุญาตเป็นผู้จัดการหอพัก/หนังสือแจ้งให้สถานศึกษาเปลี่ยนตัวผู้จัดการหอพัก

๑๙.	ตัวอย่าง Check List ตรวจลักษณะและมาตรฐานหอพัก
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ตัวอย่าง	

 Check List ตรวจลักษณะและมาตรฐานหอพัก

ค�ำอธิบาย :	 ให้นายทะเบียนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท�ำการตรวจสอบหอพัก หรือสถานที่สงสัยว่าจะประกอบกิจการ

หอพักตามรูปแบบด้านล่างนี้ โดยให้ท�ำการตรวจสอบในข้อที่ ๑ ก่อน หากพบว่า

	 	 ครบตามข้อ ๑ ถือว่าเป็นหอพัก ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีหรือนายทะเบียนตรวจสอบใบอนุญาตประกอบ

กิจการหอพัก ซึ่งหากผู้ประกอบการมีใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ก็ให้ตรวจสอบลักษณะและ

มาตรฐานหอพักต่อไป แต่หากไม่มีใบอนุญาตให้ด�ำเนินการแนะน�ำให้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพกัต่อไป ทัง้นีพ้งึตรวจสอบลกัษณะและมาตรฐานหอพกัเพือ่แนะน�ำผูป้ระกอบกจิการในการปรบัปรงุ

หอพักต่อไป

	 ในกรณทีีต่รวจสอบพบว่ามผู้ีพักซ่ึงอยูร่ะหว่างการศกึษาในสถานศกึษาในระดับไม่สูงกว่าปรญิญาตร ี

และมีอายุไม่เกิน ๒๕ ปี อาศัยรวมอยู่กับบุคคลอื่น เช่น คนท�ำงาน ลักษณะเช่นนี้ถือว่าบุคคลนั้น

ประกอบกิจการหอพัก ทั้งนี้ตามมาตรา ๖ บุคคลใดจัดสถานที่เพื่อรับผู้พักเข้าพักอาศัยโดยเรียก

เก็บค่าเช่า ให้ถือว่าบุคคลนั้นประกอบกิจการหอพัก ซึ่งจ�ำต้องมีใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

พนักงานเจ้าหน้าที่ควรรายงานนายทะเบียน เพื่อท�ำหนังสือเตือนผู้ประกอบกิจการให้ด�ำเนินการให้

ถูกต้องตามกฎหมายต่อไป

	 	 ไม่ครบตามข้อ ๑ ถอืว่ามใิช่หอพกั ตามพระราชบญัญตัหิอพกั พ.ศ.๒๕๕๘ แต่อาจเป็นลกัษณะท่ีอยูอ่าศัย

ประเภทอื่น เช่น คอนโดมิเนียม อพาร์ทเมนต์ ห้องเช่า ผู้ตรวจสอบก็พึงแนะน�ำให้เจ้าของหรือผู้ประกอบ

การตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องต่อไป โดยไม่ต้องท�ำการตรวจสอบลักษณะและมาตรฐานหอพัก

 ข้อ ๑ เป็นหอพัก ตามพระราชบัญญัตหิอพัก พ.ศ.๒๕๕๘ หรอืไม่

สิ่งที่ตรวจพบ ที่ มาตรฐานหอพัก

๑. สถานที่

รับผู้พัก
อยู่ระหว่างการศึกษา
ในสถานศึกษา
ในระดับไม่สูงกว่าปริญญาตรี
มีอายุไม่เกินยี่สิบห้าปี

เข้าพักอาศัย (แม้แต่คนเดียว/อาศัยปะปนกับผู้ใหญ่ คนท�ำงาน)
มีการเรียกเก็บค่าเช่า
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 ข้อ ๒ ลักษณะและมาตรฐานหอพัก

สิ่งที่ตรวจพบ ที่ มาตรฐานหอพัก
๑. รับผู้พักซึ่งอยู่ระหว่างการศึกษาในสถานศึกษาในระดับไม่สูงกว่าปริญญาตรีและมีอายุไม่เกิน

ยี่สิบห้าปีเข้าพักอาศัยเท่านั้น โดยมีการเรียกเก็บค่าเช่าด้วย
๑. ผู้ประกอบกิจการหอพักได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก
๒. มีการแบ่งประเภท เป็นหอพักชาย และหอพักหญิง
๓. ผู้ประกอบกิจการหอพักมีการท�ำสัญญาเช่าเป็นหนังสือระหว่างผู้ประกอบกิจการหอพัก

และผู้พักตามแบบที่คณะกรรมการประกาศก�ำหนด 
๔. ผู้ประกอบกิจการหอพักอาจมีการเรียกเก็บเงินค่าเช่าล่วงหน้าได้ไม่เกินอัตราค่าเช่า 

สามเดือน 
๕. ผู้ประกอบกิจการหอพักอาจมีเรียกเก็บเงินประกันได้ไม่เกินอัตราค่าเช่าหนึ่งเดือน
๖. ผู้ประกอบกิจการหอพักต้องแสดงใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักไว้ในที่เปิดเผยและ

เห็นได้ง่าย ณ หอพักนั้น
๗. ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีผู้จัดการหอพักเป็นผู้มีหน้าท่ีควบคุม ดูแลหอพัก  

ในกรณีที่เป็นหอพักหญิงต้องผู้จัดการหอพักต้องเป็นหญิงเท่านั้น
๘. ผูจ้ดัการหอพกัสถานศกึษา ต้องได้รบัแต่งตัง้จากสถานศกึษาโดยผูป้ระกอบกจิการหอพกั

ต้องแจ้งให้นายทะเบยีนทราบภายในสบิห้าวนันบัแต่วนัทีไ่ด้รบัใบอนญุาตประกอบกจิการ

หอพัก
๙. ผู้จัดการหอพักของหอพักเอกชน ต้องได้รับใบอนุญาตจากนายทะเบียน

๑๐. ผู้จัดการหอพักเอกชน ต้องแสดงใบอนุญาตผู้จัดการหอพักไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย 

ณ หอพักนั้น
๑๑. ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีการประกันภัยเพื่อคุ้มครองชีวิต ร่างกายและ

ทรัพย์สินของผู้พักตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�ำหนดโดยประกาศ ในราชกิจจา

นุเบกษา
๑๒. ผู้ประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาท่ีรับผู้พักซ่ึงอยู่ในระหว่างการศึกษาข้ันพ้ืนฐานต้อง

จัดให้มีอาหารที่ถูกอนามัยและเพียงพอส�ำหรับผู้พักอย่างน้อยวันละสองมื้อ
๑๓. ผูป้ระกอบกจิการหอพกั ต้องจดัให้มรีะเบยีบประจ�ำหอพกัปิดประกาศไว้โดยเปิดเผยและ

เห็นได้ง่ายภายในหอพัก
๑๔. ผู้ประกอบกิจการหอพัก ต้องจัดให้มีป้ายชื่อเป็นอักษรไทย ซึ่งมีค�ำว่า “หอพัก” น�ำหน้า 

และตามด้วยประเภทของหอพัก โดยป้ายดังกล่าวต้องมีขนาดท่ีเหมาะสมและติดไว้ ณ 

หอพักในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่ายจากภายนอกหอพัก
๑๕. ผูป้ระกอบกจิการหอพัก ต้องจัดให้มกีารตรวจสอบประวติัคนท่ีจะรับเข้าท�ำงาน ในหอพกั

ว่าไม่มีประวัติอาชญากรรมและไม่เป็นโรคติดต่อหรือน่ารังเกียจ ตามท่ีคณะกรรมการ

ก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา คนดูแลห้องพัก ของหอพักหญิงต้องเป็นหญิง
๑๖. ผู ้ประกอบกิจการหอพักและผู ้จัดการหอพักมีหน้าที่และความรับผิดชอบร่วมกัน  

ดังต่อไปนี้
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สิ่งที่ตรวจพบ ที่ มาตรฐานหอพัก
(๑)	 ดแูลรกัษาสภาพของหอพักให้มคีวามมัน่คงแขง็แรงและมรีะบบการป้องกันอคัคีภยั

ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
(๒)	 ดแูลรกัษาความสะอาดด้านสขุลกัษณะและอนามยัของหอพกัให้เป็นไปตามกฎหมาย

ว่าด้วยการสาธารณสุข
(๓) 	จัดให้มียาและเวชภัณฑ์ที่จ�ำเป็นไว้ในหอพักเพ่ือให้ความช่วยเหลือเบื้องต้นแก่ผู้พัก

ที่เจ็บป่วย
(๔)	 จัดให้มีแผนผังแสดงทางหนีไฟในแต่ละชั้นของหอพักและห้องพักทุกห้องและป้าย

ทางออกฉุกเฉินไว้ในแต่ละชั้นของหอพัก
(๕)	 ดูแลและอ�ำนวยความสะดวกให้กับผู้พักในกรณีเกิดอัคคีภัย อุทกภัย หรือเกิด

อันตรายใด ๆ ขึ้นและอาจมีผลกระทบต่อผู้พัก
๑๗. ผูจ้ดัการหอพกั ต้องจดัท�ำทะเบยีนผูพ้กัแต่ละรายและส่งให้แก่นายทะเบยีนทราบภายใน

เจ็ดวันนับแต่วันที่มีการท�ำสัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าสิ้นสุดลง
๑๘. ผู้จัดการหอพักมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้

(๑)	 ดูแลไม่ให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่ผู้พักเข้าไปในห้องพัก เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้จัดการ

หอพัก
(๒)	 ดูแลไม่ให้มีการเล่นการพนัน เสพสุรา หรือยาเสพติดในหอพัก
(๓)	 ดแูลไม่ให้มกีารกระท�ำการอนัควรเชือ่ได้ว่ามกีารสมคบกนัหรือร่วมกนักระท�ำการอนั

มิชอบด้วยกฎหมาย

(๔)	 ดูแลไม่ให้ผู้พักก่อความร�ำคาญแก่ผู้พักอื่นหรือผู้ที่อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียงกับ

หอพัก
(๕)	 ให้ความช่วยเหลือและแจ้งให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พักทราบโดยทันที  

ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้พักได้รับอันตรายเพราะเจ็บป่วยหรือเหตุอื่นใด
(๖)	 แจ้งให้บดิามารดาหรือผู้ปกครองของผู้พักทราบในกรณีทีผู้่พักไปพักทีอ่ืน่โดยไม่แจ้ง

ให้ทราบ
(๗)	 แจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบในกรณีที่มีพฤติกรรมตาม (๒) หรือ (๓)

 

	 (...............................................................)			 

	 พนักงานเจ้าหน้าที่

***ผู้ท�ำการตรวจสอบควรลงลายมือชื่อในเอกสารฉบับนี้ทุกคนและรายงานให้นายทะเบียนทราบผลการตรวจสอบด้วย

aw��������������������.indd   169 22/10/2564   15:45:21



170 ต้นแบบคู่มือมาตรฐานหอพัก ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๕๘

ภาคผนวก จ

รายชื่อบริษัทประกันวินาศภัย และ ที่ตั้งส�ำนักงานใหญ่

Non-Life INSURANCE COMPANIES AND HEAD OFFICE

หมายเหตุ	 ผู้อ่านสามารถดาวน์โหลดรายชื่อบริษัทประกันวินาศภัย และ ที่ตั้งส�ำนักงานใหญ่

	 รายละเอียดตาม QR Code ที่แนบมาพร้อมนี้  

QR Code รายชื่อบริษัทประกันวินาศภัย และ ที่ตั้งส�ำนักงานใหญ่
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